

Печатное издание органов местного самоуправления городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области

     Издается                                                                                              28  июля   2017 г., вторник   № 18(227)   С 30 июня 2006 года.                                                                                        Выходит не реже 1 раза в  месяц,

                                                                                                                                   Распространяется бесплатно
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ
ЧУХЛОМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ГОРОД ЧУХЛОМА
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ

от « 25 »  июля  2017 года          № 59

О внесении изменений в решение Совета депутатов 

городского поселения город Чухлома Чухломского 

муниципального района Костромской области 

« О бюджете муниципального образования 
городское поселение город Чухлома Чухломского 

муниципального района Костромской области на 2017 год»
Рассмотрев предложение главы администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области о внесении изменений в решение Совета депутатов городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области « О бюджете муниципального образования городское поселение город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области на 2017 год», заключение Ревизионной комиссии Чухломского муниципального района, предложения депутатской комиссии по бюджетам, налогам и сборам. Совет депутатов решил:

1. Внести в решение Совета депутатов городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области от 23.12.2016 года № 21 « О бюджете муниципального образования городское поселение город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области на 2017 год» (в редакции решений Совета депутатов городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области от 30.01.2017 г. № 25, от 23.03.2017 № 33, от 28.04.2017 №40, от 07.06.2017 № 48, от 14.06.2017 № 50),   следующие изменения:

1.1. В пункте 1 слова «25413,3ыс. руб..», слова «24791,3 тыс. руб..», слова «12339,3тыс.руб.»,  заменить словами «27193,3тыс. руб..», «26571,3 тыс. руб.»., «9114,3 тыс.руб.».

1.2.Приложение № 1 «Источники финансирования дефицита бюджета городского поселения город Чухлома на 2017 год», приложение № 4 «Объем поступлений доходов в бюджет городское поселение город Чухлома на 2017 год», приложение № 5 «Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям, группам и подгруппам видов расходов классификации расходов бюджета городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области на 2017 год», приложение № 6 «Ведомственная структура расходов бюджета городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области на 2017 год»; изложить в новой редакции, согласно приложению 1,2,3,4 к настоящему решению.

2.  Контроль за исполнением настоящего решения возложить на депутатскую комиссию по бюджету, налогам и сборам (Беркутов И.А.).

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликованию в печатном издании «Вестник Чухломы».

Председатель Совета                                                         Зам. главы городского поселения

депутатов городского                                                         город Чухлома 

поселения город Чухлома                                                                                                   

_______________ И.А Беркутов                              _______________ А. А. Дроздов

	
	
	Приложение № 1

	
	
	к решению Совета депутатов

	
	
	городского поселения город

	
	
	Чухлома от  « 25 »  июля   2017 г. № 59

	
	
	

	Источники финансирования дефицита

бюджета городского поселения город Чухлома на 2017 год




	Наименование показателя
	Код источника финансирования по КИФР,КИВнФ
	Сумма

Тыс. руб.

	ИСТОЧНИКИ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТОВ БЮДЖЕТОВ
	000 01 00 00 00 00 0000 000
	622,0



	Кредиты кредитных организаций в валюте Российской Федерации


	000 01 02 00 00 00 0000 000
	622,0

	Получение  кредитов от кредитных организаций в валюте  Российской Федерации 
	000 01 02 00 00 00 0000 700
	1622,0

	Получение  кредитов от кредитных организаций бюджетами городских поселений в валюте  Российской Федерации 
	000 01 02 00 00 13 0000 710
	1622,0

	Погашение кредитов, предоставленных кредитными организациями в валюте Российской Федерации
	000 01 02 00 00 00 0000 800
	-1000,0

	Погашение бюджетами городских поселений кредитов от кредитных организаций в валюте Российской Федерации
	000 01 02 00 00 13 0000 810
	-1000,0

	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджетов


	000 01 05 00 00 00 0000 000 
	0,00

	Увеличение остатков средств бюджетов


	000 01 05 00 00 00 0000 500
	-28193,3



	Увеличение прочих остатков средств бюджетов


	000 01 05 02 00 00 0000 500
	-28193,3



	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов


	000 01 05 02 01 00 0000 510
	-28193,3

	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов городских поселений
	000 01 05 02 01 13 0000 510
	-28193,3



	Уменьшение остатков средств бюджетов


	000 01 05 00 00 00 0000 600
	+28193,3



	Уменьшение прочих остатков средств бюджетов


	000 01 05 02 00 00 0000 600
	+28193,3

	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов


	000 01 05 02 01 00 0000 610
	+28193,3



	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов городских поселений


	000 01 05 02 01 13 0000 610
	+28193,3




	
	
	Приложение № 2 к решению Совета депутатов городского поселения город Чухлома от       "  25  " июля  2017г № 59
	

	
	
	
	

	Объем поступлений доходов в бюджет 
	
	

	Городское поселение город Чухлома на 2017 год
	
	

	Наименование показателя
	Код дохода по КД
	План на 2017 год
	

	
	
	
	

	1
	2
	3
	

	Доходы бюджета - ВСЕГО
	 
	26571,3
	

	 НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	000  1  00  00000  00  0000  000
	12452,0
	

	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	000  1  01  00000  00  0000  000
	5300,0
	

	Налог на доходы физических лиц
	000  1  01  02000  01  0000  110
	5300,0
	

	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 2271 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	000  1  01  02010  01  0000  110
	5150,0
	

	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных от осуществления деятельности физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты и других лиц, занимающихся частной практикой в соответствии со статьей 227 Налогового кодекса Российской Федерации
	000  1  01  02020  01  0000  110
	20,0
	

	Налог на доходы физических лиц с доходов,  полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового Кодекса Российской Федерации
	000  1  01  02030  01  0000  110
	50,0
	

	Налог на доходы физических лиц в виде фиксированных авансовых платежей с доходов, полученных физическими лицами, являющимися иностранными гражданами, осуществляющими трудовую деятельность по найму на основании патента в соответствии со статьей 227_1 Налогового кодекса Российской Федерации
	000  1  01  02040  01  0000  110
	80,0
	

	НАЛОГИ НА ТОВАРЫ (РАБОТЫ,УСЛУГИ), РЕАЛИЗУЕМЫЕ НА ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	000  1  03  00000  00  0000  000
	480,0
	

	Акцизы по подакцизным товарам, (продукции), производимым на территории Российской Федерации
	000  1  03  02000  01  0000  110
	480,0
	

	Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	000  1  03  02230  01  0000  110
	200,0
	

	Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов  отчислений в местные бюджеты
	000  1  03  02240  01  0000  110
	5,0
	

	Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	000  1  03  02250  01  0000  110
	270,0
	

	Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленых дефференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	000  1  03  02260  01  0000  110
	5,0
	

	НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	000  1  05  00000  00  0000  000
	1000,0
	

	Налог, взимаемый в связи с применением упрощенной системы налогообложения
	000  1  05  01000  00  0000  110
	1000,0
	

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения  доходы
	000  1  05  01010  01  0000  110
	700,0
	

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения  доходы
	000  1  05  01011  01  0000  110
	700,0
	

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов
	000  1  05  01020  01  0000  110
	300,0
	

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов в том числе минимальный налог, зачисляемый в бюджеты субъектов Российской Федерации
	000  1  05  01021  01  0000  110
	300,0
	

	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	000  1  06  00000  00  0000  000
	1453,0
	

	Налог на имущество физических лиц
	000  1  06  01000  00  0000  110
	420,0
	

	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах городских поселений
	000  1  06  01030  13  0000  110
	420,0
	

	Земельный налог
	000  1  06  06000  00  0000  110
	1033,0
	

	Земельный налог с организаций
	000  1  06  06030  00  0000  110
	500,0
	 

	Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в границах городских поселений
	000  1  06  06033  13  0000  110
	500,0
	 

	Земельный налог с физических лиц
	000  1  06  06040  00  0000  110
	533,0
	

	Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, расположенным в границах городских поселений
	000  1  06  06043  13  0000  110
	533,0
	

	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	000  1  11  00000  00  0000  000
	1859,0
	

	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	000  1  11  05000  00  0000  120
	1659,0
	

	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	000  1  11  05010  00  0000  120
	959,0
	

	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах городских поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	000  1  11  05013  13  0000  120
	959,0
	

	Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего государственную (муниципальную) казну (за исключением земельных участков)
	000  1  11  05070  00  0000  120
	700,0
	

	Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего казну городских поселений (за исключением земельных участков)
	000  1  11  05075 13  0000  120
	700,0
	

	Прочие доходы от использования имущества и прав, находящихся в государственной и муниципальной собственности (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	000  1  11  09000 00  0000  120
	200,0
	

	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	000  1  11  09040 00  0000  120
	200,0
	

	Прочие поступления от использования имущества,  находящегося  в собственности городских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетны и автономных учреждений, а также имущества  муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	000  1  11  09045 13  0000  120
	200,0
	

	ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ (РАБОТ) И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	000  1  13  00000  00  0000  000
	1250,0
	

	Доходы от оказания платных услуг (работ) 
	000  1  13  01000  00  0000  130
	750,0
	

	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) 
	000  1  13  01990  00  0000  130
	750,0
	

	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов городских поселений
	000  1  13  01995  13  0000  130
	750,0
	

	ДОХОДЫ ОТ  КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	000  1  13  02000  00  0000  130
	500,0
	

	Доходы, поступающие в порядке возмещения расходов, понесенных в связи с эксплуатацией имущества
	000  1  13  02060  00  0000  130
	500,0
	

	Доходы, поступающие в порядке возмещения расходов, понесенных в связи с эксплуатацией имущества городских поселений
	000  1  13  02065  13  0000  130
	500,0
	

	Прочие доходы от компенсации затрат государства
	000  1  13  02990  00  0000  130
	0,0
	

	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов городских поселений
	000  1  13  02995  13  0000  130
	0,0
	

	ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
	000  1  14  00000 00  0000  000
	1060,0
	

	Доходы от реализации имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности (за исключением движимого имущества бюджетных и автономных учреждений,  атакже имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	000  1  14  02000 00  0000  000
	1000,0
	

	Доходы от реализации имущества, находящегося в собственности городских поселений (за исключением  движимого имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу
	000  1  14  02050 13  0000  410
	1000,0
	

	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в  собственности городских поселений (за исключением  имущества муниципальных, бюджетных и автономных учреждений,  а также имущества  муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу
	000  1  14  02053 13  0000  410
	1000,0
	

	Доходы от продажи земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности 
	000  1  14  06000 00  0000  430
	60,0
	

	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
	000  1  14  06010 00  0000  430
	60,0
	

	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах городских поселений
	000  1  14  06013 13  0000  430
	60,0
	

	ШТРАФЫ, САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА
	000  1  16  00000  00  0000  000
	50,0
	

	Поступления  сумм в возмещение вреда, причиняемого автомобильным дорогам  транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных и  (или) крупногабаритных грузов.
	000  1  16  37000  00  0000  140
	45,0
	

	Поступления  сумм в возмещение вреда, причиняемого автомобильным дорогам местного значения    транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных и  (или) крупногабаритных грузов, зачисляемые в бюджеты городских поселений   
	000  1  16  37040  13  0000  140
	45,0
	

	Денежные взыскания (штрафы), установленные законами субъектов Российской Федерации за несоблюдение муниципальных правовых актов
	000  1  16  51000  02  0000  140
	5,0
	

	Денежные взыскания (штрафы), установленные законами субъектов Российской Федерации за несоблюдение муниципальных правовых актов, зачисляемые в бюджеты поселений
	000  1  16  51040  02  0000  140
	5,0
	

	ПРОЧИЕ НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	000  1  17  00000  00  0000  000
	0,0
	

	Прочие неналоговые доходы
	000  1  17  05000  00  0000  180
	0,0
	

	Прочие неналоговые доходы бюджетов городских поселений
	000  1  17  05050  13  0000  180
	0,0
	

	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	000  2  00  00000  00  0000  000
	14119,3
	

	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации 
	000  2  02  00000  00  0000  000
	9114,3
	

	Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 
	000  2  02  1000  00  0000  151
	2211,0
	

	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	000  2 02 15001 00 0000 151
	2211,0
	

	Дотации бюджетам городских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	000  2  02  15001 13 000  151
	2211,0
	

	Субвенции бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 
	000  2  02  30000  00  0000  151
	200,8
	

	Субвенции бюджетам городских поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации 
	000  2  02  30024 13  0000  151  
	12,1
	

	Субвенции бюджетам городских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	000  2  02  35118 13  0000  151  
	188,7
	

	Иные межбюджетные трансферты
	000  2  02  40000  00  0000  151
	6702,5
	

	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам 
	000  2  02  4999 00  0000  151
	6702,5
	

	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам городских поселений
	000  2  02  4999 13  0000  151
	6702,5
	

	Безвозмездные поступления от негосударственных организаций
	000  2  04  00000  00  0000  180
	5000,0
	

	Безвозмездные поступления от негосударственных организаций в бюджеты городских поселений
	000  2  04  05000 13  0000  180
	5000,0
	

	Прочие безвозмездные поступления от негосударственных организаций в бюджеты городских поселений
	000  2  04  05099 13  0000  180
	5000,0
	

	Прочие безвозмездные поступления 
	000  2  07  00000  00  0000  000
	5,0
	

	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты городских поселений
	000  2  07  05000 13  0000  180
	5,0
	

	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты городских поселений
	000  2  07  05030 13  0000  180
	5,0
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Приложение № 3

	
	
	к решению Совета депутатов

	
	
	городского поселения г. Чухлома

	
	
	Костромской области
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	РАСПРЕДЕЛЕНИЕ БЮДЖЕТНЫХ АССИГНОВАНИЙ ПО РАЗДЕЛАМ, ПОДРАЗДЕЛАМ, ЦЕЛЕВЫМ СТАТЬЯМ, ГРУППАМ И ПОДГРУППАМ ВИДОВ РАСХОДОВ КЛАССИФИКАЦИ РАСХОДОВ БЮДЖЕТА ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРОД ЧУХЛОМА ЧУХЛОМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ НА 2017 ГОД

	

	

	

	

	
	
	
	
	

	Наименование показателя
	КФСР
	КЦСР
	КВР
	Бюджет поселений

	1
	2
	3
	4
	5

	Общегосударственные вопросы
	0100
	 
	 
	3156,2

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	0102
	 
	 
	504,0

	Глава городского поселения город Чухлома
	 
	1020000000
	 
	504,0

	Выплаты по оплате труда работников муниципальных органов
	 
	1020000110
	 
	454,0

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	100
	454,0

	Расходы на выплату персоналу муниципальных органов
	 
	 
	120
	454,0

	Расходы направленные на погашение кредиторской задолженности, предъявленной по исполнительным листам
	 
	1020000990
	 
	50,0

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	100
	50,0

	Расходы на выплату персоналу муниципальных органов
	 
	 
	120
	50,0

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	0103
	 
	 
	140,0

	Законодательный (представительный) орган муниципального образования
	 
	1030000000
	 
	140,0

	Выплаты по оплате труда работников муниципальных органов
	 
	1030000110
	 
	102,0

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	100
	102,0

	Расходы на выплату персоналу муниципальных органов
	 
	 
	120
	102,0

	Обеспечение функций муниципальных органов
	 
	1030000190
	 
	9,0

	Иные бюджетные ассигнования
	 
	 
	800
	9,0

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	 
	 
	850
	9,0

	Расходы направленные на погашение кредиторской задолженности, предъявленной по исполнительным листам
	 
	1030000990
	 
	29,0

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	100
	29,0

	Расходы на выплату персоналу муниципальных органов
	 
	 
	120
	29,0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	0104
	 
	 
	1514,2

	Центральный аппарат исполнительных органов муниципальной власти
	 
	1040000000
	 
	1514,2

	Выплаты по оплате труда работников муниципальных органов
	 
	1040000110
	 
	1219,0

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	100
	1219,0

	Расходы на выплату персоналу муниципальных органов
	 
	 
	120
	1219,0

	Обеспечение функций муниципальных органов
	 
	1040000190
	 
	223,1

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	183,6

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	183,6

	Иные бюджетные ассигнования
	 
	 
	800
	39,5

	Исполнение судебных актов
	 
	 
	830
	12,5

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	 
	 
	850
	27,0

	Расходы направленные на погашение кредиторской задолженности, предъявленной по исполнительным листам
	 
	1040000990
	 
	60,0

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	100
	60,0

	Расходы на выплату персоналу муниципальных органов
	 
	 
	120
	60,0

	Расходы бюджетам городских поселений на выполнение передаваемых полномочий по составлению протоколов об административных правонарушениях
	 
	1040072090
	 
	12,1

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	12,1

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	12,1

	Обеспечение проведения выборов и референдумов
	0107
	 
	 
	300,0

	Проведение выборов
	 
	1070020120
	 
	300,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	300,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	300,0

	Резервные фонды
	0111
	 
	 
	114,0

	Резервные фонды 
	 
	1080000000
	 
	114,0

	Резервные фонды местных администраций
	 
	1080000010
	 
	114,0

	Резервные средства
	 
	 
	870
	114,0

	Другие общегосударственные вопросы
	0113
	 
	 
	584,0

	Реализация  функций, связанных с общегосударственным управлением
	 
	1090000000
	 
	584,0

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	 
	1090000590
	 
	444,0

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	100
	444,0

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	 
	 
	110
	444,0

	Расходы направленные на погашение кредиторской задолженности, предъявленной по исполнительным листам
	 
	1090000990
	 
	40,0

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	100
	40,0

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	 
	 
	110
	40,0

	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением
	 
	1090010300
	 
	100,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	100,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	100,0

	Национальная оборона
	0200
	 
	 
	188,7

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	0203
	 
	 
	188,7

	Расходы бюджетам городских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	 
	4010051180
	 
	188,7

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	100
	165,0

	Расходы на выплату персоналу муниципальных органов
	 
	 
	120
	165,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	23,7

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	23,7

	Национальная экономика
	0400
	 
	 
	5660,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	0409
	 
	 
	5480,0

	Дорожное хозяйство 
	 
	3150000000
	 
	5480,0

	Содержание автомобильных дорог общего пользования
	 
	3150020020
	 
	280,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	280,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	280,0

	Расходы направленные на мероприятия в целях реализации проектов развития, основанных на общественных инициативах по дорожной деятельности
	 
	31500S2140
	 
	3000,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	3000,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	3000,0

	Расходы на строительство (реконструкцию), капитальный ремонт, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения, в том числе формирование муниципальных дорожных фондов
	 
	3150071190
	 
	2200,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	2200,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	2200,0

	Другие вопросы в области национальной экономики
	0412
	 
	 
	180,0

	Градостроительство
	 
	3380000000
	 
	180,0

	Мероприятия в области градостроительства
	 
	3380020400
	 
	180,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	180,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	180,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	0500
	 
	 
	7163,7

	Жилищное хозяйство 
	0501
	 
	 
	199,2

	Жилищный фонд
	 
	3500000000
	 
	199,2

	Кап.ремонт жилфонда
	 
	3500002000
	 
	103,2

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	103,2

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	103,2

	Капремонт жилфонда многоквартирных домов
	 
	3500002010
	 
	96,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	96,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	96,0

	Коммунальное хозяйство
	0502
	 
	 
	583,6

	Коммунальное хозяйство
	 
	3610000000
	 
	583,6

	Прочие мероприятия в области коммунального хозяйства
	 
	3610020050
	 
	447,9

	Прочие мероприятия в области коммунального хозяйства (Баня)
	0502
	3610020050
	 
	131,9

	Иные бюджетные ассигнования
	 
	 
	800
	131,9

	Субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих организаций),индивидуальным предпринимателям, физическим лицам — производителям товаров, работ, услуг
	 
	 
	810
	131,9

	Прочие мероприятия в области коммунального хозяйства  (Водопровод)
	0502
	3610020050
	 
	316,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	316,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	316,0

	Расходы направленные на мероприятия в целях реализации проектов развития, основанных на общественных инициативах по коммунальному хозяйству
	 
	36100S1300
	 
	135,7

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	135,7

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	135,7

	Благоустройство
	0503
	 
	 
	1946,9

	Благоустройство
	 
	3620000000
	 
	1946,9

	Уличное освещение
	0503
	3620020060
	 
	990,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	990,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	990,0

	Озеленение
	0503
	3620020080
	 
	30,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	30,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	30,0

	Расходы по организации и содержанию мест захоронения (кладбищ)
	0503
	3620020090
	 
	30,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	30,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	30,0

	Прочие мероприятия по благоустройству
	0503
	3620020100
	 
	300,8

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	300,8

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	300,8

	Расходы на поддержку государственных программ субъектов РФ и муниципальных программ формирования современной городской среды
	 
	36200L5600
	 
	596,1

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	596,1

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	596,1

	Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства
	0505
	 
	 
	4434,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	 
	3630000000
	 
	4434,0

	Отдельные мероприятия в области жилищно-коммунального хозяйства
	 
	3630000590
	 
	3394,0

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	100
	2373,5

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	 
	 
	110
	2373,5

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	886,6

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	886,6

	Иные бюджетные ассигнования
	 
	 
	800
	133,9

	Исполнение судебных актов
	 
	 
	830
	21,9

	Уплата  налогов, сборов и иных платежей
	 
	 
	850
	112,0

	Расходы направленные на погашение кредиторской задолженности, предъявленной по исполнительным листам
	 
	3630000990
	 
	1040,0

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	100
	340,0

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	 
	 
	110
	340,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	700,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	700,0

	Образование
	0700
	 
	 
	2520,7

	Молодежная политика
	0707
	 
	 
	1580,7

	Молодежная политика
	 
	4310000000
	 
	1540,0

	Обеспечение подведомственных учреждений в области молодежной политики
	 
	4310000590
	 
	1333,0

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	100
	1212,0

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	 
	 
	110
	1212,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	87,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	87,0

	Иные бюджетные ассигнования
	 
	 
	800
	34,0

	Исполнение судебных актов
	 
	 
	830
	10,0

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	 
	 
	850
	24,0

	Расходы направленные на погашение кредиторской задолженности, предъявленной по исполнительным листам
	 
	4310000990
	 
	207,0

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	100
	146,0

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	 
	 
	110
	146,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	61,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	61,0

	Мероприятия направленные на организацию отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков
	 
	7030003300
	 
	40,7

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	40,7

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	40,7

	Другие вопросы в области образования
	0709
	 
	 
	940,0

	Централизованные бухгалтерии
	 
	4530000000
	 
	940,0

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	 
	4530000590
	 
	830,0

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	100
	740,0

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	 
	 
	110
	740,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	60,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	60,0

	Иные бюджетные ассигнования
	 
	 
	800
	30,0

	Уплата  налогов, сборов и иных платежей
	 
	 
	850
	30,0

	Расходы направленные на погашение кредиторской задолженности, предъявленной по исполнительным листам
	 
	4530000990
	 
	110,0

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	100
	110,0

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	 
	 
	110
	110,0

	Культура, кинематография
	0800
	 
	 
	8303,0

	Культура 
	0801
	 
	 
	8303,0

	Дома культуры
	 
	4400000000
	 
	8303,0

	Обеспечение  деятельности подведомственных учреждений 
	 
	4400000590
	 
	7954,0

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	100
	2071,0

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	 
	 
	110
	2071,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	5800,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	5800,0

	Иные бюджетные ассигнования
	 
	 
	800
	83,0

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	 
	 
	850
	83,0

	Расходы направленные на погашение кредиторской задолженности, предъявленной по исполнительным листам
	 
	4400000990
	 
	299,0

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	100
	299,0

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	 
	 
	110
	299,0

	Расходы направленные на мероприятия в целях реализации проектов развития, основанных на общественных инициативах в области культуры
	 
	44000S1300
	 
	50,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	50,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	50,0

	Социальная политика
	1000
	 
	 
	121,0

	Социальное обеспечение населения
	1003
	 
	 
	121,0

	Резервные фонды 
	 
	1080000000
	 
	16,0

	Резервные фонды местных администраций
	 
	1080000010
	 
	16,0

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	 
	 
	300
	16,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	 
	 
	320
	16,0

	Мероприятия в области социальной политики
	 
	5050080300
	 
	5,0

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	 
	 
	300
	5,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	 
	 
	320
	5,0

	Частичная оплата населению стоимости услуг по отоплению
	 
	0360000000
	 
	100,0

	Иные бюджетные ассигнования
	 
	 
	800
	100,0

	Субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих организаций),индивидуальным предпринимателям, физическим лицам — производителям товаров, работ, услуг
	 
	 
	810
	100,0

	Физическая культура и спорт
	1100
	 
	 
	80,0

	Другие вопросы в области физической культуры и спорта
	1105
	 
	 
	80,0

	Мероприятия в области физкультуры и спорта
	 
	4870000000
	 
	 

	Другие вопросы в области физкультуры и спорта
	 
	4870020800
	 
	80,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	200
	80,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд.
	 
	 
	240
	80,0

	В С Е Г О расходов
	 
	 
	 
	27193,3

	Дефицит бюджета
	 
	 
	 
	-622,0
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	Наименование показателя
	Ведомство
	Раздел
	Подраздел
	Целевая статья
	Вид расходов
	Сумма, тыс.руб.

	1
	2
	3
	 
	4
	5
	6,0

	Общегосударственные вопросы
	936
	01
	00
	 
	 
	3156,2

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования 
	936
	01
	02
	 
	 
	504,0

	Глава городского поселения город Чухлома
	 
	 
	 
	1020000000
	 
	504,0

	Выплаты по оплате труда работников муниципальных органов
	 
	 
	 
	1020000110
	 
	454,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	 
	 
	100
	454,0

	Расходы на выплату персоналу муниципальных органов
	 
	 
	 
	 
	120
	454,0

	Расходы направленные на погашение кредиторской задолженности, предъявленной по исполнительным листам
	 
	 
	 
	1020000990
	 
	50,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	 
	 
	100
	50,0

	Расходы на выплату персоналу муниципальных органов
	 
	 
	 
	 
	120
	50,0

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	936
	01
	03
	 
	 
	140,0

	Законодательный (представительный) орган муниципального образования
	 
	 
	 
	1030000000
	 
	140,0

	Выплаты по оплате труда работников муниципальных органов
	 
	 
	 
	1030000110
	 
	102,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	 
	 
	100
	102,0

	Расходы на выплату персоналу муниципальных органов
	 
	 
	 
	 
	120
	102,0

	Обеспечение функций муниципальных органов
	 
	 
	 
	1030000190
	 
	9,0

	Иные бюджетные ассигнования
	 
	 
	 
	 
	800
	9,0

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	 
	 
	 
	 
	850
	9,0

	Расходы направленные на погашение кредиторской задолженности, предъявленной по исполнительным листам
	 
	 
	 
	1030000990
	 
	29,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	 
	 
	100
	29,0

	Расходы на выплату персоналу муниципальных органов
	 
	 
	 
	 
	120
	29,0

	 Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	936
	01
	04
	 
	 
	1514,2

	Центральный аппарат исполнительных органов муниципальной власти
	 
	 
	 
	1040000000
	 
	1514,2

	Выплаты по оплате труда работников муниципальных органов
	 
	 
	 
	1040000110
	 
	1219,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	 
	 
	100
	1219,0

	Расходы на выплату персоналу муниципальных органов
	 
	 
	 
	 
	120
	1219,0

	Обеспечение функций муниципальных органов
	 
	 
	 
	1040000190
	 
	223,1

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	183,6

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	183,6

	Иные бюджетные ассигнования
	 
	 
	 
	 
	800
	39,5

	Исполнения судебных актов
	 
	 
	 
	 
	830
	12,5

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	 
	 
	 
	 
	850
	27,0

	Расходы направленные на погашение кредиторской задолженности, предъявленной по исполнительным листам
	 
	 
	 
	1040000990
	 
	60,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	 
	 
	100
	60,0

	Расходы на выплату персоналу муниципальных органов
	 
	 
	 
	 
	120
	60,0

	Расходы бюджетам городских поселений на выполнение передаваемых полномочий по составлению протоколов об административных правонарушениях
	936
	01
	04
	1040072090
	 
	12,1

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	12,1

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	12,1

	Обеспечение проведения выборов и референдумов
	936
	01
	07
	 
	 
	300,0

	Проведение выборов
	 
	 
	 
	1070020120
	 
	300,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	300,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	300,0

	Резервные фонды
	936
	01
	11
	 
	 
	114,0

	Резервные фонды
	 
	 
	 
	1080000000
	 
	114,0

	Резервные фонды местных администраций
	 
	 
	 
	1080000010
	 
	114,0

	Резервные средства
	 
	 
	 
	 
	870
	114,0

	Другие общегосударственные вопросы
	936
	01
	13
	 
	 
	584,0

	Реализация  функций, связанных с общегосударственным управлением
	 
	 
	 
	1090000000
	 
	584,0

	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением
	 
	 
	 
	1090010300
	 
	100,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	100,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	100,0

	Другие общегосударственные вопросы
	936
	01
	13
	 
	 
	484,0

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	 
	 
	 
	1090000590
	 
	444,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	 
	 
	100
	444,0

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	 
	 
	 
	 
	110
	444,0

	Расходы направленные на погашение кредиторской задолженности, предъявленной по исполнительным листам
	 
	 
	 
	1090000990
	 
	40,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	 
	 
	100
	40,0

	Расходы на выплату персоналу муниципальных органов
	 
	 
	 
	 
	120
	40,0

	Жилищное хозяйство
	936
	05
	01
	 
	 
	96,0

	Жилищный фонд
	 
	 
	 
	3500000000
	 
	96,0

	Кап.ремонт жилфонда многоквартирных домов
	 
	 
	 
	3500002010
	 
	96,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	96,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	96,0

	Коммунальное хозяйство
	936
	05
	02
	 
	 
	583,6

	Коммунальное хозяйство
	 
	 
	 
	3610000000
	 
	583,6

	Прочие мероприятия в области коммунального хозяйства (Водопровод)
	936
	05
	02
	3610020050
	 
	316,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	316,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	316,0

	Расходы направленные на мероприятия в целях реализации проектов развития, основанных на общественных инициативах по коммунальному хозяйству
	936
	05
	02
	36100S1300
	 
	135,7

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	135,7

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	135,7

	Прочие мероприятия в области коммунального хозяйства (Баня)
	936
	05
	02
	3610020050
	 
	131,9

	Иные бюджетные ассигнования
	 
	 
	 
	 
	800
	131,9

	Субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих организаций) индивидуальным предпринимателям, физическим лицам — производителям товаров, работ, услуг
	 
	 
	 
	 
	810
	131,9

	Благоустройство
	936
	05
	03
	 
	 
	1946,9

	Благоустройство
	 
	 
	 
	3620000000
	 
	1946,9

	Уличное освещение
	936
	05
	03
	3620020060
	 
	990,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	990,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	990,0

	Озеленение
	936
	05
	03
	3620020080
	 
	30,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	30,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	30,0

	Расходы по организации и содержанию мест захоронения (кладбищ)
	936
	05
	03
	3620020090
	 
	30,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	30,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	30,0

	Прочие мероприятия по благоустройству
	936
	05
	03
	3620020100
	 
	300,8

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	300,8

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	300,8

	Расходы на поддержку государственных программ субъектов РФ и муниципальных программ формирования современной городской среды
	936
	05
	03
	36200L5600
	 
	596,1

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	596,1

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	596,1

	Национальная оборона
	936
	02
	00
	 
	 
	188,7

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	936
	02
	03
	 
	 
	188,7

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1,0

	Расходы бюджетам городских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	936
	02
	03
	4010051180
	 
	188,7

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	 
	 
	100
	165,0

	Расходы на выплату персоналу муниципальных органов
	 
	 
	 
	 
	120
	165,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	23,7

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	23,7

	Национальная экономика
	936
	04
	00
	 
	 
	5660,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	936
	04
	09
	 
	 
	5480,0

	Дорожные хозяйство
	 
	 
	 
	3150000000
	 
	5480,0

	Содержание автомобильных дорог общего пользования
	 
	 
	 
	3150020020
	 
	280,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	280,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	280,0

	Расходы направленные на мероприятия в целях реализации проектов развития, основанных на общественных инициативах по дорожной деятельности
	 
	 
	 
	31500S2140
	 
	3000,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	3000,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	3000,0

	Расходы на строительство (реконструкцию), капитальный ремонт, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения,в том числе формирование муниципальных дорожных фондов
	 
	 
	 
	3150071190
	 
	2200,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	2200,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	2200,0

	Другие вопросы в области национальной экономики
	936
	04
	12
	 
	 
	180,0

	Градостроительство
	 
	 
	 
	3380000000
	 
	180,0

	Мероприятия в области градостроительства
	 
	 
	 
	3380020400
	 
	180,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	180,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	180,0

	МКУ "Молодёжно-спортивный центр"
	936
	 
	 
	 
	 
	1660,7

	Молодежная политика 
	936
	07
	07
	 
	 
	1540,0

	Молодежная политика 
	 
	 
	 
	4310000000
	 
	1540,0

	Обеспечение подведомственных учреждений в области молодежной политике
	 
	 
	 
	4310000590
	 
	1333,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	 
	 
	100
	1212,0

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	 
	 
	 
	 
	110
	1212,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	87,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	87,0

	Иные бюджетные ассигнования
	 
	 
	 
	 
	800
	34,0

	Исполнения судебных актов
	 
	 
	 
	 
	830
	10,0

	Уплата  налогов, сборов и иных платежей
	 
	 
	 
	 
	850
	24,0

	Расходы направленные на погашение кредиторской задолженности, предъявленной по исполнительным листам
	 
	 
	 
	4310000990
	 
	207,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	 
	 
	100
	146,0

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	 
	 
	 
	 
	110
	146,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	61,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	61,0

	Мероприятия направленные на организацию отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков
	936
	07
	07
	7030003300
	 
	40,7

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	40,7

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	40,7

	Другие вопросы в области физической культуры и спорта
	936
	11
	05
	 
	 
	80,0

	Мероприятия в области физкультуры и спорта
	 
	 
	 
	4870000000
	 
	80,0

	Другие вопросы в области физкультуры и спорта
	 
	 
	 
	4870020800
	 
	80,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	80,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	80,0

	МКУ "Межведомственная централизованная бухгалтерия"
	936
	07
	09
	 
	 
	940,0

	Другие вопросы в области образования
	936
	07
	09
	 
	 
	940,0

	Централизованные бухгалтерии
	 
	 
	 
	4530000000
	 
	940,0

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	 
	 
	 
	4530000590
	 
	940,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	 
	 
	100
	740,0

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	 
	 
	 
	 
	110
	740,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	60,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	60,0

	Иные бюджетные ассигнования
	 
	 
	 
	 
	800
	30,0

	Уплата  налогов, сборов и иных платежей
	 
	 
	 
	 
	850
	30,0

	Расходы направленные на погашение кредиторской задолженности, предъявленной по исполнительным листам
	 
	 
	 
	4530000990
	 
	110,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	 
	 
	100
	110,0

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	 
	 
	 
	 
	110
	110,0

	Культура, кинематография
	936
	08
	00
	 
	 
	8303,0

	МКУ Чухломский ДК
	 
	 
	 
	 
	 
	2636,0

	Культура
	936
	08
	01
	 
	 
	2636,0


	Дома культуры
	 
	 
	 
	4400000000
	 
	2636,0

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений 
	936
	08
	01
	4400000590
	 
	2346,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	 
	 
	100
	1758,0

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	 
	 
	 
	 
	110
	1758,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	535,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	535,0

	Иные бюджетные ассигнования
	 
	 
	 
	 
	800
	53,0

	Уплата  налогов, сборов и иных платежей
	 
	 
	 
	 
	850
	53,0

	Расходы направленные на погашение кредиторской задолженности, предъявленной по исполнительным листам
	 
	 
	 
	4400000990
	 
	240,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	 
	 
	100
	240,0

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	 
	 
	 
	 
	110
	240,0

	Расходы направленные на мероприятия в целях реализации проектов развития, основанных на общественных инициативах в области культуры
	 
	 
	 
	44000S1300
	 
	50,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	50,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	50,0

	МКУК "Кинотеатр Экран"
	 
	 
	 
	 
	 
	5667,0

	Культура
	936
	08
	01
	 
	 
	5667,0

	Дома культуры
	 
	 
	 
	4400000000
	 
	5667,0

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений 
	936
	08
	01
	4400000590
	 
	5608,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	 
	 
	100
	313,0

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	 
	 
	 
	 
	110
	313,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	5265,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	5265,0

	Иные бюджетные ассигнования
	 
	 
	 
	 
	800
	30,0

	Уплата  налогов, сборов и иных платежей
	 
	 
	 
	 
	850
	30,0

	Расходы направленные на погашение кредиторской задолженности, предъявленной по исполнительным листам
	 
	 
	 
	4400000990
	 
	59,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	 
	 
	100
	59,0

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	 
	 
	 
	 
	110
	59,0

	МКУ Служба муниципального заказа
	936
	05
	00
	 
	 
	4537,2

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	936
	05
	00
	 
	 
	4537,2

	Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства
	936
	05
	05
	 
	 
	4434,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	 
	 
	 
	3630000000
	 
	4434,0

	Отдельные мероприятия в области жилищно-коммунального хозяйства
	 
	 
	 
	3630000590
	 
	3394,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	 
	 
	100
	2373,5

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	 
	 
	 
	 
	110
	2373,5

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	886,6

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	886,6

	Иные бюджетные ассигнования
	 
	 
	 
	 
	800
	133,9

	Исполнения судебных актов
	 
	 
	 
	 
	830
	21,9

	Уплата  налогов, сборов и иных платежей
	 
	 
	 
	 
	850
	112,0

	Расходы направленные на погашение кредиторской задолженности, предъявленной по исполнительным листам
	 
	 
	 
	3630000990
	 
	1040,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций муниципальными органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	 
	 
	 
	 
	100
	340,0

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	 
	 
	 
	 
	110
	340,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	700,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	700,0

	Жилищное хозяйство
	936
	05
	01
	 
	 
	103,2

	Жилищный фонд
	 
	 
	 
	3500000000
	 
	103,2

	Кап.ремонт жилфонда
	 
	 
	 
	3500002000
	 
	103,2

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	200
	103,2

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	 
	 
	 
	 
	240
	103,2

	Социальная политика
	936
	10
	00
	 
	 
	121,0

	Социальное обеспечение населения
	936
	10
	03
	 
	 
	121,0

	Резервные фонды
	 
	 
	 
	1080000000
	 
	16,0

	Резервные фонды местных администраций
	 
	 
	 
	1080000010
	 
	16,0

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	 
	 
	 
	 
	300
	16,0

	Социальные выплаты граждан, кроме публичных нормативных социальных выплат
	 
	 
	 
	 
	320
	16,0

	Мероприятия в области социальной политики
	 
	 
	 
	5050080300
	 
	5,0

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	 
	 
	 
	 
	300
	5,0

	Социальные выплаты граждан, кроме публичных нормативных социальных выплат
	 
	 
	 
	 
	320
	5,0

	Частичная оплата населению стоимости услуг по отоплению
	 
	 
	 
	0360000000
	 
	100,0

	Иные бюджетные ассигнования
	 
	 
	 
	 
	800
	100,0

	Субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих организаций) индивидуальным предпринимателям, физическим лицам — производителям товаров, работ, услуг
	 
	 
	 
	 
	810
	100,0

	ИТОГО
	 
	 
	 
	 
	 
	27193,3


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ 

ЧУХЛОМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРОД ЧУХЛОМА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  «13» июня 2017  года    № 66

Об утверждении Правил внутреннего трудового 

распорядка администрации городского поселения город Чухлома

Чухломского муниципального района Костромской области

Руководствуясь статьями 189, 190 Трудового кодекса Российской Федерации, в соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», законом Костромской    области    от    09    ноября    2007    года   № 210 – 4 - ЗКО   «О муниципальной службе в Костромской области», постановляю:

1. Утвердить прилагаемые Правила внутреннего трудового распорядка администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области (далее - Правила).

2. Признать утратившим силу постановление администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области от 27.11.2014 года № 63 «Об утверждении Правил внутреннего трудового распорядка администрации городского поселения город Чухлома».

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области Дроздова А.А.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава городского поселения город Чухлома 




В.В Васильев

Приложение

УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением главы городского поселения город Чухлома

Чухломского муниципального района

Костромской области

от «13» июня 2017 г. № 66

Правила

внутреннего трудового распорядка 

администрации городского поселения город Чухлома 

Чухломского муниципального района Костромской области

1. Общие положения

1.1. Правила внутреннего трудового распорядка администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области (далее – Правила) - локальный нормативный акт, регламентирующий трудовые отношения в администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области (далее – администрация), а также в структурных подразделениях администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области (далее - структурные подразделения), сотрудниками, замещающие должности, не отнесенные к категории должностей муниципальной службы, и исполняющими обязанности по техническому обеспечению деятельности администрации.

1.2. Правила разработаны в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» (далее - ФЗ «О муниципальной службе»), Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»  (далее  - ФЗ «О противодействии коррупции»), законом Костромской области от 09 ноября 2007 года №210-4-ЗКО «О муниципальной службе в Костромской области», Уставом муниципального образования городское поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области.
1.3. Настоящие Правила распространяются на всех работников администрации и структурные подразделения администрации: лиц, замещающих муниципальные должности, должности муниципальной службы (далее муниципальные служащие), сотрудников, замещающих должности, не отнесенные к категории должностей муниципальной службы, и исполняющих обязанности по техническому обеспечению деятельности администрации (далее - работники).
1.4. Правила регламентируют порядок приема и увольнения муниципальных служащих и работников, основные права, обязанности и ответственность сторон трудового договора (контракта), режим работы, время отдыха, применяемые к муниципальным служащим и работникам меры поощрения и взыскания, а также иные вопросы регулирования трудовых отношений в администрации.

1.5. Правила имеют целью способствовать наиболее рациональному использованию рабочего времени, эффективной организации и повышению производительности труда, а также соблюдению трудовой дисциплины.

1.6. С Правилами муниципальные служащие и работники знакомятся под роспись при приеме на работу (до подписания трудового договора).

1.7. Все вопросы, связанные с применением Правил, решаются главой администрации, руководителями структурных подразделений администрации, в рамках предоставленных им полномочий, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о труде, - совместно или по согласованию с профсоюзной организацией.

2. Порядок приема и увольнения муниципальных служащих и работников администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области

2.1. Порядок приема муниципальных служащих:

2.1.1. На муниципальную службу вправе поступать граждане, достигшие возраста 18 лет, владеющие государственным языком Российской Федерации и соответствующие квалификационным требованиям, установленным в соответствии с федеральным законодательством для замещения должностей муниципальной службы, при отсутствии обстоятельств, указанных в качестве ограничений, связанных с муниципальной службой.

2.1.2. При поступлении на муниципальную службу, а также при ее прохождении не допускается установление каких бы то ни было прямых или косвенных ограничений или преимуществ в зависимости от пола, расы, национальности, происхождения, имущественного и должностного положения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным объединениям, а также от других обстоятельств, не связанных с профессиональными и деловыми качествами муниципального служащего.

2.1.3. Гражданин не может быть принят, а муниципальный служащий не может находиться на муниципальной службе в случае:

2.1.3.1. признания его недееспособным или ограниченно дееспособным решением суда, вступившим в законную силу;

2.1.3.2. осуждения его к наказанию, исключающему возможность исполнения должностных обязанностей по должности муниципальной службы, по приговору суда, вступившему в законную силу;

2.1.3.3. отказа от прохождения процедуры оформления допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, если исполнение должностных обязанностей по должности муниципальной службы, на замещение которой претендует гражданин, или по замещаемой муниципальным служащим должности муниципальной службы связано с использованием таких сведений;

2.1.3.4. наличия заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению и подтвержденного заключением медицинской организации; 

2.1.3.5. близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с главой администрации, если замещение должности муниципальной службы связано с непосредственной подчиненностью или подконтрольностью главе администрации, или с иным муниципальным служащим, если замещение должности муниципальной службы связано с непосредственной подчиненностью или подконтрольностью одного из них другому;

2.1.3.6. прекращения гражданства Российской Федерации, прекращения гражданства иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право находиться на муниципальной службе, приобретения им гражданства иностранного государства либо получения им вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства, не являющегося участником международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин Российской Федерации, имеющий гражданство иностранного государства, имеет право находиться на муниципальной службе;

2.1.3.7. наличия гражданства иностранного государства (иностранных государств), за исключением случаев, когда муниципальный служащий является гражданином иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право находиться на муниципальной службе;

2.1.3.8. представления подложных документов или заведомо ложных сведений при поступлении на муниципальную службу;

2.1.3.9. непредставления предусмотренных ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами сведений или представления заведомо недостоверных или неполных сведений при поступлении на муниципальную службу;

2.1.3.10. признания его не прошедшим военную службу по призыву, не имея на то законных оснований, в соответствии с заключением призывной комиссии (за исключением граждан, прошедших военную службу по контракту).

2.1.4. Гражданин не может быть принят на муниципальную службу после достижения им возраста 65 лет - предельного возраста, установленного для замещения должности муниципальной службы.

2.1.5. При поступлении на муниципальную службу гражданин представляет:

2.1.5.1. заявление с просьбой о поступлении на муниципальную службу и замещении должности муниципальной службы;

2.1.5.2. собственноручно заполненную и подписанную анкету по форме, утвержденной   распоряжением   Правительства  Российской  Федерации  от  26 мая  2005 года № 667-р «Об утверждении формы анкеты, подлежащей представлению в государственный орган гражданином Российской Федерации, изъявившим желание участвовать в конкурсе на замещение вакантной должности государственной гражданской службы Российской Федерации»;

2.1.5.3. паспорт;

2.1.5.4. трудовую книжку, за исключение случаев, когда трудовой договор (контракт) заключается впервые;

2.1.5.5. документ об образовании;

2.1.5.6. страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования;

2.1.5.7. свидетельство о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации;

2.1.5.8. документы воинского учета - для граждан, пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу;

2.1.5.9. заключение медицинской организации об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу;

2.1.5.10. сведения о доходах за год, предшествующий году поступления на муниципальную службу, об имуществе и обязательствах имущественного характера на первое число месяцу, предшествующего поступлению;

2.1.5.11. сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на которых муниципальным служащим, гражданином Российской Федерации, претендующим на замещение должности муниципальной службы, размещались общедоступная информация, а также данные, позволяющие его идентифицировать за три календарных года, предшествующих году поступления на муниципальную службу;
2.1.5.12. другие документы, если это предусмотрено федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации.

2.1.6. Сведения, представляемые при поступлении гражданина на муниципальную службу, могут подвергаться проверке в установленном федеральными законами порядке.

2.1.7. Поступление гражданина на муниципальную службу осуществляется в результате назначения на должность муниципальной службы на условиях трудового договора в соответствии с трудовым законодательством с учетом особенностей, предусмотренных ФЗ «О муниципальной службе».

2.1.8. Поступление гражданина на муниципальную службу оформляется правовым актом представителя нанимателя (работодателя). Правовой акт о приеме на работу объявляется муниципальному служащему под расписку в трехдневный срок со дня фактического начала работы. 

2.2. При приеме на работу в целях проверки соответствия работника поручаемой работе ему может быть установлен срок испытания в соответствии с законодательством. 

Срок испытания не может превышать трех месяцев. Для заместителя главы администрации, главного бухгалтера, заведующего отделом, начальника управления, заведующего сектором срок испытания не может превышать шести месяцев, а для лиц, заключающих трудовой договор на срок от двух до шести месяцев, - двух недель.

Отсутствие в трудовом договоре условия об испытании означает, что работник принят на работу без испытания.

Испытание при поступлении на работу в администрацию не устанавливается для:

1) лиц, избранных по конкурсу на замещение соответствующей должности муниципальной службы;

2) беременных женщин и женщин, имеющих детей в возрасте до полутора лет;

3) лиц, получивших среднее профессиональное образование, высшее образование по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам и впервые поступающих на муниципальную службу по полученной специальности в течение одного года со дня получения профессионального образования соответствующего уровня;

4) работников, приглашенных на работу в порядке перевода от другого работодателя по согласованию между работодателями;

5) лиц, заключающих трудовой договор на срок до двух месяцев;

6) иных лиц в случаях, предусмотренных федеральными законами.

В срок испытания не засчитываются период временной нетрудоспособности и другие периоды, когда работник фактически отсутствовал на работе.

При неудовлетворительном результате испытания представитель нанимателя (работодатель) имеет право до истечения срока испытания расторгнуть трудовой договор с работником, предупредив его об этом в письменной форме не позднее чем за три дня с указанием причин, послуживших основанием для признания этого работника не выдержавшим испытание. Решение о расторжении трудового договора работник имеет право обжаловать в суд.

До истечения срока испытания трудовой договор может быть расторгнут по инициативе работника, о чем он обязан предупредить представителя нанимателя (работодателя) в письменной форме не позднее чем за три дня.

 Если срок испытания истек, а работник продолжает работать в администрации, то он считается выдержавшим испытание.

2.3. В связи с прохождением муниципальной службы муниципальному служащему запрещается:

2.3.1. замещать должность муниципальной службы в случае:

а) избрания или назначения на государственную должность Российской Федерации либо на государственную должность субъекта Российской Федерации, а также в случае назначения на должность государственной службы;

б) избрания или назначения на муниципальную должность;

в) избрания на оплачиваемую выборную должность в органе профессионального союза, в том числе в выборном органе первичной профсоюзной организации, созданной в органе местного самоуправления, аппарате контрольно-счетного органа муниципального образования, аппарате избирательной комиссии муниципального образования.

2.3.2. заниматься предпринимательской деятельностью;

2.3.3. быть поверенным или представителем по делам третьих лиц в органе местного самоуправления, контрольно-счетном органе муниципального образования, в которых он замещает должность муниципальной службы либо которые непосредственно подчинены или подконтрольны ему, если иное не предусмотрено федеральными законами;

2.3.4. получать в связи с должностным положением или в связи с исполнением должностных обязанностей вознаграждения от физических и юридических лиц (подарки, денежное вознаграждение, ссуды, услуги, оплату развлечений, отдыха, транспортных расходов и иные вознаграждения). Подарки, полученные муниципальным служащим в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями, признаются муниципальной собственностью и передаются муниципальным служащим по акту в орган местного самоуправления, в которых он замещает должность муниципальной службы, за исключением случаев, установленных Гражданским кодексом Российской Федерации. Муниципальный служащий, сдавший подарок, полученный им в связи с протокольным мероприятием, со служебной командировкой или с другим официальным мероприятием, может его выкупить в порядке, устанавливаемом нормативными правовыми актами Российской Федерации;

2.3.5. выезжать в командировки за счет средств физических и юридических лиц, за исключением командировок, осуществляемых на взаимной основе по договоренности администрации с органами местного самоуправления, контрольно-счетными органами, избирательными комиссиями других муниципальных образований, а также с органами государственной власти и органами местного самоуправления иностранных государств, международными и иностранными некоммерческими организациями;

2.3.6. использовать в целях, не связанных с исполнением должностных обязанностей, средства материально-технического, финансового и иного обеспечения, другое муниципальное имущество;

2.3.7. разглашать или использовать в целях, не связанных с муниципальной службой, сведения, отнесенные в соответствии с федеральными законами к сведениям конфиденциального характера, или служебную информацию, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей;

2.3.8. допускать публичные высказывания, суждения и оценки, в том числе в средствах массовой информации, в отношении деятельности органа местного самоуправления, контрольно-счетного органа и их руководителей, если это не входит в его должностные обязанности;

2.3.9. принимать без письменного разрешения главы муниципального образования награды, почетные и специальные звания (за исключением научных) иностранных государств, международных организаций, а также политических партий, других общественных и религиозных объединений, если в его должностные обязанности входит взаимодействие с указанными организациями и объединениями;

2.3.10. использовать преимущества должностного положения для предвыборной агитации, а также для агитации по вопросам референдума;

2.3.11. использовать свое должностное положение в интересах политических партий, религиозных и других общественных объединений, а также публично выражать отношение к указанным объединениям в качестве муниципального служащего;

2.3.12. создавать в администрации, иных муниципальных органах структуры политических партий, религиозных и других общественных объединений (за исключением профессиональных союзов, а также ветеранских и иных органов общественной самодеятельности) или способствовать созданию указанных структур;

2.3.13. прекращать исполнение должностных обязанностей в целях урегулирования трудового спора;

2.3.14. входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации;

2.3.15. заниматься без письменного разрешения представителя нанимателя (работодателя) оплачиваемой деятельностью, финансируемой исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.

2.3.16. Гражданин после увольнения с муниципальной службы не вправе разглашать или использовать в интересах организаций либо физических лиц сведения конфиденциального характера или служебную информацию, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, а также обязан соблюдать иные ограничения, установленные ФЗ "О противодействии коррупции".

2.3.17. Гражданин, замещавший должность муниципальной службы, включенную в перечень должностей, установленный нормативными правовыми актами Российской Федерации, в течение двух лет после увольнения с муниципальной службы не вправе замещать на условиях трудового договора должности в организации и (или) выполнять в данной организации работу на условиях гражданско-правового договора в случаях, предусмотренных федеральными законами, если отдельные функции муниципального (административного) управления данной организацией входили в должностные (служебные) обязанности муниципального служащего, без согласия соответствующей комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов, которое дается в порядке, устанавливаемом нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2.4. Основания для расторжения трудового договора с муниципальным служащим:

2.4.1. Муниципальный служащий может быть уволен по общим основаниям, предусмотренным Трудовым кодексом Российской Федерации. 

Дополнительными основаниями увольнения муниципального служащего являются:

2.4.1.1. достижение предельного возраста, установленного для замещения должности муниципальной службы.

2.4.1.2. прекращение гражданства Российской Федерации, прекращение гражданства иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право находиться на муниципальной службе, приобретение им гражданства иностранного государства либо получение им вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства, не являющегося участником международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин Российской Федерации, имеющий гражданство иностранного государства, имеет право находиться на муниципальной службе;

2.4.1.3. несоблюдение ограничений и запретов, связанных с муниципальной службой, установленных законодательством о муниципальной службе и о противодействии коррупции;

2.4.1.4. применение административного наказания в виде дисквалификации.

2.4.2. Увольнение муниципальных служащих оформляется правовым актом представителя нанимателя (работодателя).

2.4.3. Трудовой договор прекращается по основаниям, установленным Трудовым кодексом Российской Федерации.

2.5. Трудовой договор заключается в письменной форме, составляется в двух экземплярах, каждый из которых подписывается сторонами. Один экземпляр трудового договора передается муниципальному служащему, работнику, другой хранится у работодателя. Получение муниципальным служащим, работником экземпляра трудового договора должно подтверждаться подписью муниципального служащего, работника на экземпляре трудового договора, хранящемся у работодателя.

2.6. Дополнительные условия трудового договора не должны ухудшать положение муниципального служащего, работника по сравнению с установленными трудовым законодательством Российской Федерации.

2.7. Работник вправе расторгнуть трудовой договор, предупредив об этом представителя нанимателя (работодателя) в письменной форме не менее чем за две недели. По соглашению сторон трудовой договор может быть расторгнут в любое время, в том числе и до истечения срока предупреждения об увольнении.

2.8. В день увольнения работнику выдается его трудовая книжка с внесенной в нее записью об основании увольнения, иные документы, если это предусмотрено федеральными законами, и производится с ним окончательный расчет.

2.9. При расторжении трудового договора по инициативе работника по причинам, с которыми действующее законодательство Российской Федерации, Костромской области и городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области связывает предоставление льгот и преимуществ, запись об увольнении вносится в трудовую книжку с указанием этих причин.

2.10. Днем увольнения работника считается последний день его работы.

2.11. Не допускается увольнение работника по инициативе работодателя в период его временной нетрудоспособности и в период пребывания в отпуске (за исключением случая ликвидации администрации, соответствующего структурного подразделения администрации в установленном федеральным законодательством порядке).

2.12. Документами, определяющими конкретную трудовую функцию муниципального служащего, работника, являются:

2.12.1. трудовой договор.

2.12.2. должностная инструкция.

2.13. При поступлении муниципального служащего, работника на работу в администрацию, работодатель обязан:

2.13.1. ознакомить муниципального служащего, работника с условиями труда, режимом труда и отдыха, системой и формой оплаты труда, разъяснить его права и обязанности;

2.13.2. ознакомить муниципального служащего с должностной инструкцией, настоящими Правилами и иными локальными правовыми актами, действующими в администрации и относящимися к трудовым функциям муниципального служащего, работника;

2.13.3. ознакомить муниципального служащего с ограничениями и запретами, связанными с муниципальной службой;

2.13.4. проинструктировать по технике безопасности, производственной санитарии, гигиене труда, противопожарной охране и другим правилам по охране труда.
3. Основные обязанности муниципальных служащих и работников администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области

3.1. Муниципальный служащий и работник обязаны:

3.1.1. добросовестно выполнять свои трудовые и должностные обязанности в соответствии с должностной инструкцией;

3.1.2. соблюдать требования по охране труда и обеспечению безопасности труда;

3.1.3. соблюдать трудовую дисциплину;

3.1.4. бережно относится к имуществу представителя нанимателя (работодателя), в том числе к имуществу третьих лиц, находящемуся у работодателя, если работодатель несет ответственность за сохранность этого имущества, и других муниципальных служащих, работников;

3.1.5. незамедлительно сообщать представителю нанимателя (работодателю) либо непосредственному руководителю о возникновении ситуации, представляющей угрозу жизни и здоровью людей, сохранности имущества представителя нанимателя (работодателя), в том числе имущества третьих лиц, если работодатель несет ответственность за сохранность этого имущества;

3.1.6. не разглашать охраняемую законом тайну, ставшую известной в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе персональных данных другого муниципального служащего, работника;

3.1.7. соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, другие локальные акты, принимаемые в администрации.

3.2. Муниципальный служащий обязан:

3.2.1. соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций;

3.2.2. не разглашать, составляющие государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;

3.2.3. сообщать представителю нанимателя (работодателю) о выходе из гражданства Российской Федерации в день выхода из гражданства Российской Федерации или о приобретении гражданства иностранного государства в день приобретения гражданства иностранного государства;

3.2.4. уведомлять в письменной форме своего непосредственного начальника о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, и принимать меры по предотвращению подобного конфликта;

3.2.5. поддерживать уровень квалификации, необходимый для выполнения должностных обязанностей;

3.2.6. представлять в установленном порядке предусмотренные законодательством Российской Федерации сведения о себе и членах своей семьи;

3.2.7. представлять не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным, сведения о доходах (расходах), об имуществе и обязательствах имущественного характера;

3.2.8. представлять сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на которых муниципальный служащий размещал общедоступную информацию, а также данные, позволяющие его идентифицировать ежегодно за календарный год, предшествующий году представления указанной информации;
3.2.9. принимать меры по предотвращению конфликта интересов, предусмотренные законодательством о противодействии коррупции;

3.2.10. соблюдать предусмотренные в отношении муниципального служащего ограничения, выполнять обязательства, не нарушать запреты, установленные законодательством о муниципальной службе и о противодействии коррупции.

4. Основные права муниципальных служащих и работников администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области

4.1. Муниципальные служащие и работники имеют право на:

4.1.1. заключение, изменение или расторжение трудового договора в порядке и на условиях, установленных трудовым законодательством и иными федеральными законами;

4.1.2. предоставление работы, обусловленной трудовым договором;

4.1.3. рабочее место, соответствующее государственным нормативным требованиям охраны труда и условиям, предусмотренным коллективным договором;

4.1.4. своевременную и в полном объеме выплату заработной платы в соответствии с действующим законодательством и трудовым договором (контрактом);

4.1.5. отдых, обеспечиваемый предоставлением еженедельных выходных дней, нерабочих праздничных дней, оплачиваемых ежегодных отпусков;

4.1.6. полную достоверную информацию об условиях труда и требованиях охраны труда на рабочем месте;

4.1.7. профессиональную подготовку, переподготовку и дополнительное профессиональное образование в порядке, установленном Трудовым кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами и муниципальными правовыми актами;

4.1.8. объединение, включая право на создание профессиональных союзов и вступление в них для защиты своих трудовых прав, свобод и законных интересов;

4.1.9. ведение коллективных переговоров и заключение коллективных договоров и соглашений через своих представителей, а также на информацию о выполнении коллективного договора, соглашений;

4.1.10. защиту своих трудовых прав, свобод и законных интересов всеми не запрещенными законом способами, включая обжалования в суд их нарушений;

4.1.11. разрешение индивидуальных и коллективных трудовых споров в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации;

4.1.12. возмещение вреда, причиненного муниципальному служащему или работнику в связи с исполнением им трудовых обязанностей, и компенсацию морального вреда в порядке, установленном федеральным законодательством;

4.1.13. обязательное социальное страхование в соответствии с федеральными законами;

4.1.14. защиту своих персональных данных.

4.2. Муниципальные служащие, кроме прав, указанных в пункте 4.1 настоящих Правил, имеют право на:

4.2.1. ознакомление с документами, устанавливающими его права и обязанности по замещаемой должности муниципальной службы, критериями оценки качества исполнения должностных обязанностей и условиями продвижения по службе;

4.2.2. получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, а также на внесение предложений о совершенствовании деятельности администрации;

4.2.3. участие по своей инициативе в конкурсах на замещение вакантной должности муниципальной службы, на включение в кадровые резервы структурных подразделений администрации;

4.2.4. ознакомление со всеми материалами своего личного дела, с отзывами о профессиональной деятельности и другими документами до внесения их в его личное дело, а также на приобщение к личному делу его письменных объяснений;

4.2.5. пенсионное обеспечение в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Обязанности администрации и структурных подразделений администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области (как работодателей) 

Администрация и структурные подразделения администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области (как работодатели) обязаны:

5.1. соблюдать трудовое законодательство и иные нормативно-правовые акты, содержащие нормы трудового права, локальные нормативные акты, условия коллективного договора, соглашений и трудовых договоров;

5.2. предоставить муниципальным служащим, работникам работу, обусловленную трудовым договором;

5.3. обеспечить условия работы, способствующие выполнению муниципальными служащими и работниками должностных обязанностей, проявлению профессионального опыта и повышению квалификации. Обеспечивать техникой и инвентарем, необходимым для исполнения должностных обязанностей.

5.4. обеспечить безопасность и условия труда, соответствующие государственным нормативным требованиям охраны и гигиены труда;

5.5. поддерживать и развивать инициативу и активность работников, своевременно рассматривать критические замечания и предложения, сообщать о принятых мерах;

5.6. на основании утвержденного графика отпусков предоставлять муниципальным служащим основной и дополнительный отпуска в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе, другими правовыми актами;

5.7. на основании утвержденного графика отпусков предоставлять работникам администрации отпуск в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, другими правовыми актами;

5.8. обеспечить выплату в установленные сроки и в полном объеме денежного содержания муниципальных служащих и заработной платы работников в соответствии с трудовыми договорами и нормативными актами, регулирующими вопросы оплаты труда;

5.9. обеспечить муниципальным служащим, работникам равную оплату за труд равной ценности;

5.10. вести коллективные переговоры, а также заключать коллективный договор в порядке, установленном Трудовым кодексом Российской Федерации;

5.11. предоставлять представителям работников и муниципальных служащих полную и достоверную информацию, необходимую для заключения коллективного договора, соглашения и контроля за их выполнением;

5.12. знакомить работников и муниципальных служащих под роспись с принимаемыми локальными нормативными актами, непосредственно связанными с их трудовой деятельностью;

5.13. возмещать вред, причиненный муниципальным служащим и работникам в связи с исполнением ими трудовых обязанностей, а также компенсировать моральный вред в порядке и на условиях, которые установлены законодательством Российской Федерации;

5.14. своевременно выполнять предписания федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на проведение государственного надзора и контроля за соблюдением трудового законодательства, других федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих функции по контролю и надзору в установленной сфере деятельности, уплачивать штрафы, наложенные за нарушение трудового законодательства и иных нормативно-правовых актов, содержащих нормы трудового права;

5.15. рассматривать представления соответствующих профсоюзных органов, иных избранных работниками представителей о выявленных нарушениях трудового законодательства и иных актов, содержащих нормы трудового права, принимать меры по устранению выявленных нарушений и сообщать о принятых мерах указанным органам и представителям;

5.16. создавать условия, обеспечивающие участие муниципальных служащих, работников в управлении организацией в предусмотренных Трудовым кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами и коллективным договорам формах;

5.17. осуществлять обязательное социальное страхование муниципальных служащих, работников в порядке, установленном федеральными законами.

6. Права администрации и структурных подразделений администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области (как работодателей)

Администрация и структурные подразделения администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области (как работодатели) имеют право:

6.1. вести коллективные переговоры и заключать коллективные договоры;

6.2. поощрять муниципальных служащих и работников за добросовестный и эффективный труд;

6.3. требовать от муниципальных служащих и работников исполнения ими трудовых обязанностей и бережного отношения к имуществу работодателя (в том числе к имуществу третьих лиц, находящемуся у работодателя, если работодатель несет ответственность за сохранность этого имущества) и других работников, соблюдения правил внутреннего трудового распорядка;

6.4. привлекать муниципальных служащих и работников к дисциплинарной и материальной ответственности в порядке, установленном федеральным законодательством;

6.5. принимать локальные нормативные акты;

6.6. создавать объединения работодателей в целях представительства и защиты своих интересов и вступать в них;

6.7. в случае служебной необходимости возлагать на муниципального служащего, работника с согласия муниципального служащего, работника исполнение дополнительных обязанностей по другой должности с оплатой по соглашению между представителем нанимателя (работодателем) и муниципальным служащим, работником.

7. Рабочее время и время отдыха

7.1. Для муниципальных служащих и работников устанавливается пятидневная рабочая неделя.

Режим работы устанавливается следующий:

Понедельник - пятница - с 8 до 17 часов

Обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00

Суббота и воскресенье являются общими выходными днями.

7.2. По соглашению между представителем нанимателя (работодателем) и муниципальным служащим, работником могут устанавливаться неполный рабочий день или неполная рабочая неделя.

7.2.1. Представитель нанимателя (работодатель) обязан установить неполный рабочий день или неполную рабочую неделю по просьбе беременной женщины, одного из родителей (опекуна, попечителя), имеющего ребенка в возрасте до 14 лет (ребенка – инвалида в возрасте до 18 лет), а также лица, осуществляющего уход за больным членом семьи в соответствии с медицинским заключением. 

7.2.2. При работе на условиях неполного рабочего времени оплата труда производится пропорционально отработанному им времени или в зависимости от выполненного им объема работ. 

7.2.3. Работа на условиях неполного рабочего времени не влечет для муниципальных служащих, работников каких-либо ограничений продолжительности ежегодного основного оплачиваемого отпуска, исчисления трудового стажа и других трудовых прав. 

7.3. Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час. 

7.4. Муниципальным служащим администрации может устанавливаться ненормированный служебный день.

7.5. В течение рабочего времени муниципальный служащий, работник обязан находиться на своем рабочем месте. Уход с рабочего места допускается только с разрешения руководителя структурного подразделения администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, заместителей главы городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района и главы городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области. 

7.6. Временное отсутствие на рабочем месте муниципальных служащих и работников фиксируется в журнале учета рабочего времени с указанием фамилии и инициалов временно отсутствующего, времени ухода и прихода на рабочее место, причины отсутствия, адреса местонахождения в период временного отсутствия, личной подписи отсутствующего и подписи с ее расшифровкой руководителя, с которым согласовано временное отсутствие муниципального служащего и (или) работника. Журнал учета рабочего времени должен быть пронумерован, прошнурован, включен в номенклатуру дел структурного подразделения. Записи в журнале учета рабочего времени ведутся в хронологической последовательности. Оставление пустых строк при заполнении журнала учета рабочего времени не допускается. Сотрудник, ответственный за ведение журнала учета рабочего времени, назначается приказом руководителя структурного подразделения.

7.7. Допускается привлечение должностных лиц администрации к дежурству в выходные и нерабочие праздничные дни. Организация дежурства должностных лиц администрации в выходные и праздничные дни регламентируется правовым актом администрации.

7.8. Муниципальным служащим, работникам предоставляются ежегодные оплачиваемые отпуска с сохранением места работы (должности) и среднего заработка. 

7.9. Ежегодный основной оплачиваемый отпуск предоставляется: 

7.9.1. муниципальным служащим продолжительностью - 30 календарных дней;

7.9.2. работникам – 28 календарных дней. 

7.10. По соглашению между муниципальным служащим, работником и администрацией городского поселения город Чухлома оплачиваемый отпуск может быть разделён на части. При этом хотя бы одна из частей этого отпуска должна быть не менее 14 календарных дней. 

7.11. Нерабочие праздничные дни, приходящиеся на период отпуска, в число календарных дней отпуска не включаются и не оплачиваются. 

7.12. Очередность предоставления оплачиваемых отпусков определяется ежегодно в соответствии с графиком отпусков, утверждаемым главой городского поселения город Чухлома, с учетом мнения профсоюзной организации, не позднее, чем за две недели до наступления календарного года. 

7.13. Право на использование отпуска за первый год работы возникает у муниципального служащего, работника по истечении шести месяцев его непрерывной работы в администрации городского поселения город Чухлома.

7.14. По соглашению сторон оплачиваемый отпуск муниципальному служащему, работнику может быть предоставлен и до истечения шести месяцев.

7.15. До истечения шести месяцев непрерывной работы оплачиваемый отпуск по заявлению работника должен быть представлен: 

7.15.1. женщинам – перед отпуском по беременности и родам или непосредственно после него; 

7.15.2. лицам, усыновившим ребенка (детей) в возрасте до трех месяцев; 

7.15.3. мужу, в период нахождения его жены в отпуске по беременности и родам; 

7.15.4. в других случаях, предусмотренных федеральными законами.

7.16. Предоставление муниципальному служащему ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за выслугу лет осуществляется в соответствии с ФЗ "О муниципальной службе", законом Костромской области «О муниципальной службе». 

7.17. Ежегодные дополнительные оплачиваемые отпуска предоставляются муниципальному служащему за выслугу лет (продолжительностью не более 10 календарных дней), а также в случаях, предусмотренных федеральными законами и законами Костромской области.

7.18. Муниципальному служащему, для которого установлен ненормированный служебный день, предоставляется ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск за ненормированный служебный день продолжительностью три календарных дня.

7.19. Муниципальному служащему по его письменному заявлению решением представителя нанимателя (работодателя) может предоставляться отпуск без сохранения денежного содержания продолжительностью не более одного года.
7.20. Муниципальному служащему, работнику администрации по его письменному заявлению может быть предоставлен отпуск продолжительностью до трех календарных дней с сохранением денежного содержания в случае смерти близких родственников (мать, отец, муж, жена, дети).

7.21. Работодатель на основании письменного заявления муниципального служащего, работника обязан предоставить отпуск без сохранения заработной платы:

7.21.1. участникам Великой Отечественной войны – до 35 календарных дней в году;

7.21.2. работающим пенсионерам по старости (по возрасту) – до 14 календарных дней в году;

7.21.3. родителям и женам (мужьям) военнослужащих, погибших или умерших вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы, либо вследствие заболевания, связанного с прохождением военной службы, - до 14 календарных дней в году;

7.21.4. работающим инвалидам – до 60 календарных дней в году;

7.21.5. работникам в случаях рождения ребенка, регистрации брака – до 5 календарных дней.

7.22. Работникам администрации устанавливается дополнительный ежегодный оплачиваемый отпуск за ненормированный рабочий день продолжительностью 6 календарных дней.

7.23. Часть отпуска, превышающая 28 календарных дней, по письменному заявлению муниципального служащего, работника может быть заменена денежной компенсацией.

7.24. Оплата отпуска производится не позднее, чем за три календарных дня до его начала.

8. Ответственность муниципального служащего, работника администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области
8.1. Ответственность муниципального служащего:

8.1.1. за совершение дисциплинарного проступка - неисполнение или ненадлежащее исполнение муниципальным служащим по его вине возложенных на него служебных обязанностей, несоблюдение муниципальным служащим ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции ФЗ «О муниципальной службе», ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами, - представитель нанимателя (работодатель) имеет право применить следующие дисциплинарные взыскания:

замечание;

выговор;

увольнение с муниципальной службы по соответствующим основаниям.

8.1.2. Муниципальный служащий, допустивший дисциплинарный проступок, может быть временно (но не более чем на один месяц), до решения вопроса о его дисциплинарной ответственности отстранен от исполнения должностных обязанностей с сохранением денежного содержания. Отстранение муниципального служащего от исполнения должностных обязанностей в этом случае производится правовым актом представителя нанимателя (работодателя).

8.1.3. Муниципальный служащий подлежит увольнению с муниципальной службы в связи с утратой доверия в следующих случаях:

8.1.3.1. непринятие муниципальным служащим, являющимся стороной конфликта интересов, мер по предотвращению или урегулированию конфликта интересов.

8.1.3.2. непредставление муниципальным служащим либо представление заведомо недостоверных или неполных сведений о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей в случае, если представление таких сведений обязательно.

8.2. Ответственность работника:

8.2.1. За совершение дисциплинарного проступка, то есть неисполнение или ненадлежащее исполнение работником по его вине возложенных на него трудовых обязанностей, представитель нанимателя (работодатель) имеет право применить следующие дисциплинарные взыскания:

замечание;

выговор;

увольнение.

8.3. Порядок применения дисциплинарного взыскания:

8.3.1. Порядок применения, обжалования, снятия дисциплинарных взысканий осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

8.3.2. До применения дисциплинарного взыскания представитель нанимателя (работодатель) должен затребовать от муниципального служащего, работника письменное объяснение. Если по истечении двух рабочих дней указанное объяснение муниципальным служащим, работником не представлено, то составляется соответствующий акт.

8.3.3. Дисциплинарное взыскание применяется не позднее одного месяца со дня обнаружения проступка, не считая времени болезни муниципального служащего, работника, пребывания его в отпуске, а также времени, необходимого на учет мнения представительного органа работников.

8.3.4. Дисциплинарное взыскание не может быть применено позднее шести месяцев со дня совершения проступка, а по результатам ревизии, проверки финансово-хозяйственной деятельности или аудиторской проверки - позднее двух лет со дня его совершения. В указанные сроки не включается время производства по уголовному делу.

8.3.5. За каждый дисциплинарный проступок может быть применено только одно дисциплинарное взыскание.

8.3.6. Правовой акт представителя нанимателя (работодателя) о применении дисциплинарного взыскания объявляется муниципальному служащему, работнику под роспись в течение трех рабочих дней со дня его издания, не считая времени отсутствия работника на работе. В случае отказа муниципального служащего, работника от ознакомления под роспись с указанным правовым актом составляется соответствующий акт.

9. Поощрение муниципального служащего, работника администрации 

Чухломского муниципального района Костромской области

9.1. Поощрение муниципального служащего, работника администрации.

За успешное и добросовестное исполнение муниципальным служащим должностных обязанностей, продолжительную и безупречную службу, выполнение заданий особой важности и сложности устанавливаются следующие виды поощрения:

поощрение денежной премией (премирование);

награждение ценным подарком;

поощрение Благодарственным письмом администрации;

награждение Почетной грамотой администрации;

установление персональной надбавки к должностному окладу.

9.2. Премирование муниципального служащего, работника осуществляется в соответствии с Положением об оплате труда соответствующей категории работников администрации.

9.3. За особые трудовые заслуги перед обществом и государством муниципальный служащий, работник может быть представлен к поощрениям и наградам, предусмотренным законодательством Костромской области, почетным званиям или государственным наградам Российской Федерации в соответствии с федеральным законодательством.

10. Оплата труда

10.1. Оплата труда муниципального служащего производится в виде денежного содержания, которое состоит из должностного оклада в соответствии с замещаемой им должностью (далее - должностной оклад), а также из дополнительных выплат.

10.2. К дополнительным выплатам относятся:

1) ежемесячная квалификационная надбавка к должностному окладу;

2) ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет;

3) ежемесячная надбавка к должностному окладу за особые условия муниципальной службы (сложность, напряженность, специальный режим работы и иные особые условия);

4) ежемесячное денежное поощрение;

5) ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу за работу со сведениями, составляющими государственную тайну;

6) премии за выполнение особо важных и сложных заданий (далее - премии);

7) единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска;

8) материальная помощь.

10.3. Работодатель производит оплату труда работников по утвержденному штатному расписанию.

10.4. Выплата заработной платы производится в денежной форме в валюте Российской Федерации (в рублях).

10.5. Условия оплаты труда определяются трудовым договором, заключенным с работником при приеме на работу.

10.6. При выплате заработной платы администрация обязана в письменной форме извещать каждого работника о составных частях заработной платы, причитающейся ему за соответствующий период, размерах и основаниях произведенных удержаний, а также об общей денежной сумме, подлежащей выплате.

10.7. Заработная плата выплачивается 2 раза в месяц: двадцать первого числа текущего месяца и пятого числа следующего месяца.

Заработная плата выплачивается путем перечисления денежных средств на банковские карты работникам.

При совпадении дня выплаты с выходным или праздничным днем выплата заработной платы производится накануне этого дня.

10.8. Удержания из заработной платы работника для погашения его задолженности работодателю могут производиться:

для возмещения неотработанного аванса, выданного работнику в счет заработной платы;

для погашения неизрасходованного и своевременно не возвращенного аванса, выданного в связи со служебной командировкой или переводом на другую работу в другую местность, а также в других случаях;

при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск, за неотработанные дни отпуска.

Удержания за эти дни не производятся, если работник увольняется по основаниям, указанным в пунктах 1,2, 3, 4 статьи 81, пунктах 1,2, 5, 6, 7 статьи 83 Трудового кодекса Российской Федерации.

10.9.  Заработная плата, излишне выплаченная работнику (в том числе при неправильном применении законов или иных нормативных правовых актов), не может быть с него взыскана, за исключением случаев:

- счетной ошибки;

- если заработная плата была излишне выплачена работнику в связи с его неправомерными действиями, установленными судом.

10.10. При прекращении трудового договора выплата всех сумм, причитающихся работнику, производится в день увольнения работника. Если работник в день увольнения не работал, то соответствующие суммы должны быть выплачены не позднее следующего дня после предъявления уволенным работником требований о расчете.

10.11. В случае, если работодатель допустит задержку выплаты работникам заработной платы и другие нарушения оплаты труда, он несет ответственность в соответствии с трудовым законодательством и иными федеральными законами.

10.12. В соответствии со статьей 153 Трудового кодекса Российской Федерации работа в выходной или нерабочий праздничный день оплачивается не менее чем в двойном размере.

По желанию работника, работавшего в выходной или нерабочий праздничный день, ему может быть представлен другой день отдыха. В этом случае работа в выходной или нерабочий праздничный день оплачивается в одинарном размере, а день отдыха оплате не подлежит.

11. Охрана труда и трудовая дисциплина

11.1. Администрация обязана обеспечить:

11.1.1. безопасность работников при эксплуатации зданий, сооружений, оборудования, осуществлении технологических процессов, а также применяемых инструментов, сырья и материалов;

11.1.2. соответствующие требованиям охраны труда условия труда на каждом рабочем месте;

11.1.3. режим труда и отдыха работников в соответствии с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права;

11.1.4. обучение безопасным методам и приемам выполнения работ и оказанию первой помощи пострадавшим, проведение инструктажа по охране труда, стажировки на рабочем месте и проверки знания требований охраны труда;

11.1.5. недопущение к работе лиц, не прошедших  в установленном порядке обучение и инструктаж по охране труда, стажировку и проверку знаний требований охраны труда;

11.1.6. организацию контроля за состоянием условий труда на рабочих местах;

11.1.7. проведение специальной оценки условий труда в соответствии с законодательством о специальной оценке условий труда;

11.1.8. в случаях, предусмотренных трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права, организовывать проведение за счет собственных средств обязательных предварительных (при поступлении на работу) и периодических (в течение трудовой деятельности) медицинских осмотров, других обязательных медицинских осмотров, обязательных психиатрических освидетельствований работников, внеочередных медицинских осмотров, обязательных психиатрических освидетельствований работников по их просьбам в соответствии с медицинскими рекомендациями с сохранением за ними места работы (должности) и среднего заработка на время прохождения указанных медицинских осмотров, обязательных психиатрических освидетельствований;

11.1.9. недопущение работников к исполнению ими трудовых обязанностей без прохождения обязательных медицинских осмотров, обязательных психиатрических освидетельствований, а также в случае медицинских противопоказаний;

11.1.10. информирование работников об условиях и охране труда на рабочих местах, о риске повреждения здоровья, предоставляемых им гарантиях, полагающихся им компенсациях и средствах индивидуальной защиты;

11.1.11. предоставление федеральным органам исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере труда, федеральному органу исполнительной власти, уполномоченному на осуществление федерального государственного надзора за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, другим федеральным органам исполнительной власти, осуществляющим государственный контроль (надзор) в установленной сфере деятельности, органам исполнительной власти Костромской области в области охраны труда, органам профсоюзного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных актов, содержащих нормы трудового права, информации и документов, необходимых для осуществления ими своих полномочий;

11.1.12. принятие мер по предотвращению аварийных ситуаций, сохранению жизни и здоровья работников при возникновении таких ситуаций, в том числе по оказанию пострадавшим первой помощи;

11.1.13. расследование и учет в установленном Трудовым кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации порядке несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

11.1.14. санитарно-бытовое обслуживание и медицинское обеспечение работников в соответствии с требованиями охраны труда, а также доставку работников, заболевших на рабочем месте, в медицинскую организацию в случае необходимости оказания им неотложной медицинской помощи;

11.1.15. беспрепятственный допуск должностных лиц федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление федерального государственного надзора за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, других федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный контроль (надзор) в установленной сфере деятельности, органов исполнительной власти Костромской области в области охраны труда, органов Фонда социального страхования Российской Федерации, а также представителей органов общественного контроля в целях проведения проверок условий и охраны труда и расследования несчастных случаев и профессиональных заболеваний;

11.1.16. выполнение предписаний должностных лиц федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление федерального государственного надзора за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, других федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный контроль (надзор) в установленной сфере деятельности, и рассмотрение представлений органов общественного контроля в установленные Трудовым кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами сроки;

11.1.17. обязательное социальное страхование работников от несчастных случаев и профессиональных заболеваний;

11.1.18. ознакомление работников с требованиями охраны труда;

11.1.19. разработку и утверждение правил и инструкций по охране труда для работников с учетом мнения выборного органа первичной профсоюзной организации или иного уполномоченного работниками органа в порядке, установленном Трудовым кодексом Российской Федерации для принятия локальных нормативных актов;

11.1.20. наличие комплекта нормативных правовых актов, содержащих требования охраны труда в соответствии со спецификой своей деятельности.

11.2. Все муниципальные служащие и работники администрации обязаны:

11.2.1. соблюдать требования охраны труда, установленные законами и иными нормативными правовыми актами, а также правилами и инструкциями по охране труда;

11.2.2. проходить обучение безопасным методам и приемам выполнения работ по охране труда, оказанию первой медицинской помощи пострадавшим, инструктаж по охране труда, стажировку на рабочем месте, проверку знаний требований охраны труда;

11.2.3. немедленно извещать своего непосредственного или вышестоящего руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, об ухудшении состояния своего здоровья, в том числе о проявлении признаков острого профессионального заболевания;

11.2.4. проходить обязательные предварительные (при поступлении на работу) и периодические (в течение трудовой деятельности) медицинские осмотры (обследования);

11.3. Запрещается по окончании рабочего дня оставлять в рабочем состоянии компьютеры и принтеры, светокопировальную технику, электротехнику и приборы.

11.4. Для предупреждения опасности производственного травматизма каждый работник обязан содержать в хорошем состоянии технику, доверенную ему для выполнения своей работы, о любой неполадке необходимо немедленно сообщать ответственным лицам

11.5. Запрещается:

- оставлять ключ в двери кабинета в период временного отсутствия работника;

- уносить с места работы имущество, предметы, документы, принадлежащие администрации, без получения на то соответствующего разрешения; 

- в служебное (рабочее) время заниматься делами, не относящимися к служебным обязанностям работника;

- приносить с собой или употреблять алкогольные напитки, приходить или находиться в администрации в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения.
11.6. В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 23 февраля 2013 года № 15-ФЗ «Об охране здоровья граждан от воздействия окружающего табачного дыма и последствий потребления табака» запрещается курить в здании администрации. Курение разрешается только в специально выделенных и оборудованных местах.

11.7. Внешний вид муниципального служащего, работника при исполнении им должностных обязанностей вне зависимости от условий службы и формата служебного мероприятия должен способствовать уважению граждан к муниципальным органам, соответствовать общепринятому деловому стилю, который отличают официальность, сдержанность, традиционность, аккуратность.

РОСИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ 

ЧУХЛОМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРОД ЧУХЛОМА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  «13» июня 2017  года    № 67

О переименовании МКУК Кинотеатр «Экран» городского

поселения город Чухлома Чухломского муниципального 

района Костромской области и утверждении Устава 

МКУК Кинотеатр «Экран» городского поселения город 

Чухлома Чухломского муниципального района Костромской 

области имени выдающегося земляка народного артиста СССР 

Михаила Ивановича Пуговкина 

Во исполнение Закона Костромской области от 16.05.2011 г. № 9-ЗКО «О порядке присвоения организациям в Костромской области имен выдающихся земляков», Постановления Костромской областной Думы от 20.04.2017 г. № 535 «О присвоении муниципальному казенному учреждению культуры Кинотеатр «Экран» городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области имени выдающегося земляка народного артиста СССР Михаила Ивановича Пуговкина, постановляю:

1. Переименовать Муниципальное казенное учреждение культуры Кинотеатр «Экран» городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области в Муниципальное казенное учреждение культуры Кинотеатр «Экран» городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области имени выдающегося земляка народного артиста СССР Михаила Ивановича Пуговкина.

2. Утвердить Устав Муниципального казенного учреждения культуры Кинотеатр «Экран» городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области имени выдающегося земляка народного артиста СССР Михаила Ивановича Пуговкина (Приложение 1).

3. Признать утратившим силу Постановление администрации городского поселения город Чухлома от 16.05.2012 г. № 35 «Об утверждении Устава муниципального казенного учреждения культуры Кинотеатр «Экран» городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области».

4. Ответственным за осуществление всех необходимых юридических действий, связанных с переименованием Муниципального казенного учреждения культуры Кинотеатр «Экран» городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области и регистрацией Устава Муниципального казенного учреждения культуры Кинотеатр «Экран» городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области имени выдающегося земляка народного артиста СССР Михаила Ивановича Пуговкина назначить директора МКУК Кинотеатр «Экран» Ярыгину Н.В

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава городского поселения город Чухлома



В.В Васильев

Приложение № 1 

к Постановлению администрации от 13.06.2017 г. № 67 

«О переименовании МКУК Кинотеатр «Экран» городского

поселения город Чухлома Чухломского муниципального 

района Костромской области и утверждении Устава 

МКУК Кинотеатр «Экран» городского поселения город 

Чухлома Чухломского муниципального района Костромской 

области имени выдающегося земляка народного артиста СССР 

Михаила Ивановича Пуговкина

                                                             

   Утвержден

Постановлением администрации 

городского поселения  город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской  области

                                           

от “_13___”_июня_2017 г№ __67__

                                                                                             УСТАВ

Муниципального казенного учреждения культуры Кинотеатр «Экран» городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области имени выдающегося земляка народного артиста СССР Михаила Ивановича Пуговкина
Российская Федерация

Костромская область

Чухломский муниципальный район

г. Чухлома

2017 г.

1.Общие положения
1.1.   Муниципальное казенное учреждение  культуры Кинотеатр  «Экран» городского поселения  город Чухлома  Чухломского муниципального района Костромской области имени выдающегося земляка народного артиста СССР Михаила Ивановича Пуговкина, в дальнейшем именуемое «Учреждение», создано путем переименования в соответствии с Постановлением администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области от 13.06.2017 г. № 67 и является правопреемником по всем правам  и обязанностям Муниципального казенного учреждения  культуры Кинотеатр  «Экран» городского поселения  город Чухлома  Чухломского муниципального района Костромской области.

1.2. Официальное наименование Учреждения:

полное – Муниципальное казенное учреждение  культуры Кинотеатр «Экран» городского поселения город  Чухлома  Чухломского муниципального района Костромской области имени выдающегося земляка народного артиста СССР Михаила Ивановича Пуговкина;

сокращенное – МКУК Кинотеатр «Экран» им. М.И. Пуговкина.

1.3.   Место нахождения Учреждения:  Россия, Костромская область,  г. Чухлома,   пл. Революции, д.4

Почтовый адрес: 157130 Костромская область, г. Чухлома, пл. Революции, д.4.

1.4.   Учредительным документом Учреждения является настоящий Устав.

1.5.   Учреждение является некоммерческой организацией.

Организационно-правовая форма: муниципальное  учреждение.

Тип: казенное

1.6.  Учреждение обладает правами юридического лица, имеет самостоятельный баланс, бюджетную смету, лицевые счета, открытые в соответствии с положениями бюджетного законодательства, свою печать, штампы, бланки и иную атрибутику юридического лица, обособленное имущество, закрепленное за ним в установленном порядке на праве оперативного управления, от своего имени осуществляет и приобретает имущественные и неимущественные права и обязанности.  

1.7. Функции и полномочия учредителя Учреждения от имени муниципального образования Городское поселение город Чухлома  Чухломского муниципального района Костромской области осуществляет администрация Городского поселения  город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области (далее – Учредитель).

Место нахождения Учредителя: Россия, Костромская область г. Чухлома, ул. Советская, д.1. 

Почтовый адрес: 157130  Костромская область, г. Чухлома, ул. Советская, д.1

1.8.  Учреждение находится в ведомственном подчинении отдела культуры, туризма, молодежи и спорта администрации Чухломского муниципального района Костромской области.

1.9. Правоспособность юридического лица возникает в момент его создания и прекращается в момент внесения записи о его исключении из единого государственного реестра юридического лица.

1.10. Право юридического лица осуществлять деятельность, на занятие которой необходимо получение лицензии, возникает с момента получения такой лицензии или в указанный в ней срок и прекращается по истечении срока ее действия, если иное не установлено законом или иными правовыми актами.

1.11. Учреждение самостоятельно выступает в суде в качестве истца и ответчика.

1.12. Учреждение вправе осуществлять приносящую доходы деятельность и иные виды деятельности, не являющиеся основными видами деятельности, лишь постольку, поскольку это служит достижению целей, ради которых оно создано, при условии, что такие виды деятельности указаны в настоящем Уставе. Доходы, полученные от такой деятельности, поступают в доход бюджета Городского  поселения  город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области.

1.13. Учреждение отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами, выделенными по смете в пределах ассигнований, предусмотренных бюджетом муниципального образования Городское поселение город Чухлома  Чухломского  муниципального района Костромской области (далее- бюджет поселения). При недостаточности указанных денежных средств субсидиарную ответственность по обязательствам Учреждения несет Учредитель. При недостаточности лимитов бюджетных обязательств, доведенных  Учреждению для исполнения его денежных обязательств, по таким обязательствам от имени муниципального образования отвечает администрация Городского поселения  город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области.

1.14. Учреждение не имеет права предоставлять и получать кредиты (займы), приобретать ценные бумаги. Субсидии и бюджетные кредиты Учреждению не предоставляются.

1.15. Учреждение обеспечивает исполнение денежных обязательств, указанных в исполнительном документе, в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

1.16. Учреждение не вправе выступать учредителем (участником) юридических лиц.

1.17. Учреждение может вести самостоятельно бюджетный учет, либо передать на основании соглашения это полномочие иному муниципальному учреждению (централизованной бухгалтерии).

1.18. Учреждение может иметь филиалы, которые не являются юридическими лицами.

Руководители филиалов назначаются Учреждением и действуют на основании его доверенности.

1.19. Учреждение, как участник бюджетного процесса, является получателем бюджетных средств.

 1.20. Главным распорядителем бюджетных средств для Учреждения является администрация Городского поселения город Чухлома  Чухломского муниципального района Костромской области.

1.21. В своей деятельности Учреждение руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Костромской области, Уставом муниципального образования Чухломский муниципальный район Костромской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Чухломский муниципальный район Костромской области, Уставом Городского  поселения  город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, а также настоящим Уставом и локальными актами Учреждения. 

2. Предмет деятельности, основные цели и  виды деятельности Учреждения
 2.1. Учреждение осуществляет свою деятельность в соответствии с предметом и целями деятельности, определенными законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом, путем выполнения работ, исполнения функций и оказания услуг в сфере культуры.

  2.2. Целью деятельности Учреждения является: обеспечение киновидеообслуживания населения, удовлетворение духовных потребностей в сфере досуга.

  2.3. Для достижения установленных настоящим Уставом целей Учреждение  осуществляет следующие основные виды  деятельности:

-Показ фильмов.

- Прокат фильмов.

- Деятельность концертных и театральных залов.

2.4. Учреждение осуществляет следующие виды деятельности, приносящие доходы:

-Организация и проведение  выставок, ярмарок, распродаж.

2.5. Учреждение может осуществлять иные виды деятельности, перечень которых установлен законом, только на основании специального разрешения (лицензии).

2.6. Учреждение не вправе осуществлять виды деятельности, не предусмотренные настоящим Уставом.
3. Имущество и финансы
 3.1. Имущество Учреждения является собственностью городского поселения город Чухлома  Чухломского муниципального района Костромской области и может быть использовано только для осуществления целей деятельности Учреждения.

3.2. Имущество закрепляется за Учреждением на праве оперативного управления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области на основании правового акта администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области.

Право оперативного управления имуществом возникает с момента фактической передачи имущества, оформленной соответствующим актом приема-передачи.

Земельные участки, необходимые для выполнения Учреждением своих уставных задач, закрепляются за ним на праве  постоянного (бессрочного) пользования.

Учреждение владеет, пользуется, распоряжается закрепленным за ним имуществом в соответствии с его назначением, уставными задачами деятельности и в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

3.3. Учреждение не вправе отчуждать  либо иным способом распоряжаться имуществом без согласия собственника имущества.

3.4. В отношении закрепленного имущества Учреждение обязано:

· эффективно использовать имущество;

· обеспечивать сохранность и использование имущества строго по целевому назначению;

· не допускать ухудшения технического состояния имущества (это требование не распространяется на ухудшения, связанные с нормативным износом в процессе эксплуатации);

· осуществлять капитальный и текущий ремонт имущества с возможным его улучшением в пределах выделенного финансирования;

· осуществлять амортизацию и восстановление изнашиваемой части имущества.

3.5.  Источниками формирования имущества Учреждения являются:

· бюджетные средства;

· имущество, закрепленное за Учреждением на праве оперативного управления;

· добровольные имущественные взносы и пожертвования;

· иные источники, не запрещенные действующим законодательством.

3.6. Учреждение осуществляет операции с бюджетными средствами через лицевые счета, открытые ему в соответствии с действующим законодательством.

3.7. Финансовое обеспечение деятельности Учреждения осуществляется за счет средств бюджета городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области и на основании бюджетной сметы.

3.8. Контроль за использованием по назначению и сохранностью имущества, закрепленного за Учреждением на праве оперативного управления, осуществляет администрация городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, установленном действующим законодательством.

3.9. Заключение и оплата муниципальных контрактов, иных договоров, подлежащих исполнению за счет бюджетных средств бюджета, производятся Учреждением  в пределах лимитов бюджетных обязательств, если иное не установлено Бюджетным кодексом Российской Федерации, и с учетом принятых  и не исполненных обязательств.

   В случае уменьшения казенному Учреждению как получателю бюджетных средств главным распорядителем (распорядителем) бюджетных средств ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств, приводящего к невозможности исполнения казенным учреждением бюджетных обязательств, вытекающих из заключенных им муниципальных контрактов, иных договоров, казенное Учреждение должно обеспечить согласование в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов для государственных и муниципальных нужд новых условий по цене и (или) количеству (объемам) товаров (работ, услуг) муниципальных контрактов,  иных договоров.

4. Права, обязанности и ответственность Учреждения
4.1. Учреждение имеет право:

4.1.1. Самостоятельно осуществлять функции в соответствии с уставными целями и видами деятельности Учреждения.

4.1.2. Создавать представительства и филиалы Учреждения в соответствии с уставными целями и видами деятельности Учреждения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, по согласованию с Учредителем.

4.1.3.Совершать иные действия в соответствии с законодательством и настоящим Уставом.

4.2. Учреждение обязано:

4.2.1. Осуществлять деятельность Учреждения в соответствии с целями и видами деятельности Учреждения, установленными настоящим Уставом.

4.2.2. Обеспечивать сохранность и эффективное использование муниципального имущества, а также соблюдать  установленный законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом порядок отчуждения  и списания пришедшего в негодность имущества, находящегося в Учреждении на праве оперативного управления.

4.2.3. Своевременно предоставлять бухгалтерскую и статистическую отчетность, в том числе Учредителю и уплачивать налоги в порядке и размерах, установленных законодательством Российской Федерации.

4.2.4. Добросовестно выполнять обязательства в соответствии с заключенными договорами и муниципальными контрактами.

4.2.5. Обеспечивать соблюдение трудовых прав и гарантий работников Учреждения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.2.6. Составлять отчет о результатах своей деятельности и об использовании закрепленного за Учреждением муниципального имущества  в соответствии с общими требованиями, установленными действующим законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления района.

4.2.7. Выполнять иные обязанности, установленные законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом.

4.3. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей Учреждение несет установленную законодательством Российской Федерации ответственность.

5. Управление Учреждением
5.1. Управление Учреждением осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом.

5.2. Органами управления Учреждения являются Учредитель Учреждения  и директор Учреждения.

5.3. Учредитель является высшим органом управления Учреждением, к компетенции которого относятся следующие вопросы:  

5.3.1.  Определение цели и основных видов деятельности Учреждения.

5.3.2.  Утверждение Устава Учреждения, изменения и дополнения в Устав.

5.3.3. Назначение и освобождение от должности руководителя Учреждения, заключение и расторжение с ним трудового договора.

5.3.4. Осуществление  контроля за финансово-хозяйственной деятельностью Учреждения.

5.3.5. Согласование создания филиалов Учреждения.

5.3.6. Контроль за исполнением Учреждением функций, предусмотренных Уставом.

5.3.7. Установление порядка составления и утверждения отчетов о результатах деятельности Учреждения  и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества.

5.3.8. Осуществление мероприятий по созданию, реорганизации, изменению типа и ликвидации Учреждения.

5.3.9. Осуществление иных функций и полномочий учредителя, установленных действующим законодательством.

5.4. Исполнительным органом  Учреждения является директор. Назначение директора Учреждения и досрочное прекращение его полномочий, а также заключение и прекращение трудового договора с ним осуществляется администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, осуществляющей функции и полномочия учредителя Учреждения.

5.5. Директор Учреждения:

5.5.1. Осуществляет текущее руководство деятельностью Учреждением, за исключением вопросов, отнесенных действующим законодательством или Уставом Учреждения  к компетенции Учредителя на основе единоначалия.

5.5.2. Действует без доверенности от имени Учреждения, представляет его интересы в органах государственной власти, органах местного самоуправления, в отношениях с юридическими и физическими лицами по вопросам и функциям, установленным настоящим Уставом, совершает в установленном действующим законодательством и Уставом Учреждения порядке сделки от имени Учреждения.

5.5.3. Обеспечивает составление и утверждение годовой бухгалтерской отчетности Учреждения в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.

5.5.4. Утверждает штатное расписание Учреждения.

5.5.5. Издает приказы, обязательные для исполнения всеми работниками Учреждения, утверждает внутренние документы Учреждения, регламентирующие его деятельность.

5.5.6. Обеспечивает своевременный учет (кадастровый и технический) недвижимого имущества, земельных участков, а также обеспечивает государственную регистрацию  возникновения и прекращения права оперативного управления на недвижимое имущество Учреждения, права постоянного (бессрочного) пользования на земельные участки, обеспечивает сохранность, надлежащее содержание имущества, закрепленного за Учреждением собственником или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных Учредителем на приобретение данного имущества.

5.5.7.  Открывает и закрывает лицевые счета  Учреждения в органах, осуществляющих кассовое обслуживание исполнения бюджета.

5.5.8. Имеет право подписи финансовых и иных документов.

5.5.9. Составляет и исполняет бюджетную смету.

5.5.10. Принимает и (или) исполняет в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований бюджетные обязательства.

5.5.11. Обеспечивает результативность, целевой характер использования предусмотренных Учреждению бюджетных ассигнований.

5.5.12. Вносит главному распорядителю бюджетных средств предложения по изменению бюджетной росписи.

5.5.13. Формирует и представляет бюджетную отчетность получателя бюджетных средств главному распорядителю бюджетных средств.

5.5.14. Исполняет иные полномочия получателя бюджетных средств, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и принятыми муниципальными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения.

5.5.15. Заключает и расторгает трудовые договоры с работниками Учреждения, применяет к ним меры поощрения и меры дисциплинарного воздействия. Распределяет обязанности и утверждает должностные инструкции работников Учреждения.

5.5.16. Обеспечивает исполнение задач и функций, возложенных на Учреждение, несет персональную ответственность за деятельность Учреждения.

5.5.17. Осуществляет иные функции и полномочия руководителя Учреждения, установленные действующим законодательством.

5.6. В случаях, предусмотренных действующим законодательством, Учредителем в Учреждении могут быть созданы иные дополнительные органы управления.

Порядок создания таких органов и их компетенция определяется Уставом  соответствующего учреждения.

6. Заключительные положения

6.1. Изменение типа, реорганизация и ликвидация Учреждения осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. При реорганизации документы Учреждения подлежат передаче его правопреемнику, при ликвидации - в муниципальный архив.

6.2. Устав вступает в силу с момента его государственной регистрации в порядке, установленном действующим законодательством.
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ
ЧУХЛОМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРОД ЧУХЛОМА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16 июня 2017 г. № 69

О внесении изменений и дополнений в Постановление 

администрации городского поселения 

город Чухлома Чухломского муниципального района 

Костромской области от19 апреля 2017 г. 

№ 46 «О межведомственной комиссии по оценке жилых помещений 

жилищного фонда городского поселения город Чухлома Чухломского

муниципального района Костромской области»

В связи с технической ошибкой, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Изложить преамбулу постановления администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области от 19 апреля 2017 г. № 46 «О межведомственной комиссии по оценке жилых помещений жилищного фонда городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области» ( далее - Постановление) в следующей редакции:

 «В соответствии с Жилищным кодексом  Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции", администрация городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области постановляет:»

2. Дополнить пункт 1 Постановления абзацем «а1» следующего содержания: «Признать утратившим силу Постановление администрации городского поселения город Чухлома чухломского муниципального района Костромской области от  25.09.2009 г. № 44 «О межведомственной комиссии по рассмотрению вопросов использования жилищного фонда» 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 19.04.2017 г.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава городского поселения город Чухлома



В.В. Васильев

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ 

ЧУХЛОМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРОД ЧУХЛОМА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «18» июля 2017 года № 75

Об определении мест для отбывания 

исправительных работ, назначенных осужденному,

не имеющему основного места работы, а также 

видов обязательных работ, выполняемых осужденными 

и объектов, на которых отбываются указанные работы

В связи с обращением в администрацию городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района старшего инспектора Галичского МФ ФКУ УИИ УФСИН России по Костромской области Григорьевой О.В и в целях приведения действующему законодательству нормативно-правовых актов администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района, ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить перечень мест для отбывания исправительных работ, назначенных осужденному, не имеющему основного места работы (Приложение №1).

2. Утвердить перечень видов обязательных работ, выполняемых осужденными и объектов, на которых отбываются указанные работы (Приложение № 2).

3. Признать утратившими силу постановления администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района от 22.12.2015 г. № 129 «Об утверждении перечня организаций для отбывания осужденными наказаний в виде обязательных и исправительных работ», от 08.02.2016 г. № 15 «О внесении изменений в Постановление администрации городского поселения город Чухлома от 22.12.2015 года №129 «Об утверждении перечня организаций для отбывания осужденными наказаний в виде обязательных и исправительных работ»», от 09.03.2016 г. № 26 «О внесении изменений в Постановление администрации городского поселения город Чухлома от 22.12.2015 года №129 «Об утверждении перечня организаций для отбывания осужденными наказаний в виде обязательных и исправительных работ»», от 25.04.2016 № 62 «О внесении изменений в Постановление администрации городского поселения город Чухлома от 22.12.2015 года № 129 «Об утверждении перечня организаций для отбывания осужденными наказаний в виде обязательных и исправительных работ»», от 10.01.2017 года № 1 «О внесении изменений в Постановление администрации городского поселения город Чухлома от 22.12.2015 года №129 «Об утверждении перечня организаций для отбывания осужденными наказаний в виде обязательных и исправительных работ»», от «1» июня 2017 года № 59 «О внесении изменений в Постановление администрации городского поселения город Чухлома от 22.12.2015 года №129 «Об утверждении перечня организаций для отбывания осужденными наказаний в виде обязательных и исправительных работ»». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава городского поселения

город Чухлома:






В.В. Васильев
Приложение 1

к постановлению администрации

городского поселения город Чухлома

Чухломского муниципального района

Костромской области от 18 июля 2017 № 75
Перечень мест для отбывания исправительных работ, назначенных осужденному, не имеющему основного места работы

	№ п/п
	Наименование объекта
	Количество человек
	Вид работ
	Согласование

	1. 
	ООО «Коммерсант»
	1
	Рабочий без квалификации
	По согласованию

	2
	МКУ «Служба муниципального заказа»
	2
	Рабочий без квалификации
	По согласованию

	3. 
	ИП Петров Е.Ю
	1
	Рабочий без квалификации
	По согласованию


Приложение 2

к постановлению администрации

городского поселения город Чухлома

Чухломского муниципального района

Костромской области от 18 июля 2017 года № 75

Перечень видов обязательных работ, выполняемых осужденными и объектов, на которых отбываются указанные работы

	№ п/п
	Наименование организации
	Количество человек
	Вид работ
	Согласование

	1.
	МКУ «Служба муниципального заказа»
	2
	Благоустройство 

территории 
	По согласованию

	2.
	ОГБУ «Чухломский КЦСОН»
	1
	Благоустройство

территории 
	По согласованию

	3.
	ОГБУЗ «Чухломская ЦРБ»
	2
	Благоустройство территории 
	По согласованию


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЧУХЛОМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРОД ЧУХЛОМА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  18 июля 2017 года № 77

Об утверждении административного регламента 

предоставления администрацией городского 

поселения город Чухлома Чухломского 

муниципального района Костромской области

муниципальной услуги по выдаче разрешения

на использование земельных участков, находящихся

в муниципальной собственности, и земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена,

расположенных на территории   городского поселения 

город Чухлома Чухломского муниципального района 

Костромской области без предоставления земельных участков

и установления сервитута, в том числе в электронном виде

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях установления порядка взаимодействия с заявителями при предоставлении администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута, в том числе в электронном виде, руководствуясь Уставом муниципального образования городское поселение город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, администрация городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области  муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута, в том числе в электронном виде (далее - Административный регламент), согласно приложению. 

 2. Главе городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области обеспечить:

2.1. выполнение муниципальными служащими, обеспечивающими предоставление администрацией городского поселении город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги  по выдаче разрешения на использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута, в том числе в электронном виде положений Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления;

2.2. осуществление мониторинга практики применения Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления.

3. Положения Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления, в части, касающейся предоставления муниципальной услуги в Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, вступают в силу со дня заключения администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области и Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг соглашения о взаимодействии при предоставлении муниципальной услуги  по выдаче разрешения на использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута, в том числе в электронном виде.

4. Признать утратившими силу:

4.1. Постановление администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области от 28.10.2015 г. № 97 «Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории   городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области без предоставления земельных участков и установления сервитута»;

4.2.  Постановление администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области от 07.04.2016 г. № 41 «О внесении изменений в постановление администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области от 28.10.2015 года № 97», 

4.3. Постановление администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области от 15.06.2016 г. № 83 «О внесении изменений в постановление администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области»; 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района  Костромской области Дроздова А.А. 

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования, за исключением положений, для которых установлены иные сроки вступления в силу.

 Глава городского поселения город Чухлома                                                      В.В Васильев

Утвержден

                                                                            постановлением администрации городского поселения город Чухлома                                                                            

                        Чухломского муниципального района Костромской области

от «18» июля 2017 года № 77

Административный регламент 

предоставления   администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута, в том числе в электронном виде

Глава 1.Общие положения

1. Административный регламент предоставления  администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута, в том числе в электронном виде, (далее - административный регламент, муниципальная услуга) регулирует отношения, связанные с выдачей разрешения на использование  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района в Костромской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута, порядок взаимодействия администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области с заявителями, исполнительными органами государственной власти, органами местного самоуправления, учреждениями и организациями. 

Круг заявителей

2. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются физические и юридические лица (далее - заявители).
         3. В случае, когда заявителем является юридическое лицо, от имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги  вправе обращаться лицо, уполномоченное на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее также именуемое «заявитель»), имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, либо полномочия которого подтверждаются доверенностью от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законодательством и учредительными документами.

От имени заявителя - физического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его представитель (далее также именуемый «заявитель») при наличии доверенности или иного документа, подтверждающего право обращаться от имени заявителя. 

Информирование о предоставлении муниципальной услуги

4. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области (далее - Администрация), организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги, адреса электронной почты приведены в Приложении №1 к настоящему административному регламенту.

Информацию о месте нахождения, графиках работы, справочных телефонах            (в том числе номере телефона-автоинформатора),  адресах официальных сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты органов исполнительной власти и органов местного самоуправления и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также областном государственном казённом учреждении Костромской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению» (далее – МФЦ) предоставляется по справочным телефонам, на официальном сайте Администрации (http://chuhloma.net/) в сети Интернет, непосредственно в Администрации, а также размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной информационной системе «Единый портал Костромской области».

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной  услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в Администрацию предоставляющий муниципальную услугу, через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» через раздел портала «Каталог услуг/описание услуг» или через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области».

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в Администрацию городского поселения город Чухлома, предоставляющую муниципальную услугу, или через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области», после прохождения процедур авторизации.

Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются заявителю при указании даты и входящего номера полученной при подаче документов расписки, а при использовании региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» - после прохождения процедур авторизации.  Информирование  о предоставлении муниципальной услуги в данном случае  осуществляется путем направления соответствующего статуса услуги, а также решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного должностным лицом администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области с использованием электронной подписи.

Информирование (консультирование) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела, в том числе специально выделенными для предоставления консультаций. 

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- содержание и ход предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (исполнительный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация и их местонахождение);

- время приема и выдачи документов специалистами Администрации,  МФЦ; 

- срок предоставления Администрацией муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых Администрацией  ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования. При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации (при наличии средств автоинформирования).

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:

- на информационных стендах Администрации;
- на официальном сайте Администрации  (Город-Чухлома.рф)   в сети Интернет;

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (44.gosuslugi.ru);

- в региональной информационной системе «Единый портал Костромской области» (http://44gosuslugi.ru);
- в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).
Размещаемая информация содержит в том числе:

- информацию о месте нахождения и графике работы Администрации, а также МФЦ;

- справочные телефоны Администрации,  в том числе номер телефона-автоинформатора;

- адрес официального сайта Администрации  в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги, адреса электронной почты;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».

Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги – выдача разрешения на использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута, в том числе в электронном виде (далее – муниципальная услуга).

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

6. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области.

Результат предоставления муниципальной услуги

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

1) о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута (далее - разрешение);

2) об отказе в выдаче разрешения.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем:

1) в случае принятия решения о выдаче разрешения:   

- постановления Администрации о выдаче разрешения на использование земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута (далее – акт Администрации о выдаче разрешения).

- разрешения Администрации на использование земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута;

2)  в случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения:

-решение Администрации об отказе в выдаче разрешения на использование земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута (далее – акт Администрации об отказе в выдаче разрешения) и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги

8. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги – составляет           28 дней  со дня поступления заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию, МФЦ.

Приостановление предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 29 октября 2001, № 44, ст. 4147);

2) Гражданским кодексом Российской Федерации, часть вторая от 26 января 1996 года  №14-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 29 января 1996, № 5, ст. 410);

3) Федеральным законом «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, ст. 4148);

4) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06 октября 2003, № 40, ст. 3822);

5) Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29 июля 2006);

6) Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;

7) Федеральным законом от 27 июля2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30 июля 2010 года);

8) Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной  подписи» («Российская газета»,  № 75, 08 апреля 2011);

9) Федеральным законом от 01 декабря 2014г. №419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;

10) постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 148, 02 июля 2012);
11) постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 года №1244 «Об утверждении правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной собственности» («Собрание законодательства Российской Федерации», 08.12.2014, № 49 (часть VI), ст. 6951);

12) постановлением администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области от 27 июня 2011 года № 35 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 

Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

10. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги входят:

1) заявление о выдаче разрешения (далее – заявление) по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;

В заявлении должны быть указаны:

а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;

б) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;

в) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;

г) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;

д) предполагаемые цели использования земель или земельного участка в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;

е) кадастровый номер земельного участка (в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части);

ж) срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации)

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя;

3) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости);

4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;

5) копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр;

6) документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.

Перечень, указанных в настоящем пункте Административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы (сведения) указанные в подпунктах 1, 2, 3 пункта 10 настоящего административного регламента предоставляются заявителем лично.

Документы, указанные в подпунктах 4, 5, 6 пункта 10 настоящего административного регламента запрашиваются Администрацией самостоятельно, посредством межведомственного взаимодействия.

Заявитель вправе представить в Администрацию документы, указанные в подпунктах  4, 5, 6  пункта 10 настоящего Административного регламента, имеющиеся в распоряжении, Администрации, Федеральной службы государственной регистрации кадастра  и картографии, лицензирующим органом, иными органами для получения документов, подтверждающих основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.

Основания для отказа в приеме документов

Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе;

 осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.

Требования, предъявляемые к документам, необходимым для получения муниципальной услуги
11. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

тексты документов должны быть написаны разборчиво; 

фамилия, имя и отчества (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;

документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не должны быть исполнены карандашом;

документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает неоднозначность их толкования.

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть предоставлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением) или нотариально удостоверены (в случаях, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации). 

Незаверенные копии предоставленных документов заверяются специалистом Администрации, МФЦ на основании предоставленного подлинника этого документа.

Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».
В соответствии со ст. 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года   № 63-ФЗ «Об электронной подписи» информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе. 

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

Иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

При личном обращении за муниципальной услугой и при обращении в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» заявитель - физическое лицо имеет возможность получения муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты. 

Перечень государственных органов, органов местного самоуправления  и

иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

12. Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

13. При получении муниципальной услуги заявитель взаимодействует с 

1) Администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области;

2) Федеральной налоговой службой для получения выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

3)Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии для получения:

выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее - ЕГРН)  или уведомления об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений.

14. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует со следующими органами и организациями: 

1) Федеральной налоговой службой для получения выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

2)Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии для получения:

выписки из ЕГРН или уведомления об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;

3) лицензирующим органом для получения копии лицензии, удостоверяющей право проведение работ по геологическому изучению недр;

4) иными органами для получения документов, подтверждающих основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.

Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

15. Оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрено. 

Основания для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

16. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

а) заявление подано с нарушением требований, установленных подпунктами 1-3 пункта10 настоящего административного регламента;

б) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;

в) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

   17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Сроки ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, получения результата предоставления муниципальной услуги, регистрации заявления

18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

19. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

20. Максимальный срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

Возможность предварительной записи заявителей

21. Заявителям должна быть предоставлена возможность для предварительной записи на предоставление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения результата муниципальной услуги. Предварительная запись может осуществляться заявителем при личном обращении, в том числе в МФЦ, в Администрацию по телефону: (49441)2-10-25, а также посредством записи с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».
При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактный телефон и желаемые дату и время представления документов. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в «Журнал предварительной записи заявителей», который ведется на бумажном или электронном носителях. Заявителю сообщается дата и время представления документов на получение муниципальной услуги и номер кабинета приема документов, в который следует обратиться, а также дата и время получения результата муниципальной услуги и номер кабинета выдачи результата муниципальной услуги, в который следует обратиться. В случае если заявителем используется возможность предварительной записи на представление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения  результата муниципальной услуги с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» ему направляется уведомление о приближении даты подачи документов и (или) получения результата муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

 22. В целях создания условий доступности  зданий, помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее – здания), и условий доступности муниципальной услуги инвалидам, Администрация обеспечивает: 

- условия для беспрепятственного доступа к зданиям
, а также для беспрепятственного пользования средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания, а также входа в такие здания и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в передвижении;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск в здания собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях, если существующие здания невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих зданий до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это, возможно, обеспечить предоставление муниципальной  услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Здание, в котором непосредственно предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом транспортной доступности и оборудовано отдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение.

В целях обеспечения доступности государственной услуги инвалидам оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими государственной услуги наравне с другими лицами.

Входы в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями передвижения, включая лиц, использующих кресла-коляски.

 На территории, прилегающей к месту расположения Администрации предоставляющего муниципальную услугу, по возможности оборудуются места для парковки автотранспорта. Не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) должно быть выделено для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

 Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают в себя места для ожидания, для заполнения необходимых документов и информирования граждан.

Места ожидания должны быть комфортными для граждан, оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), местами общественного пользования (туалетами) и хранения верхней одежды граждан.

Места информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками), бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

На информационных стендах размещается следующая информация:

информация о месте нахождения и графике работы Администрации, а также МФЦ;

справочные телефоны администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адрес официального сайта Администрации, в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты;

порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».

Размещаемая на стендах информация должна быть доступна инвалидам и лицам с ограниченными возможностями наравне с другими лицами.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:
номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

графика приема.

Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь места для письма и раскладки документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

Каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

23. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут (часов);

3) количество необходимых и достаточных посещений заявителем Администрации для получения муниципальной услуги 2 раза;
4) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ (филиале МФЦ);

5) предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области»;

6) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации.

24. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

3) возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области», а также решений о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного уполномоченным лицом с использованием электронной подписи;

4) предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна», в соответствии с которым муниципальная услуга предоставляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется без участия заявителя;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги по его желанию либо в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, либо в форме документа на бумажном носителе.

25. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ (филиале МФЦ) специалистами МФЦ (филиала МФЦ) в соответствии с настоящим административным регламентом осуществляются следующие функции:

- информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

- прием заявления и документов в соответствии с настоящим административным регламентом;

- выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.

Глава 3. Административные процедуры

(Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме)

26. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов заявителя;

2) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций;

3) экспертиза документов;

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов заявителя

27. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и документов (сведений) является обращение заявителя в Администрацию посредством: 

1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами (сведениями), необходимыми для предоставления муниципальной услуги в Администрацию, либо в МФЦ (филиал МФЦ);

2) почтового отправления заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) направления заявления и документов (сведений) по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» в виде электронных документов, подписанных соответствующей электронной подписью.

28. При личном обращении заявитель обращается в Администрацию, МФЦ (филиал МФЦ)).

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):

удостоверяет личность заявителя;

проверяет документ, подтверждающий полномочия лица, обращающегося с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, в случае если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
если заявителем не предоставлены копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги производит копирование оригиналов документов, удостоверяет  копии документов надписью «копия верна», датой, личной подписью, штампом (печатью) Администрации;

при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить заявление или заполняет их самостоятельно и представляет на подпись заявителю;

в случае выявления недостатков уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи заявления и документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, возвращает ему заявление и представленный им комплект документов. Если заявитель настаивает на приеме заявления и документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, принимает от него заявление вместе с представленными документами (сведениями), при этом в расписке о получении документов (сведений) на предоставление муниципальной услуги проставляет отметку о том, что заявителю даны разъяснения о невозможности предоставления муниципальной услуги, и он предупрежден о том, что в предоставлении муниципальной услуги ему будет отказано;

принимает и регистрирует поступившее заявление в «Журнале регистрации заявлений».

сканирует предоставленные заявителем заявление и документы (сведения), заносит электронные образы документов в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей);
оформляет расписку о приеме документов по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту. Расписка с отметкой о дате приема документов (сведений), с указанием перечня документов (сведений), полученных от заявителя и перечня документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам, вручается заявителю или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

информирует заявителя о сроках и способах получения муниципальной услуги;

в случае поступления полного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за экспертизу документов;

в случае поступления неполного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за истребование документов.

29. В случае обращения заявителя в МФЦ, специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, передает личное дело заявителя в установленном порядке в  Администрации.

30. При поступлении заявления по почте специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):

регистрирует в «Книге учета входящей документации» поступившее заявление;

сканирует предоставленные заявителем заявление и документы (сведения),  заносит электронные образы документов в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей);
оформляет расписку о приеме документов. Расписка с отметкой о дате приема документов (сведений), с указанием перечня документов (сведений), полученных от заявителя и перечня документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам, направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

в случае поступления полного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за экспертизу документов;

в случае поступления неполного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за истребование документов.

31. Особенности приема заявления и документов (сведений) полученных от заявителя в форме электронного документа.

При поступлении заявления в электронной форме через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений), осуществляет прием заявления и документов (сведений) с учетом следующих особенностей:

1) оформляет заявление и электронные образы полученных от заявителя документов (сведений) на бумажных носителях, заверяет их надписью «копия верна», датой, подписью и печатью Администрации;  

2) регистрирует заявление в  «книге учета входящей документации». Регистрация заявления, сформированного и отправленного через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» в выходные дни, праздничные дни, после окончания рабочего дня согласно графику работы Администрации производится в следующий рабочий день;

3) отказывает в регистрации заявления (с последующим направлением уведомления в электронной форме) в случаях если: 

заявление в электронной форме подписано с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю;

заявление поступило с пустыми полями;

к заявлению в электронной форме прикреплены сканированные электронные образы документов, не соответствующие перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренному подпунктами 1-3 пункта 10 настоящего административного регламента.

Не позднее рабочего дня со дня представления такого заявления уполномоченный орган направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление;

4) уведомляет заявителя путем направления уведомления о получении заявления, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов (сведений) (далее - электронная расписка). В электронной расписке указываются входящий регистрационный номер заявления, дата получения заявления и перечень представленных к нему документов (сведений) в электронном виде. Электронная расписка направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию;

5) передает специалисту, ответственному за истребование документов, зарегистрированный пакет документов.

Срок исполнения административной процедуры – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения заявления.

32. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация в «книге учета входящей документации» заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами (сведениями) и передача их специалисту, ответственному за истребование документов; либо уведомление заявителя в электронной форме об отказе в регистрации заявления.

33. Максимальный срок исполнения административных действий составляет 2 часа.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 календарных дня.

Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций

34. Основанием для начала административной процедуры истребования документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций является прием и регистрация в «журнале регистрации заявлений» заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами (сведениями).

Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций осуществляется специалистом, ответственным за истребование документов, который уполномочен на выполнение данных административных действий.
При отсутствии документов и сведений, необходимых для получения муниципальной услуги, которые подлежат истребованию посредством системы межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за истребование документов, оформляет и направляет в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия запрос:

1) в Федеральную налоговую службу для получения выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии для получения:

выписки из ЕГРН или уведомления об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;

 3) в лицензирующий орган для получения копии лицензии, удостоверяющей право проведение работ по геологическому изучению недр;

4) в иные органы для получения документов, подтверждающих основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.

Письменый межведомственный запрос должен содержать:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которым установлено представление документа и (или) информации, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления такого документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информация о факте получения согласия от заявителя, о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами (при направлении межведомственного запроса о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами).

Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведений, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги посредством региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» ему направляется уведомление о факте отправки межведомственных запросов. 
При поступлении ответов на запросы от органов и организаций специалист, ответственный за истребование документов:

1) доукомплектовывает дело с полученными ответами на запросы, оформленными на бумажном носителе, а также в образе электронных документов (при наличии технических возможностей);

2) передает дело специалисту, ответственному за экспертизу документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) в случае поступления ответа по межведомственному запросу об отсутствии запрашиваемых документов (сведений) специалист, ответственный за истребование документов, готовит уведомление согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту с предложением представить необходимые документы (сведения) самостоятельно и направляет его заявителю.

Результатом административной процедуры является истребование посредством  системы межведомственного взаимодействия  необходимых документов (сведений) и передача комплекта документов специалисту ответственному за экспертизу документов.

 Максимальный срок выполнения административных действий составляет 8 часов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 календарных дней.

Экспертиза документов

35. Основанием для начала административной процедуры экспертизы документов заявителя является получение специалистом, ответственным за экспертизу документов, комплекта документов заявителя.

36. Специалист, ответственный за экспертизу документов:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2)формирует личное дело заявителя, которое представляет собой сброшюрованный и подшитый в обложку личного дела комплект документов, представленных заявителем;

3) устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

4) устанавливает наличие у заявителя оснований, предусмотренных действующим законодательством, для получения муниципальной услуги;

5) проверяет наличие и правильность оформления документов в соответствии с пунктами 10, 11 настоящего Административного регламента;

6) проверяет наличие у заявителя полномочий на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя;

7) устанавливает, имеет ли Администрация  полномочия на предоставление муниципальной услуги заявителю.
37. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 16 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку проекта Постановления    о выдаче разрешения  и проекта разрешения (в соответствии с приложением № 7 к настоящему административному регламенту).
38. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 16 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку:

1) проекта акта Администрации об отказе в выдаче разрешения;

2) проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту.

39. Специалист, ответственный за экспертизу документов проводит согласование проекта акта Администрации и проекта разрешения в порядке делопроизводства, установленного в Администрации и передает проекты актов и комплект документов Главе Администрации для принятия решения.

40. Результатом административной процедуры является подготовка проекта акта Администрации о выдаче разрешения и проекта разрешения, либо проектов акта Администрации об отказе в выдаче разрешения и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача их с комплектом документов заявителя Главе Администрации. 

Максимальный срок выполнения административных действий составляет 8 часов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 календарных дней.

Принятие решения о выдаче разрешения на использование земельных участков
41. Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги является получение Главой Администрации комплекта документов заявителя и проекта Постановления о выдаче разрешения и проекта разрешения, либо проекта Постановления об отказе в выдаче разрешения и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

42. Глава Администрации определяет правомерность предоставления муниципальной услуги (отказа в предоставлении муниципальной услуги).

Если проекты документов не соответствуют действующему законодательству, Глава Администрации возвращает их специалисту, ответственному за экспертизу документов, для приведения их в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата. 

Специалист, ответственный за экспертизу документов, приводит указанные в настоящем пункте административного регламента проекты документов в соответствие с действующим законодательством и передает Главе Администрации для повторного рассмотрения.

43. В случае соответствия действующему законодательству Глава Администрации визирует проекты вышеуказанных документов и передает их специалисту, ответственному за экспертизу документов.

44. Результатом административной процедуры является принятие решения о выдаче разрешения либо об отказе в выдаче разрешения и передача акта Администрации о выдаче разрешения и разрешения или акта Администрации об отказе в выдаче разрешения и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалисту, ответственному за выдачу документов.

Максимальный срок выполнения административных действий 8 часов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

45. Основанием для начала процедуры выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, ответственным за выдачу документов, акта Администрации о выдаче разрешения и разрешения, или акта Администрации об отказе в выдаче разрешения и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги вместе с личным делом заявителя.

46. Специалист, ответственный за выдачу документов, в зависимости от способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем:
1) регистрирует документ о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги в «журнале регистрации постановлений»;

2) уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги посредством направления заявителю любым из способов (телефон, почта, факс или посредством отправки соответствующего статуса через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области»), указанных в заявлении;

3) вручает (направляет) заявителю (почтовым отправлением, в электронной форме) документ о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги);

4) вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей);

5) передает дело специалисту, ответственному за делопроизводство, для последующей его регистрации и передачи в архив.

В случае поступления заявления через МФЦ, специалист, ответственный за выдачу документов, передает соответствующие документы в установленном порядке в МФЦ.

47. Результатом административной процедуры является вручение лично либо направление почтовым отправлением с уведомлением о доставке или с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области»:

1) в случае приятия решения о выдаче разрешения:

акта Администрации о выдаче разрешения;

разрешения;

2) в случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения:

акта Администрации  об отказе в выдаче разрешения;

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения административных действий 1 час.

Максимальный срок исполнения административной процедуры 3 календарных дня.

48. В течение 10 рабочих дней со дня выдачи разрешения Администрация направляет копию разрешения с приложением схемы границ предполагаемых  к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора.

Глава 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

49. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется Главой Администрации, а в период его отсутствия, заместителем Главы Администрации.

50. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, а также иных заинтересованных лиц (граждан, их объединений и организаций, чьи права и законные интересы нарушены при предоставлении муниципальной услуги) (далее – заинтересованные лица), рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей и заинтересованных лиц.

51. Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основании программ проверок - и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги - комплексные проверки, или отдельные вопросы - тематические проверки. 

Внеплановая проверка проводится в связи с конкретным обращением заявителя, поступлением информации от заинтересованных лиц о нарушении действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги.

52. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- проведение служебных проверок в случае поступления жалоб на действия (бездействие) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги;

- выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

53. В целях обеспечения общественного контроля со стороны граждан, их объединений и организаций, в случае, когда служебная проверка проводилась по конкретному обращению, заявитель уведомляется о решениях, принятых по результатам проведенной служебной проверки.

54. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которой осуществляется в соответствии с планом проведения проверки. Состав комиссии и план проведения проверки утверждаются Распоряжением Главы Администрации. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

55. Персональная ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

56. Должностные лица Администрации в случае ненадлежащих предоставления муниципальной услуги и (или) исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

57. Глава Администрации ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

58. Граждане, их объединения и организации вправе обратиться устно, направить обращение в письменной форме или в форме электронного документа в адрес Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Костромской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, в случае предполагаемого нарушения прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

Обращение заинтересованных лиц, поступившее в Администрацию рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.  О результатах рассмотрения обращения не позднее дня, следующего за днем принятия решения, дается письменный ответ, который может быть направлен заказным почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в обращении, путем вручения обратившемуся лицу или его уполномоченному представителю лично под расписку или в форме электронного документа на адрес электронной почты обратившегося лица.

Жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленном главой 5 настоящего административного регламента.

Глава 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

59.  Заявители  имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.

60. Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

61. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

         62. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию.  Жалобы на решения, принятые Главой Администрации рассматриваются должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.

63. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации  регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

64. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

65. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:

1) представлять документы (их копии), подтверждающие доводы заявителя, либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

3) получать в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

4) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

66. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

67. По результатам рассмотрения жалобы Администрация, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

68. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 66настоящей главы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

69.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры и в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с Кодексом Костромской области об административных правонарушениях.
Приложение №1

к Административному регламенту предоставления Администрацией муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута, в том числе в электронном виде

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах официальных сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты Администрации, органов и организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Название органа, организации
	Адрес места нахождения
	Номер телефона
	Адрес официального сайта в сети Интернет, адрес электронной почты

	1
	Администрация городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области
	  ул. Советская, д. 1 , г.

 Чухлома, Костромская область

, 157130 
	(49441) 2-10-25


	город-чухлома.рф 

	32
	Росреестр по  Костромской области

Филиал 

ФГБУ«ФКП Росреестра» по Костромской области

 
	ул. Сенная, д. 17, г. Кострома, Костромская область,156013

п. Новый, д. 3, г. Кострома, Костромская область, 156012

   
	(4942) 49-78-11 

(49441)2-14-06
	rosreestr.ru 44_upr@rosreestr.ru

	43
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 2 по Костромской области
	  пл. Революции, д. 25, г. Галич, 

  Костромская область, 157201

  ул. Советская, д. 1 г. Чухлома, Костромская область,157130

      
	(49437) 37-2-40

(49441)2-23-70
	www.r44.nalog.ru
i44330101@m33.r 44.nalog.ru


График

приема и консультирования граждан специалистами

администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области

	Наименование отдела
	Режим работы
	Выходные дни

	Главный специалист по земельным ресурсам и муниципальному имуществу   администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области  
	 Понедельник-четверг

с 10.00 до 15.00

 перерыв с 12.00 до 13.00

пятница - не приемный день


	Суббота,

воскресенье


 Приложение №2

к Административному регламенту предоставления Администрацией муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута, в том числе в электронном виде 

Форма заявления о выдаче разрешения на использование земельного участка

                                                        Заявление

Главе_________________________________________________________________________

(наименование органа, уполномоченного на распоряжение земельными участками)

От ___________________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма

_______________________________________________________________ (далее - заявитель).

   (в соответствии с уставом); для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических

лиц: серия _________________ № _________________ от ______________ 20___ г.

Юридический адрес: ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Почтовый (фактический) адрес: _____________________________________________

___________________________________________________________________________

ИНН _______________________________, ОКПО ________________________________,

Телефон: __________________________, факс: ________________________________

Электронная почта: ________________________________________________________

Руководитель (для юридических лиц) ________________________________________

(Ф.И.О.)

Документ, подтверждающий действие полномочий руководителя

___________________________________________________________________________

(протокол, приказ о назначении)

___________________________________________________________________________

(срок действия полномочий)

Прошу  выдать разрешение на использование земельного участка (земель), находящихся в муниципальной собственности или земельного участка (земель), государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления участка и установления сервитута  площадью _________________________________________ кв. м, 

кадастровый  номер (в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части)______ __________________________на срок _________________________, 

цель использования земельного участка (земель)___________________________________________________________________________________________________________________________________________________,  

  Местоположение земельного участка (земель)

___________________________________________________________________________

                      (субъект Российской Федерации)

__________________________________________________________________________

(город, район, село и т.д.)

__________________________________________________________________________.

(улица, дом либо иные адресные ориентиры)

По доверенности № ____________от ________________________________________

На имя _________________________________________________________________

                (если заявление подается представителем заявителя)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ___________________________________3._______________________________

2.  ___________________________________4._______________________________

«___» ______________ 20__ г.                         ____________________

     

(дата)                                                                 
(подпись)

Приложение №3

к Административному регламенту предоставления Администрацией муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута, в том числе в электронном виде 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги



















Приложение №4

к Административному регламенту предоставления Администрацией муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута, в том числе в электронном виде

Форма расписки о приеме документов

Заявление и документы ____________________________________________________

                                                                    (Ф.И.О. заявителя)

приняты в соответствии с описью.

Перечень документов:

1.________________________________4.__________________________________

2.________________________________5.__________________________________

3.________________________________6.__________________________________

Перечень документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам:

1.___________________________________4.______________________________

2.___________________________________5.______________________________

3.___________________________________6.______________________________

Регистрационный номер __________________ дата ____________________

Подпись должностного лица,

принявшего документы       __________________ /Фамилия И.О./

Приложение №5

к Административному регламенту предоставления Администрацией муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута, в том числе в электронном виде

(Ф.И.О заявителя физического

лица либо наименование

______________________________

заявителя юридического лица)

Адрес ________________________

(адрес проживания для

физического лица либо

______________________________

адрес местонахождения

______________________________

для юридического лица)

УВЕДОМЛЕНИЕ

(полное наименование органа местного самоуправления),

рассмотрено Ваше  заявление от «___» ________ 20___ года № ______ о предоставлении _____________________________________________________________________________. 

В рамках межведомственного информационного взаимодействия_____________________ _____________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

были  запрошены  следующие  документы (сведения) ______________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются документы (информация), запрошенные по межведомственным запросам)

От ________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(указывается орган подготовивший ответ на межведомственный запрос)

поступил ответ на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии запрашиваемого документа (сведений).

В  связи с тем, что указанные документы (сведения) необходимы для предоставления муниципальной услуги, предлагаем Вам в соответствии с пунктом 33 административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома  Чухломского муниципального района Костромской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута, в том числе в электронном виде, утвержденного (указать нормативный акт органа местного самоуправления), представить их самостоятельно в трехдневный срок. 

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«____» _____________ 20___г.

Приложение №6

 к Административному регламенту предоставления Администрацией муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута, в том числе в электронном виде

   Кому  

(ФИО гражданина, наименование юридического лица)                                                                            Куда                      

(почтовый индекс и адрес _________________________________  заявителя согласно заявлению)

УВЕДОМЛЕНИЕ
         об отказе в предоставлении муниципальной услуги

(полное наименование органа местного самоуправления),

рассмотрев документы, уведомляет   Вас   об   отказе   в  предоставлении   муниципальной  услуги по выдаче разрешения на использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, в том числе в электронном виде в связи с 

_____________________________________________________________________________

(указать ссылку на норму нормативно-правового акта, регулирующего выдачу разрешений на использование земельных  участков,  находящихся  в  муниципальной собственности,  и  земельных  участков,  государственная  собственность  на которые  не  разграничена)

Настоящий  отказ  может  быть  обжалован  в  порядке,  предусмотренном действующим законодательством.

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	“
	
	”
	
	20
	
	  г.       


 М.П. 
Приложение № 7

к Административному регламенту предоставления Администрацией муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома  Чухломского муниципального района Костромской области, без предоставления земельных участков и установления сервитута, в том числе в электронном виде

 ФОРМА

разрешения на использование земель или 

земельного участка, находящегося в государственной или 

                                                   муниципальной собственности

_______________






от__________ года № _____

(место выдачи)









________________________________________________________________

(полное наименование исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления муниципального образования Костромской области, уполномоченного на предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности)

разрешает _________________________________________________________

(указать кому, для физических лиц: фамилия, имя, отчество (при наличии), для юридических лиц: полное наименование юридического лица)

использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, расположенного по адресу: _________________________________________________________________,

(указать адрес земельного участка или адресные ориентиры земель или земельного участка)

кадастровый номер земельного участка (при наличии):_____________________________, 

площадь используемых земель или земельного участка _________________________кв.м.,

в целях: __________________________________________________________.

(указать цель использования земель или земельного участка с указанием вида размещаемого объекта)

Настоящее разрешение выдано на срок  ________________________________________.

Сведения о лице, получившем настоящее разрешение:

________________________________________________________________

________________________________________________________________

(для физических лиц: адрес места жительства, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона; для юридических лиц: организационно-правовая форма, местонахождение юридического лица,  сведения о государственной регистрации в Едином государственном реестре юридических лиц, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона)

Наименование и реквизиты решения о выдаче настоящего разрешения: __________________________________________________________________

Настоящее разрешение имеет приложение: схема границ предполагаемых к использованию земель или земельного участка на кадастровом плане территории, всего на _______________________________________________________________________ листах.

	 ____________________
	____________________
	____________________

	(уполномоченное лицо)
	(подпись

уполномоченного лица)
	(Ф.И.О. 

уполномоченного лица)


М.П.(при наличии)
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЧУХЛОМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРОД ЧУХЛОМА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  18 июля 2017 года № 78

Об утверждении административного регламента

 предоставления администрацией городского поселения

город Чухлома Чухломского муниципального района 

Костромской области муниципальной услуги по предварительному

согласованию предоставления земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности, и 

земельных участков, государственная собственность 

на которые не разграничена, расположенных 

на территории городского поселения город Чухлома Чухломского 

муниципального района Костромской области

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях установления порядка взаимодействия с заявителями при предоставлении администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, руководствуясь Уставом муниципального образования городское поселение город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, администрация городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области.

2. Главе городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области обеспечить:

2.1. выполнение муниципальными служащими, обеспечивающими предоставление администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, положений Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления;

2.2.осуществление мониторинга практики применения Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления.

3. Положения Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления, в части, касающейся предоставления муниципальной услуги в Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, вступают в силу со дня заключения администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области и Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг соглашения о взаимодействии при предоставлении муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома  Чухломского муниципального района Костромской области.

           4. Признать утратившими силу:

           4.1.Постановление администрации Чухломского муниципального района Костромской области от 27.02.2015 года № 8-а «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией городского  поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»;

         4.2.Постановление администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области от 07.04.2016 г. № 40 «О внесении изменений в постановление администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области от 27.02.2015 года № 8-а».

5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Чухломского муниципального района  Костромской области Дроздова А.А. 

6.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования, за исключением положений, для которых установлены иные сроки вступления в силу.
Глава городского поселения город Чухлома


В.В. Васильев
   Утвержден 

          постановлением администрации

          Чухломского муниципального района

           Костромской области

от  «18» июля 2017 года    № 78             

Административный регламент предоставления  администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района  Костромской области муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования

1.1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между физическими и  юридическими лицами либо их уполномоченными представителями и администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, связанные с предоставлением администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома  Чухломского муниципального района Костромской области (далее, соответственно - Административный регламент, муниципальная услуга, Администрация).

1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

1.2.1. Право на получение муниципальной услуги имеют физические и юридические лица, имеющие в соответствии с земельным законодательством право на приобретение земельного участка без проведения торгов (далее – заявители).

1.2.2. В случае, когда заявителем является юридическое лицо, от имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обращаться лицо, уполномоченное на обращение с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее также именуемое «заявитель»), имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, либо полномочия которого подтверждаются доверенностью от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами.

1.2.3. От имени заявителя с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка может обратиться уполномоченный представитель заявителя (далее также именуемый «заявитель»), полномочия которого удостоверены нотариально или иным, приравненным к нотариальному способом в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

1.3. Порядок информирования

о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в устной, письменной или электронной форме:

а) при личном или письменном обращении в Администрацию по адресу: 157130 г. Чухлома, ул. Советская, д.1

б) по электронной почте: Город-Чухлома.рф;

в) на информационных стендах, размещенных в Администрации в местах информирования заявителей;

г) по телефонам:  8(49441) 2-10-25;

1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно. 

1.3.3. На информационном стенде размещается следующая информация:

а) срок предоставления муниципальной услуги и сроки выполнения Администрацияьных административных действий;

б) форма заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка заявителя и образец его заполнения;  

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

д) сведения о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

е) блок-схема описания административного процесса по предоставлению муниципальной услуги;

ж) извлечения из настоящего Административного регламента.

1.3.4. Заявление о предварительном согласовании предоставления  земельного участка и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут быть представлены заявителем:

а) в виде бумажного документа при личном обращении в администрацию городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области;

б) в виде бумажного документа путем его отправки по почте;

в) при личном обращении в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению.

1.3.5. Должностные лица Администрации осуществляют прием документов и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в соответствии со следующим графиком:

Дни недели
Время приема и консультирования

Понедельник
с 10.00 до 12.00, с 13.00 до 15.00

Вторника
с 10.00 до 12.00, с 13.00 до 15.00

Среда

с 10.00 до 12.00, с 13.00 до 15.00

Четверг
с 10.00 до 12.00, с 13.00 до 15.00

Пятница
Не приемный день

Суббота
выходной

Воскресенье
выходной

1.3.6. Должностные лица, обеспечивающие предоставление муниципальной услуги, осуществляют консультирование заявителей устно, в том числе по телефону, а также в случае направления письменного или электронного обращения.

1.3.7. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

а) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

б) время приема и выдачи документов;

в) порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

г) порядок осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги;

д) порядок обжалования решений или действий (бездействия), принятых или осуществленных в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.8. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Администрацию по телефону и по электронной почте. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

1.3.9. Основными требованиями к консультированию заявителей являются:

а) достоверность предоставляемой информации;

б) четкость в изложении информации;

в) полнота информирования;

г) удобство и доступность получения информации.

1.3.10. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения Администрации, в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего звонок.

1.3.11. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо, либо обратившемуся заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию.

1.3.12. Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.3.13. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, а также адресе официального сайта и электронной почты организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе, услуги которых являются необходимыми и обязательными для предоставления   муниципальной услуги, приведены в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется – предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области.

2.2. Органы и организации, с которыми заявитель осуществляет

взаимодействие в целях получения муниципальной услуги

2.2.1. Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участок, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области осуществляет Администрация на основании решения Совета депутатов городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области от 26.02.2008 года № 123.

2.2.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета депутатов городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области от 19 июня 2012 года № 98-а.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

а) о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

б) об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем:

а) копии постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

б) копии постановления Администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

и выполнения административных действий

2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в срок не более чем 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрации или МФЦ. 

2.4.2. Срок рассмотрения заявления приостанавливается в случае, если на дату поступления в Администрацию заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении Администрацией находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. 

2.4.3. В случае, указанном в пункте 2.4.2 настоящего Административного регламента, срок рассмотрения поданного позднее заявления о предоставлении муниципальной услуги приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы. 

2.4.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю осуществляется в течение 2 дней со дня получения должностным лицом, ответственным за выдачу документов заявителю, результата предоставления муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

а) Конституцией Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 04 августа 2014, № 31, ст. 4398);

б) Земельным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 29 октября 2001, № 44, ст. 4147);

в) Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, ст. 4148);

г) Федеральным законом 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06 октября  2003, № 40, ст. 3822);

д) Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства Российской Федерации», 31 июля 2006, № 31 (часть 1), ст. 3451);

         е) Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»  («Собрание законодательства Российской Федерации», 30 июля 2007, № 31, ст. 4017);

ж) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30 июля 2010 года, «Собрание законодательства Российской Федерации», 02 августа 2010, № 31, ст. 4179);

з) Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, № 15, ст. 2036);

          и) Федеральным законом от 01 декабря 2014г. №419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;

к) Приказом Минэкономразвития России от 12 января 2015 года № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 28.02.2015);

л) Приказом Минэкономразвития России от 14 января 2015 г. № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 27 февраля 2015);

      м) постановлением администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области от 27 июня 2011 года № 35 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

2.6. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно. 
Порядок их предоставления

2.6.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю на основании представленного заявления составленного по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту.

2.6.2. В целях предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляются следующие документы:

а) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (в случае личного обращения заявителя);

б) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

в) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

г) проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

е) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства;

ж) нотариально заверенное согласие супруга на приобретение в собственность земельного участка в случае приобретения земельного участка в собственность одним из супругов;

з) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов в соответствии с пунктом 2.6.3 настоящего Административного регламента.

2.6.3. В случае если подается заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного в аренду для комплексного освоения территории и с заявлением обращается лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории к документам, подтверждающим право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, указанным в подпункте «з» пункта 2.6.2 настоящего Административного регламента (далее – документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка) относится договор о комплексном освоении территории.

2.6.4. В случае если подается заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка предназначенного для индивидуального жилищного строительства, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства и с заявлением обращается член такой некоммерческой организации к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относятся:

а) документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

б) решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю.

2.6.5. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предназначенного для садоводства или огородничества, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации для садоводства, огородничества, дачного хозяйства и с заявлением обращается член некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества, дачного хозяйства к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относятся:

а) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости  (далее – ЕГРН) – при предоставлении земельного участка в собственность за плату;

б) решение уполномоченного органа о предоставлении земельного участка некоммерческой организации для садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением случаев, если такое право зарегистрировано в ЕГРН – при предоставлении земельного участка в аренду;

в) документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

г) решение органа некоммерческой организации о распределении земельного участка заявителю.

2.6.6. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образованного в результате раздела земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства и относящегося к имуществу общего пользования и с заявлением обращается некоммерческая организация, созданная гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства к документу, подтверждающему право на приобретение земельного участка относится решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования.

2.6.7. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образованного в результате раздела земельного участка, предоставленного юридическому лицу для ведения дачного хозяйства, и относящегося к имуществу общего пользования и с заявлением обращается юридическое лицо, которому предоставлен земельный участок для ведения дачного хозяйства к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относятся:

а) решение органа юридического лица о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования;

б) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН.

2.6.8. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на котором расположено здание, сооружение и с заявлением обращается собственник здания, сооружения либо помещений в здании, сооружении и (или) лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации, на праве оперативного управления, к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относятся:

а) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН;

б) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН;

в) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

2.6.9. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принадлежащего юридическому лицу на праве постоянного (бессрочного) пользования и с заявлением обращается юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относятся документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН.

2.6.10. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образованного в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии и с заявлением обращается лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относится договор о развитии застроенной территории.

2.6.11. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на котором расположены здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения и с заявлением обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относятся:

а) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН;

б) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН;

в) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

2.6.12. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предназначенного для размещения зданий, сооружения религиозного или благотворительного назначения и с заявлением обращается религиозная организация к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относятся документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН.

2.6.13. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, предоставленные религиозной организации на праве безвозмездного пользования, и с заявлением обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относятся:

а) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН;

б) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН;

в) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

2.6.14. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образованного в результате раздела земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества и относящегося к имуществу общего пользования некоммерческой организации и с заявлением обращается некоммерческая организация, созданная гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества к документу, подтверждающему право на приобретение земельного участка относится решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка.

2.6.15. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образованного в результате раздела земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества и относящегося к имуществу общего пользования некоммерческой организации и с заявлением обращаются члены некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества к документу, подтверждающему право на приобретение земельного участка относится документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации.

2.6.16. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предназначенного для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, расположенного в муниципальном образовании, определенном законом субъекта Российской Федерации и с заявлением обращается гражданин, работающий по основному месту работы в муниципальных образованиях по специальности, которые установлены законом субъекта Российской Федерации к документу, подтверждающему право на приобретение земельного участка относится приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт).

2.6.17. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка в целях индивидуального жилищного строительства либо эксплуатации индивидуального жилого дома, если на земельном участке расположен индивидуальный жилой дом, право собственности на который зарегистрировано гражданином в установленном законодательством порядке, и с заявлением обращается гражданин, который является супругом (супругой), одиноким родителем, в семье которых имеется трое и более детей (включая падчериц и пасынков), в том числе старше 18 лет, обучающихся по очной форме обучения в образовательных организациях или проходящих военную службу по призыву, но не более чем до достижения ими 23-летнего возраста к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относятся:

а) паспорта детей достигших 14 лет;

б) справка об обучении в образовательной организации по очной форме обучения - при наличии детей старше 18 лет, обучающихся по очной форме обучения в образовательных организациях;

в) справка о прохождении военной службы по призыву - при наличии детей старше 18 лет, проходящих военную службу по призыву.

2.6.18. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления:

а) земельного участка, на котором расположены здания, строения и сооружения, находящиеся на день введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации в собственности общероссийских общественных организаций инвалидов и организаций, единственными учредителями которых являются общероссийские общественные организации инвалидов и с заявлением обращаются такие организации;

б) земельного участка, который находится в фактическом пользовании, если на таком земельном участке расположен жилой дом, право собственности на который возникло у гражданина до дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации либо после дня введения его в действие, при условии, что право собственности на жилой дом перешло к гражданину в порядке наследования и право собственности наследодателя на жилой дом возникло до дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации и с заявлением обращается собственник жилого дома;

в) земельного участка для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства и огородничества и с заявлением обращается Герой Социалистического Труда, Герой Труда Российской Федерации, полный кавалер ордена Трудовой Славы;

г) земельного участка для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства и огородничества и с заявлением обращается Герой Советского Союза, Герой Российской Федерации и полный кавалер ордена Славы

к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относятся документы, установленные законодательством Российской Федерации.

2.6.19. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предназначенного для выполнения международных обязательств и с заявлением обращается юридическое лицо к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относится договора, соглашение или иной документ, предусматривающий выполнение международных обязательств.

2.6.20. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предназначенного для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного значения и с заявлением обращается юридическое лицо к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относится справка уполномоченного органа об отнесении объекта к объектам регионального или местного значения.

2.6.21. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в муниципальной собственности городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, и с заявлением обращается арендатор такого земельного участка, к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относятся:

а) решение, на основании которого образован испрашиваемый земельный участок, принятое до 1 марта 2015 года;

б) договор аренды исходного земельного участка, в случае, если такой договор заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

2.6.22. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в муниципальной собственности городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, предоставленного для комплексного освоения территории лицу, с которым был заключен договор аренды такого земельного участка, и с заявлением обращается арендатор данного земельного участка к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относится договор о комплексном освоении территории.

2.6.23. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления в аренду земельного участка, предназначенного для индивидуального жилищного строительства, образованного в результате раздела земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, и с заявлением обращается член некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относятся:

а) договор о комплексном освоении территории;

б) документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

в) решение общего собрания членов некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю.

2.6.24. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления в аренду земельного участка, предназначенного для индивидуального жилищного строительства, образованного в результате раздела земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства и с заявлением обращается некоммерческая организация, созданная гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относятся:

а) договор о комплексном освоении территории;

б) решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка.

2.6.25. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления в аренду земельного участка, предназначенного для садоводства или огородничества, образованный из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации для садоводства, огородничества, дачного хозяйства, и с заявлением обращается член некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества, дачного хозяйства к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относятся:

а) решение уполномоченного органа о предоставлении земельного участка некоммерческой организации для садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением случаев, если такое право зарегистрировано в ЕГРН;

б) документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

в) решение органа некоммерческой организации о распределении земельного участка заявителю.

2.6.26. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, ограниченного в обороте, образованного в результате раздела земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, и относящийся к имуществу общего пользования, и с заявлением обращается некоммерческая организация, созданная гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества, дачного хозяйства, комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относятся:

а) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН;

б) решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка.

2.6.27. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на котором расположен объект незавершенного строительства и с заявлением обращается собственник объекта незавершенного к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относятся:

а) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН;

б) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН;

в) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

2.6.28. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предназначенного для освоения территории в целях строительства жилья экономического класса, и с заявлением обращается юридическое лицо, с которым заключен договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса к документу, подтверждающему право на приобретение земельного участка относится договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса.

2.6.29. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предназначенного для комплексного освоения территории в целях строительства жилья экономического класса, и с заявлением обращается юридическое лицо, с которым заключен договор об комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относится договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса

2.6.30. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случаях, установленных федеральным законом или законом субъекта Российской Федерации, и с заявлением обращается гражданин, имеющий право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относится выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков.

2.6.31. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предназначенного для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства и с заявлением обращается гражданин, подавший заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства к документу, подтверждающему право на приобретение земельного участка относится решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным уполномоченным органом.

2.6.32. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предоставляемого взамен земельного участка, предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды либо безвозмездного пользования и изымаемого для государственных или муниципальных нужд, и с заявлением обращается гражданин или юридическое лицо, у которого изъят для государственных или муниципальных нужд предоставленный на праве аренды земельный участок либо лицо право безвозмездного пользования которого на земельный участок, прекращено в связи с изъятием для государственных или муниципальных нужд к документу, подтверждающему право на приобретение земельного участка относится соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд.

2.6.33. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, ограниченного в обороте, и с заявлением обращается лицо, которое имеет право на приобретение в собственность земельного участка без проведения торгов, в том числе бесплатно, к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относятся документы, подтверждающими право заявителя на предоставление земельного участка в собственность без проведения торгов, и предусмотренные пунктами    2.6.3 - 2.6.11, 2.6.14 - 2.6.18 настоящего Административного регламента;

2.6.34. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, необходимого для проведения работ, связанных с пользованием недрами, и с заявлением обращается недропользователь к документу, подтверждающему право на приобретение земельного участка относится выдержка из лицензии на пользование недрами, подтверждающая границы горного отвода (за исключением сведений, содержащих государственную тайну).

2.6.35. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением, и заявлением обращается лицо, с которым заключено концессионное соглашение к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относится концессионное соглашение.

2.6.36. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предназначенного для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования и с заявлением обращается лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относится договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования.

2.6.37. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предназначенного для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования и с заявлением обращается лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относится договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования.

2.6.38. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, используемого на основании договора аренды, и с заявлением обращается арендатор земельного участка, имеющий право на заключение нового договора аренды земельного участка, к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относятся документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН.

2.6.39. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, необходимого для осуществления органами государственной власти или органами местного самоуправления своих полномочий и с заявлением обращается орган государственной власти или орган местного самоуправления к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относятся документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка, предусмотренные пунктами 2.6.8, 2.6.19, 2.6.20, 2.6.27, 2.6.34  настоящего Административного регламента. 

2.6.40. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, необходимого для осуществления деятельности государственного, муниципального учреждения (бюджетного, казенного, автономного), казенного предприятия или центра исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий и с заявлением обращается государственное, муниципальное учреждение (бюджетное, казенное, автономное), казенное предприятие или центр исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относятся документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка, предусмотренные пунктами 2.6.8, 2.6.19, 2.6.20, 2.6.27, 2.6.34 настоящего Административного регламента.

2.6.41. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предоставляемого в виде служебного надела, и с заявлением обращается работник организации, которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относятся:

а) приказ о приеме на работу;

б) выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт).

2.6.42. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предназначенного для строительства или реконструкции объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета и с заявлением обращается лицо, с которым в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключен гражданско-правовой договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относится гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета.

2.6.43. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предназначенного для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, расположенный в муниципальном образовании, определенном законом субъекта Российской, и с заявлением обращается гражданин, работающий по основному месту работы в муниципальных образованиях и по специальности, которые установлены законом субъекта Российской Федерации к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относятся:

а) приказ о приеме на работу;

б) выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт).

2.6.44. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на котором находится служебное жилое помещение в виде жилого дома, и с заявлением обращается гражданин, которому предоставлено служебное жилое помещение в виде жилого дома к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относится договор найма служебного жилого помещения.

2.6.45. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предназначенного для жилищного строительства, и с заявлением обращается некоммерческая организация, созданная гражданами, в целях жилищного строительства к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относится документ, предусмотренный законодательством Российской Федерации, на основании которого установлены случаи и срок предоставления земельных участков некоммерческим организациям, созданным гражданами в целях жилищного строительства.

2.6.46. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, необходимого для выполнения работ или оказания услуг, предусмотренных государственным контрактом, заключенным в соответствии Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 275-ФЗ «О государственном оборонном заказе» или Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и с заявлением обращается лицо, с которым в соответствии Федеральным законом от 29 декабря 2012 года  № 275-ФЗ «О государственном оборонном заказе» или Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключен государственный контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относится государственный контракт.

2.6.47. В случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предназначенного для жилищного строительства и с заявлением обращается некоммерческая организация, предусмотренная законом субъекта Российской Федерации и созданная субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями Администрацияьных категорий граждан к документам, подтверждающим право на приобретение земельного участка относится решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации.

2.6.48. Документы, указанные в пунктах 2.6.2 – 2.6.44 настоящего Административного регламента, представляются (направляются) заявителем в подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом Администрации или специалистом Многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг населению, принимающего заявление о приобретении прав на земельный участок.

2.6.49. Способы получения документов, необходимых для получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, определяются организациями, предоставляющими такие услуги.

2.6.50. Заявитель вправе предоставить заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 1.3.4 настоящего Административного регламента.

2.6.51. Заявитель, представляющий заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.6.2 – 2.6.44 настоящего Административного регламента, при личном обращении, имеет право представить их по предварительной записи. Предварительная запись осуществляется при личном обращении заявителя, по телефону (49441) 2-10-25 или по электронной почте.

При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства (места нахождения) и предпочтительное время для представления документов. Предварительная запись осуществляется путем внесения должностным лицом Администрации информации о заявителе и времени приема в «Журнал предварительной записи заявителей», который ведется в Администрации на бумажном носителе и  в электронной форме.

2.6.52. При осуществлении предварительной записи заявителю сообщается время представления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и номер кабинета, в который следует обратиться.

2.7. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежащие получению Администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

2.7.1. Для оказания заявителю муниципальной услуги Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение  документов (сведений), которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, и предоставление которых Администрация не вправе требовать от заявителя. 

2.7.2. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение следующих документов:

а) договор о комплексном освоении территории;

б) утвержденный проект планировки;

в) утвержденный проект межевания;

г) проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории);

д) Указ или распоряжение Президента Российской Федерации;

е) распоряжение правительства Российской Федерации;

ж) распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации;

з) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предоставлении рыбопромыслового участка, договор пользования водными биологическими ресурсами;

и) решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения;

к) утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд;

 л) выписка из ЕГРН на здание, сооружение, помещение, расположенных на испрашиваемом земельном участке или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;

м) выписка из ЕГРН на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений   на указанный земельный участок;

н) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

о) выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

п) выписка из ЕГРЮЛ о некоммерческой организации, членом которой является гражданин.

2.7.3. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение документов, определенных подпунктами «а», «м» пункта 2.7.2 настоящего Административного регламента в случаях, указанных в пунктах 2.6.4 и 2.6.6 настоящего Административного регламента.

2.7.4. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение документов, определенных подпунктами «б», «в», «м», «н», пункта 2.7.2 настоящего Административного регламента, в случаях, указанных в пунктах 2.6.3, 2.6.10, 2.6.22 настоящего Административного регламента.

2.7.5. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение документов, определенных подпунктами «в», «г», «м», «н» пункта 2.7.2 настоящего Административного регламента, в случаях, указанных в пунктах 2.6.5, 2.6.7, 2.6.14 настоящего Административного регламента.

2.7.6. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение документов, определенных подпунктами «л», «м», «н», «р», «о» пункта 2.7.2 настоящего Административного регламента, в случаях, указанных в пункте 2.6.8 настоящего Административного регламента при предоставлении земельного участка в собственность за плату.

2.7.7. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение документов, определенных подпунктами «л», «с», «т» пункта 2.7.2 настоящего Административного регламента, в случаях, указанных в пунктах 2.6.8, 2.6.9 настоящего Административного регламента при предоставлении земельного участка в аренду, пунктах 2.6.20, 2.6.21, 2.6.27, 2.6.32, 2.6.33, 2.6.34, 2.6.35, 2.6.38, 2.6.39, 2.6.40, 2.6.42, 2.6.45, 2.6.46, 2.6.47 настоящего Административного регламента, а также в случае если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка необходимого для осуществления деятельности открытого акционерного общества «Российские железные дороги», предназначенного для размещения объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования и с заявлением обращается Открытое акционерное общество «Российские железные дороги». 

2.7.8. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение документов, определенных подпунктами «м», «н», «о» пункта 2.7.2 настоящего Административного регламента в следующих случаях:

а) если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и выделенного в счет земельных долей, находящихся в муниципальной собственности и с заявлением обращается крестьянское (фермерское) хозяйство или сельскохозяйственная организация, использующая земельный участок, находящийся в муниципальной собственности и выделенный в счет земельных долей, находящихся в муниципальной собственности;

б) если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предназначенного для размещения водохранилища и (или) гидротехнического сооружения и с заявлением обращается лицо, испрашивающее земельный участок для размещения водохранилища и (или) гидротехнического сооружения.

2.7.9. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение документов, определенных подпунктом «м», пункта 2.7.2 настоящего Административного регламента, в случае если заявление подается о предварительном согласовании земельного участка, предназначенного для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства и с заявлением обращается гражданин. 

2.7.10. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение документов, определенных подпунктами «м», «н» пункта 2.7.2 настоящего Административного регламента, в случаях, указанных в пунктах 2.6.11, 2.6.12, 2.6.13 настоящего Административного регламента.

2.7.11. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение документов, определенных подпунктами «в», «г», «м», «п»,   пункта 2.7.2 настоящего Административного регламента, в случаях, указанных в пункте 2.6.15 настоящего Административного регламента.

2.7.12. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение документов, определенных подпунктом «м»   пункта 2.7.2 настоящего Административного регламента, в случаях, указанных в пунктах 2.6.16, 2.6.18, 2.6.41 настоящего Административного регламента, пункте 2.6.39 настоящего Административного регламента при предоставлении земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование, а также в случае, если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка для сельскохозяйственной деятельности (в том числе пчеловодства) для собственных нужд на лесных участках и с заявлением обращается гражданин. 

2.7.13. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение документов, определенных подпунктом «м», пункта 2.7.2 настоящего Административного регламента в случаях, указанных в пунктах 2.6.17, 2.6.30, 2.6.31, 2.6.43, 2.6.44 настоящего Административного регламента, а также в случае, если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предназначенного для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества, и с заявлением обращается гражданин.

2.7.14. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение документов, определенных подпунктами «д», «м», «н» пункта 2.7.2 настоящего Административного регламента в случае, если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка определенного указом или распоряжением Президента Российской Федерации и с заявлением обращается юридическое лицо.

2.7.15. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение документов, определенных подпунктами «е», «м», «н» пункта 2.7.2 настоящего Административного регламента в случае, если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предназначенного для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов и с заявлением обращается юридическое лицо.

2.7.16. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение документов, определенных подпунктами «ж», «м», «н» пункта 2.7.2 настоящего Административного регламента, в случае, если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предназначенного для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов и с заявлением обращается юридическое лицо.

2.7.17. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение документов, определенных подпунктами «б», «в» пункта 2.7.2 настоящего Административного регламента, в случаях, указанных в пункте 2.6.23 настоящего Административного регламента. 

2.7.18. Администрация  в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение документов, определенных подпунктами «б», «в», «м», «н» пункта 2.7.2 настоящего Административного регламента, в случаях, указанных в пунктах 2.6.24, 2.6.28, 2.6.29, 2.6.36, 2.6.37 настоящего Административного регламента.

2.7.19. Администрация  в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение документов, определенных подпунктами «в», «г», «л», «м», «п» пункта 2.7.2 настоящего Административного регламента, в случаях, указанных в пунктах 2.6.25 настоящего Административного регламента.

2.7.20. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение документов, определенных подпунктами «в», «г», «м», «н»,   пункта 2.7.2 настоящего Административного регламента, в случаях, указанных в пунктах 2.6.26 настоящего Административного регламента.

2.7.21. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение документов, определенных подпунктами «з», «м» пункта 2.7.2 настоящего Административного регламента, в случае, если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной решением о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, договором о предоставлении рыбопромыслового участка, договором пользования водными биологическими ресурсами и с заявлением обращается лицо, обладающее правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов.

2.7.22. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение документов, определенных подпунктами «и», «м», «н» пункта 2.7.2 настоящего Административного регламента, в случае, если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предназначенного для размещения ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и с заявлением обращается юридическое лицо, осуществляющее размещение ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов.

2.7.23. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение документов, определенных подпунктами «к»,   «м», « н», «о» пункта 2.7.2 настоящего Административного регламента, в случае, если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, включенного в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, и с заявлением обращается гражданин или юридическое лицо, испрашивающее земельный участок для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений.

2.7.24. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение документов, определенных подпунктом «м» пункта 2.7.2 настоящего Административного регламента, в случае, если заявление подается о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предназначенного для ведения садоводства или огородничества и с заявлением обращается некоммерческая организация, созданная гражданами для ведения огородничества или садоводства.

2.7.25. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7.2 настоящего Административного регламента, по собственной инициативе.

2.7.26. Документы, представляемые заявителем по собственной инициативе, представляются в порядке, предусмотренном пунктом 1.3.4 настоящего Административного регламента.

2.7.27. Запрещается требовать от заявителя:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.8. Требования к заявлению и документам,

необходимым для предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.

2.8.2. Документы, представляемые заявителем в целях предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать следующим требованиям:

а) заявление составлено по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту;

б) полномочия представителя заявителя оформлены в установленном порядке;

в) тексты документов написаны разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 

г) фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон написаны полностью;

д) в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

е) документы не исполнены карандашом. 

2.8.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются (направляются) в подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом Администрации, ответственным за рассмотрение документов заявителя, или должностным лицом Многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг на основании их оригиналов.

2.8.4. Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

а) электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

б) усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

2.8.5. Заявление в форме электронного документа от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

а) лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

б) представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.8.6. Заявления представляются в Администрация в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты.

2.8.7. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативно правовыми актами не предусмотрены.

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случае, если схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по следующим основаниям:

а) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке;

б) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

в) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;

г) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

д) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случае, если земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по следующим основаниям:

а) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

б) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

в) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

г) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, установленный Правительством Российской Федерации, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

д) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

е) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

ж) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

з) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

и) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

к) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

л) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской федерации;

м) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона;

н) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

о) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

п) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

р) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

с) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

т) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

у) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

ф) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

2.10.3. В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случае, если земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О кадастровой деятельности», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в пункте 2.10.2 и по следующим основаниям:

а) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории

б) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

в) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель.

2.11. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.

2.12. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги

Взимание платы за предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрено.

2.13. Максимальные сроки

выполнения административных действий

2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.

2.13.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.13.3. Максимальный срок регистрации заявления заявителя в «книге учета входящей документации», который ведется в Администрации составляет 2 дня с момента его поступления.

2.13.4. Максимальный срок регистрации заявления, поступившего с использованием специального программного обеспечения в системе электронного оборота составляет 1 день.

2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.14.1. На территории, прилегающей к месторасположению Администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 10 мест, из них не менее 1 места для парковки специальных транспортных средств лиц с ограниченными возможностями передвижения. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

         22.14.2. В целях создания условий доступности зданий, помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее – здания), и условий доступности муниципальной услуги инвалидам, Администрация обеспечивает:

- условия для беспрепятственного доступа к зданиям, а также для беспрепятственного пользования средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания, а также входа в такие здания и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в передвижении;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и к  услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск в здания собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях, если существующие здания невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих зданий до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционной режиме.

2.14.3. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Администрации.

2.14.4. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.14.5. Места предоставления муниципальной услуги должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

2.14.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места приема заявителей.

2.14.7. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

2.14.8. Места информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками), бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями. 

2.14.9. Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, ведущих прием. 

2.14.10. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

а) номера кабинета;

б) фамилии, имени, отчества и должности лица, ведущего прием;

в) графика приема.

2.14.11. Должностные лица, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

2.14.12. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь места для письма и раскладки документов.

2.14.13. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.14.14. Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

2.14.15. При оборудовании помещений, в которых предоставляется  муниципальная услуга, обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.15.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

б) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

в) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

г) обеспечение возможности направления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
Администрацию по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети «Интернет», через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг», государственную информационную систему Костромской области «Региональный портал государственных и муниципальных услуг», по электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной подписью;

д) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг» и государственной информационной системе Костромской области «Региональный портал государственных и муниципальных услуг», в том числе размещение в данных информационных системах информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

е) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации.

2.15.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

г) возможность получения муниципальной услуги в Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг населению.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Последовательность административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация документов заявителя;

б) рассмотрение документов заявителя, истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций;

в) подготовка схемы расположения земельного участка в форме электронного документа;

г) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении;

д) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Блок-схема описания административного процесса по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация документов заявителя

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является личное обращение заявителя в Администрация или в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, либо направление им заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети «Интернет», включая единый портал государственных и муниципальных услуг, электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной подписью.

3.2.2. При поступлении заявления должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя:

а) устанавливает предмет обращения заявителя; 

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае личного обращения заявителя), а в случае обращения представителя юридического или физического лица - документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, заверяет копию указанных документов и приобщает к поданному заявлению;

в) регистрирует поступление заявления в «Журнале регистрации заявлений», который ведется в Администрации;

г) в случае необходимости, производит копирование документов, если заявителем не представлены копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

д) заверяет копии представленных документов на основании их оригиналов;

е) оформляет расписку о приеме документов по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту и передает ее заявителю (в случае поступления документов по почте – направляет по почте).

3.2.3. При установлении факта отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и (или) несоответствия предоставленных документов требованиям, установленным подразделом 2.8 настоящего Административного регламента, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.4. При желании заявителя устранить выявленные недостатки, прервав процедуру подачи документов, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, возвращает заявителю представленные им документы.

3.2.5. Если при установлении факта отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, заявитель настаивает на приеме представленных им документов, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, принимает от него представленные документы, указывает в заявлении на выявленные недостатки и (или) на факт отсутствия необходимых документов.

3.2.6. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, помогает заявителю собственноручно заполнить заявление или заполняет его самостоятельно от руки либо с использованием электронно-вычислительной техники и представляет его на подпись заявителю.

3.2.7. При поступлении заявления в электронной форме через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений) осуществляет прием заявления и документов (сведений) с учетом следующих особенностей:

а) оформляет заявление и электронные образы полученных от заявителя документов (сведений) на бумажных носителях, заверяет их надписью «копия верна», датой, подписью; 

б) регистрирует заявление в «книге учета входящей корреспонденции». Регистрация заявления, сформированного и отправленного через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в выходные дни, праздничные дни, после окончания рабочего дня согласно графику работы Администрация производится в следующий рабочий день;

в) уведомляет заявителя о получении заявления и прилагаемых к нему документов путем направления уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.

3.2.8. Передает специалисту, ответственному за истребование документов, зарегистрированный пакет документов.

3.2.9. Результатом административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является получение должностным лицом, ответственным за рассмотрение документов заявителя, заявления и документов, представленных заявителем с резолюциями соответствующих руководителей.

3.2.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры приема и регистрации документов заявителя составляет 2 дня.

3.3. Рассмотрение документов заявителя, истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения документов заявителя и истребования документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций, является получение должностным лицом, ответственным за рассмотрение документов заявителя, заявления и документов, представленных заявителем с резолюцией соответствующих руководителей.

3.3.2. При поступлении документов должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов заявителя:

а) устанавливает предмет обращения заявителя;

б) формирует личное дело заявителя, которое представляет собой сброшюрованный и подшитый в обложку личного дела комплект документов, представленных заявителем.

3.3.3. Осуществляя рассмотрение документов заявителя, должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов заявителя:

а) устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

б) устанавливает наличие у заявителя оснований, предусмотренных действующим законодательством, для получения муниципальной услуги;

в) проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявлением (в случае, когда заявителем является юридическое лицо, или в случае, когда с заявлением обращается представитель заявителя);

г) устанавливает, относится ли земельный участок, в отношении которого подано заявление о предварительном согласовании его предоставления к собственности муниципального образования и имеет ли Администрация полномочия на предоставление муниципальной услуги заявителю;

д) проверяет полноту представленных документов и соответствие их установленным требованиям в соответствии с подразделом 2.8 настоящего Административного регламента;

е) запрашивает посредством межведомственного информационного взаимодействия документы, указанные в пункте 2.7.2 настоящего Административного регламента;

ж) при поступлении ответов на запросы от органов и организаций дополняет представленный заявителем комплект документов полученными ответами, приобщая их к личному делу заявителя;

з) в случае поступления ответа по межведомственному запросу об отсутствии запрашиваемых документов (сведений) готовит уведомление согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту с предложением представить необходимые документы (сведения) самостоятельно и направляет заявителю;

и) направляет представленную заявителем схему расположения земельного участка в Земельный отдел  администрации Чухломского муниципального района для согласования; 

к) в случае, если к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, поданному гражданином, приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном носителе, направляет схему расположения земельного участка должностному лицу, ответственному за подготовку схемы расположения земельного участка в форме электронного документа. 

3.3.4. В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги не соответствует требованиям, установленным подразделом 2.8 настоящего Административного регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные подразделом 2.6 настоящего Административного регламента, должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов заявителя, осуществляет подготовку проекта уведомления о возврате заявления заявителю согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту. 

3.3.5. При наличии предусмотренных пунктом 2.4.2 настоящего Административного регламента оснований для приостановления срока рассмотрения заявления, должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов заявителя, осуществляет подготовку проекта распоряжения Администрации о приостановлении срока рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги согласно приложению 7 к настоящему Административному регламенту.

3.3.6. При наличии предусмотренных подразделом 2.10 настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов заявителя, осуществляет подготовку проекта постановления Администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка по форме согласно приложению 8 к настоящему Административному регламенту.

3.3.7. При отсутствии предусмотренных подразделом 2.10 настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов заявителя, осуществляет подготовку проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.3.8 Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов заявителя, передает подготовленные в соответствии с пунктами 3.3.4 - 3.3.7  настоящего Административного регламента документы вместе с личным делом заявителя для визирования руководителю уполномоченного структурного подразделения.

3.3.9. Должностное лицо Администрации, ответственное за рассмотрение документов заявителя проверяет правомерность подготовки проектов документов, предусмотренных пунктами 3.3.4, 3.3.5 настоящего Административного регламента, визирует их и передает вместе с личным делом заявителя на рассмотрение и согласование главе Администрации.

3.3.10. Глава Администрации проверяет правомерность подготовки проектов документов, предусмотренных пунктами 3.3.4, 3.3.5 настоящего Административного регламента, подписывает их и возвращает должностному лицу, ответственному за регистрацию исходящей корреспонденции. 

3.3.11. Должностное лицо, ответственное за регистрацию исходящей корреспонденции, передает подписанные главой Администрации и зарегистрированные документы, предусмотренные пунктами 3.3.4, 3.3.5 настоящего Административного регламента, должностному лицу, ответственному за выдачу документов заявителю.

3.3.12. Результатом административной процедуры рассмотрения документов заявителя является получение должностным лицом, ответственным за выдачу документов заявителю, уведомления о возврате заявления заявителю, распоряжения главы Администрации о приостановлении срока рассмотрения заявления, либо получение представленной заявителем схемы расположения земельного участка в форме документа на бумажном носителе, получение должностным лицом Администрации постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка или проекта постановления Администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.3.13. Максимальный срок выполнения административной процедуры рассмотрения документов заявителя составляет 10 дней.

3.4. Подготовка схемы расположения земельного участка в форме электронного документа

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры подготовки схемы расположения земельного участка в форме электронного документа является получение представленной заявителем схемы расположения земельного участка в форме документа на бумажном носителе.

3.4.2. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов заявителя, передает полученную схему расположения земельного участка в форме документа на бумажном носителе должностному лицу, ответственному за подготовку схем расположения земельных участков.

3.4.3. Должностное лицо, ответственное за подготовку схем расположения земельных участков, запрашивает сведения государственного кадастра недвижимости об определенной территории (кадастровый план территории), необходимые для подготовки схемы расположения земельного участка в форме электронного документа с использованием официального сайта указанного федерального органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.4.4. На основании полученных сведений должностное лицо, ответственное за подготовку схем расположения земельных участков, осуществляет подготовку схемы расположения земельного участка в форме электронного документа. 

3.4.5. При наличии в письменной форме согласия заявителя должностное лицо, ответственное за подготовку схем расположения земельных участков, по согласованию с главой Администрации осуществляет подготовку иного варианта схемы расположения земельного участка. 

3.4.6. Должностное лицо, ответственное за подготовку схем расположения земельных участков, передает подготовленную схему земельного участка на электронном носителе должностному лицу, ответственному за рассмотрение документов заявителя.

3.4.7. Результатом административной процедуры подготовки схемы расположения земельного участка в форме электронного документа является получения должностным лицом, ответственным за рассмотрение документов заявителя, схемы расположения земельного участка на электронном носителе.

3.4.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры подготовки схемы расположения земельного участка в форме электронного документа составляет 6 дней.

3.5. Принятие решения о предоставлении

муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении

3.5.1. Основанием для начала процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении является получение должностным лицом администрации проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка или проекта постановления Администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.5.2. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов заявителя проверяет правомерность принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка (отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка), рассматривает и визирует проект постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо проект постановления об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее в настоящем пункте – проекты), и передает проекты на рассмотрение и согласование Главе Администрации.

3.5.3. Глава администрации проверяет правомерность принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка (отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка), визирует соответствующий проект постановления Администрации и возвращает документы должностному лицу, ответственному за рассмотрение документов заявителя.

3.5.4. В случае, если при выполнении административных действий, предусмотренных пунктом 3.5.3 настоящего Административного регламента, Глава Администрации  установит неправомерность принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка (отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка) или несоответствие проекта постановления действующим нормативным правовым актам, оно ставит об этом соответствующую резолюцию и обеспечивает возврат полученных документов вместе с личным делом заявителя должностному лицу, ответственному за рассмотрение документов заявителя, для устранения недостатков и повторного согласования проекта постановления.

3.5.5. Согласованный в установленном порядке проект постановления Администрации направляется главе Администрации для принятия решения.

3.5.6. Глава Администрации рассматривает представленные документы, подписывает постановление Администрации и возвращает документы Должностному лицу, ответственному за рассмотрение документов заявителя для передачи должностному лицу, ответственному за выдачу документов заявителю.

3.5.7. Если при выполнении административных действий, предусмотренных пунктом 3.5.6 настоящего Административного регламента, глава Администрации установит неправомерность принятия решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка (отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка) или несоответствие проекта постановления установленным требованиям, обеспечивает возврат полученных документов должностному лицу, ответственному за рассмотрение документов заявителя для исправления выявленных недостатков. После исправления выявленных недостатков исправленные (подготовленные) документы повторно направляются главе Администрации.

3.5.8. Подписанное главой Администрации постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка (отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка) передается должностному лицу, ответственное за рассмотрение документов заявителя для выдачи заявителю.

3.5.9. Результатом административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в её предоставлении является получение должностным лицом, ответственным за выдачу документов заявителю, постановления Администрации, подписанного главой Администрации, о предварительном согласовании предоставления земельного участка или отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.5.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении составляет 12 дней.

3.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.6.1. Основанием для начала процедуры выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги является получение должностным лицом, ответственным за выдачу документов заявителю, постановления Администрации, подписанного главой Администрации, о предварительном согласовании предоставления земельного участка или отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.6.2. При получении документов должностное лицо, ответственное за выдачу документов заявителю:

а) выдает (направляет) заявителю копию постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка (об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка);

б) направляет в Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая палата» по Костромской области копию постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка с приложением схемы расположения земельного участка, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 

3.6.3. Результатом выполнения административной процедуры выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю одного из следующих документов:

а) копии постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

б) копии постановления Администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.6.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги составляет 2 дня.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением требований к порядку предоставления муниципальной услуги

4.1.1. Глава Администрации, уполномоченные им лица осуществляют текущий контроль за соблюдением должностными лицами, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги, порядка предоставления муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения главой Администрации или уполномоченными лицами проверок выполнения должностными лицами, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги, требований нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе требований настоящего Административного регламента.

4.1.3. Контроль за соблюдением требований к порядку предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги.

4.2. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества

предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Глава Администрации или уполномоченные им лица проводят проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги должностными лицами Администрации, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми на основании планов работы Администрации, либо внеплановыми, проводимыми, в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

4.2.3. По результатам проведенной проверки составляется справка, в которой описываются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения или действия (бездействие), принимаемые или осуществляемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Должностные лица Администрации несут ответственность за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

4.3.2. В случае выявления нарушений должностное лицо может быть привлечено к административной ответственность в соответствии с Кодексом Костромской области об административных правонарушениях и (или) дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

з) иные случаи нарушения прав или законных интересов заявителя при получении муниципальной услуги.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию на имя главы Администрации.

Жалоба может быть подана, в том числе, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также подана при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц может быть направлена в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению.

5.4. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства физического лица - заявителя либо наименование, сведения о месте нахождения юридического лица - заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц или муниципальных служащих; документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц или муниципальных служащих в принятии документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 5.6 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Рассмотрение жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги не распространяется на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного или уголовного правонарушения должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Заявитель, считающий, что решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации нарушают его права, свободы или законные интересы, имеет право на обжалование таких решений или действий (бездействия) в досудебном (внесудебном) порядке вышестоящему должностному лицу Администрации и в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение №1

к Административному регламенту предоставления 

администрацией Чухломского муниципального 

района Костромской области муниципальной услуги по 

предварительному согласованию предоставления 

земельных участков, находящихся в муниципальной

 собственности и государственная собственность 

на которые не разграничена, расположенных на 

территории городского поселения город Чухлома Чухломского 

муниципального района Костромской области                                              

	№ п/п
	Название органа, организации
	Адрес места нахождения
	Номер телефона
	Адрес официального сайта в сети Интернет, адрес электронной почты

	1
	Администрация городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области
	ул. Советская, д.1,  г.

 Чухлома, Костромская область

, 157130
	(49441) 2-10-25


	город-чухлома.рф 

	32
	Росреестр по  Костромской области

Филиал ФГБУ«ФКП Росреестра» по Костромской области

Филиал ОГКУ «МФЦ» по Чухломскому району


	ул. Сенная, д. 17, г. Кострома, Костромская область,156013

п. Новый, д. 3, г. Кострома, Костромская область, 156012

   ул. Советская, д. 1

,   г.Чухлома,

   Костромская область, 157130.
	(4942) 49-78-11 

(49441)2-12-23
	rosreestr.ru 44_upr@rosreestr.ru fgy44@u44.kadastr.ru



	43
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 2 по Костромской области
	  пл. Революции, д. 25, г. Галич, 

  Костромская область, 157201

  ул. Советская, д. 1 г. Чухлома, 

 Костромская область,157130

      
	(49437) 37-2-40

(49441)2-23-70
	www.r44.nalog.ru
i44330101@m33.r 44.nalog.ru


График

приема и консультирования граждан специалистами

администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области

	Наименование 
	Режим работы
	Выходные дни

	Главный специалист по земельным ресурсам и муниципальному имуществу   администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области  
	 Понедельник-четверг

с 10.00 до 15.00

 перерыв с 12.00 до 13.00

пятница - не приемный день


	Суббота,

воскресенье


Приложение №2 

к Административному регламенту предоставления 

администрацией Чухломского муниципального района 

Костромской области муниципальной услуги по 

предварительному согласованию предоставления 

земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности и государственная собственность на которые

 не разграничена, расположенных на территории городского 

поселения город Чухлома Чухломского муниципального района 

Костромской области

Форма заявления

о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

(заявитель – физическое лицо)
	
	Главе городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области

___________________________________

от _________________________________

     (фамилия, имя и (при наличии) отчество заявителя)

Место жительства заявителя: __________

____________________________________

Реквизиты документа, удостоверяющего личность ___________________________

____________________________________

Тел. _________________________



(заявитель - юридическое лицо)

	
	Главе городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области

___________________________________

от _________________________________

       (наименование заявителя)

Место нахождения: __________________

___________________________________

ОГРН _____________________________

ИНН: ______________________________

Тел. _________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка:

- адрес (местоположение):_______________________________________________________

- кадастровый номер земельного участка __________________________________________

(указывается в случае, если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О кадастровой деятельности»)

- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории _________________

_____________________________________________________________________________

(указывается в случае, если образование земельного участка предусмотрено проектом межевания территории)

- кадастровый номер (номера) земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование земельного участка по предварительному согласованию

_____________________________________________________________________________

(указывается в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости)

- основание предоставления земельного участка без проведения торгов ________________

_____________________________________________________________________________

(из числа оснований, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской Федерации)

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав ______________

_____________________________________________________________________________

- цель использования земельного участка _________________________________________

_____________________________________________________________________________

- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)

- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории__________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указывается в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных документом территориального планирования и (или) проектом планировки  территории)

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем ___________

___________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы: 

1. __________________________________________5_______________________________

2. __________________________________________6_______________________________

3. __________________________________________7_______________________________

4. __________________________________________8_______________________________

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в соответствии с законодательством Российской Федерации государственных услуг), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в целях предоставления государственной услуги.

Настоящим также подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям, в том числе указанные сведения достоверны.

"___" ______________ 20__ г.                                                         _____________________

                (дата)                                                                                               (подпись)

Приложение №3 

к Административному регламенту предоставления 

администрацией Чухломского муниципального района Костромской 

области муниципальной услуги по предварительному согласованию 

предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной

 собственности и государственная собственность на которые 

не разграничена, расположенных на территории городского поселения 

город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области

Блок-схема

описания административного процесса предоставления муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельного участка


[image: image1]
  Приложение №4 

к Административному регламенту предоставления 

администрацией Чухломского муниципального 

района Костромской области муниципальной услуги по 

предварительному согласованию предоставления земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности и 

государственная собственность на которые не разграничена, 

расположенных на территории городского поселения

город Чухлома Чухломского муниципального района 

Костромской области

Форма расписки о приеме документов

РАСПИСКА

о приеме документов

Заявление и документы от_______________________________________________________

                                                 (Ф.И.О. заявителя, адрес проживания или наименование заявителя)

______________________________________________________________________приняты.

Перечень принятых документов:

1. ____________________________________5._____________________________________;

2. ____________________________________6._____________________________________;

3. ____________________________________7._____________________________________;

4. ____________________________________8._____________________________________.

Регистрационный номер ________________ дата _________________

Подпись должностного лица, 

принявшего документы              ___________________________

                                                                                                   (Ф.И.О.)

	АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

   ГОРОД ЧУХЛОМА

ЧУХЛОМСКОГО 

 МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ул. Советская, д.1, г. Чухлома, 157130

Тел/факс.(49441) 2-10-25

e-mail: gorchuh@yandex.ru
ОКПО 75629321  ОГРН 1054425979431

ИНН/КПП 4429003045/442901001

от  « » __________  201_ г. №   _____
на №        от «       »                   201__ г.




                                              Приложение №5 

к Административному регламенту предоставления 

администрацией Чухломского муниципального 

района Костромской области муниципальной услуги по 

предварительному согласованию предоставления 

земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности и государственная собственность 

на которые не разграничена, расположенных на 

территории городского поселения город Чухлома 

Чухломского муниципального района Костромской области

	
	ФИО заявителя, адрес




УВЕДОМЛЕНИЕ

(полное наименование органа местного самоуправления),

 рассмотрено Ваше  заявление от «___» ________ 20___ года № ______ о предоставлении муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельного участка _________________________________________________________ В рамках межведомственного информационного взаимодействия
_____________________________________________________________________________________

(ОМСУ)

были  запрошены  следующие  документы (сведения) __________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются документы (информация), запрошенные по межведомственным запросам)

От ________________________________________________________________

 (указывается орган подготовивший ответ на межведомственный запрос)

поступил ответ на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии запрашиваемого документа (сведений).

В  связи с тем, что указанные документы (сведения) необходимы для предоставления муниципальной услуги, предлагаем Вам в соответствии с подпунктом «з» пункта 3.3.3 административного регламента предоставления администрацией городского поселения  город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, утвержденного 

_____________________________________________________________________________

(реквизиты нормативного правового акта)
представить их самостоятельно в трехдневный срок с момента получения настоящего уведомления. 

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

   ГОРОД ЧУХЛОМА

ЧУХЛОМСКОГО 

 МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ул. Советская, д.1, г. Чухлома, 157130

Тел/факс.(49441) 2-10-25

e-mail: gorchuh@yandex.ru
ОКПО 75629321  ОГРН 1054425979431

ИНН/КПП 4429003045/442901001

от  « » __________  201_ г. №   _____
на №        от «       »                   201__ г.




Приложение №6 

к Административному регламенту предоставления 

администрацией Чухломского муниципального 

района Костромской области муниципальной услуги по 

предварительному согласованию предоставления 

земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности и государственная собственность 

на которые не разграничена, расположенных на 

территории городского поселения город Чухлома Чухломского 

муниципального района Костромской области

	
	ФИО заявителя, адрес




УВЕДОМЛЕНИЕ О ВОЗВРАТЕ ДОКУМЕНТОВ

(полное наименование органа местного самоуправления)

 рассмотрено Ваше  заявление от «___» ________ 20___ года № ______ о предоставлении муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельного участка ___________________________________________________. 
В соответствии с пунктом 3.3.4 административного регламента предоставления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, утвержденного 

_____________________________________________________________________________

(реквизиты нормативного правового акта) 

возвращаем Вам вышеуказанное заявление в связи с тем, что _________________________

_____________________________________________________________________________. 

(указывается причина возврата заявления)

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение №7 

к Административному регламенту предоставления 

администрацией Чухломского муниципального 

района Костромской области муниципальной услуги по 

предварительному согласованию предоставления 

земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности и государственная собственность 

на которые не разграничена, расположенных на 

территории городского поселения город Чухлома  Чухломского 

муниципального района Костромской области

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЧУХЛОМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРОД ЧУХЛОМА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от «____» __________  20___ года 
№ _____

О приостановлении срока рассмотрения заявления 

________________________________________________ 

              (Ф.И.О. заявителя)

о предварительном согласовании  предоставления земельного участка

_________________________________________________

(адрес (местоположение) земельного участка)

Рассмотрев заявление _______________________________ от «___» ________ 20___ года 

                                        


   (Ф.И.О. заявителя) 

№ ______ о предоставлении муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельного участка _____________________________________________,              (адрес (местоположение) земельного участка)

принимая во внимание, что на рассмотрении в _____________________________________

_____________________________________________________________________________

(полное наименование органа местного самоуправления)

находится представленная «___» ________ 20___ года другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, в соответствии с частью 6 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, пунктами 2.4.2 и 3.3.5 административного регламента предоставления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области,  утвержденного________________________________________________________________,

(реквизиты нормативного правового акта)

администрация городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области


ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Приостановить срок рассмотрения заявления _______________________________ 

                                                                                          (Ф.И.О. заявителя)

от «___» ________ 20___ года № ______ о предоставлении муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельного участка _________________

_____________________________________________________________________________

(адрес (местоположение) земельного участка)

до принятия решения об утверждении направленной или представленной «___» ________ 20___ года схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

2.Администрация______________________________________________________________ 

(название муниципального образования, обеспечивающего предоставление муниципальной услуги)

уведомить _________________ о приостановлении срока рассмотрения заявления.

                (Ф.И.О. заявителя)

(должность лица, подписавшего распоряжение)

(подпись) (расшифровка подписи)

М.П.

  Приложение №8 

к Административному регламенту предоставления 

администрацией Чухломского муниципального 

района Костромской области муниципальной услуги по 

предварительному согласованию предоставления 

земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности и государственная  собственность 

на которые не разграничена, расположенных на 

территории городского поселения город Чухлома  

  Чухломского муниципального района Костромской области

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЧУХЛОМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРОД ЧУХЛОМА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «____» __________  20___ года 
№ _____

Об отказе ______________________ в 

                          (Ф.И.О. заявителя)

предварительном согласовании  предоставления земельного участка__________________________________

                  (адрес (местоположение) земельного участка)

Рассмотрев заявление ________________________________ от «___» ________ 20___ года 

                                                                        (Ф.И.О. заявителя)

в соответствии с пунктом 3.3.6 административного регламента предоставления административного регламента предоставления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, утвержденного

_____________________________________________________________________________,

(реквизиты нормативного правового акта)

статьей 39.15, 39.16  Земельного кодекса Российской Федерации, администрация городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Отказать ______________________________________ в предварительном согласовании 

                                                 (Ф.И.О. заявителя)

предоставления земельного участка_______________________________________________





(адрес (местоположение) земельного участка)

по следующим основаниям:

1.1. __________________________________________________________________________

1.2.__________________________________________________________________________

1.3. __________________________________________________________________________

(указываются все основания отказа)

2. Отказать ____________________________________ в утверждении схемы расположения

                                   (Ф.И.О. заявителя)

земельного участка_____________________________________________________________

(указывается адрес (местоположение) земельного участка)

в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, прилагаемой к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка).

(должность лица, подписавшего постановление)

(подпись)

(расшифровка подписи)

М.П.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЧУХЛОМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРОД ЧУХЛОМА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 18 июля 2017 года № 79
Об утверждении административного регламента

предоставления администрацией городского поселения

город Чухлома Чухломского муниципального района 

Костромской области муниципальной услуги по 

предоставлению земельных участков, находящихся 

в муниципальной собственности, и земельных участков,

государственная собственность на которые не разграничена,

расположенных на территории городского поселения город 

Чухлома Чухломского муниципального района Костромской 

области в собственность или в аренду на торгах, 

в том числе в электронном виде

            В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях установления порядка взаимодействия с заявителями при предоставлении администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги  предоставления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области  в собственность или в аренду на торгах, в том числе в электронном виде, руководствуясь Уставом муниципального образования городское поселение город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, 

          администрация городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области    ПОСТАНОВЛЯЕТ:
           1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги  предоставления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области в собственность или в аренду на торгах, в том числе в электронном виде.

2. Главе городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области обеспечить:

2.1. выполнение муниципальными служащими, обеспечивающими предоставление администрацией городского поселении город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги  по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области в собственность или в аренду на торгах, в том числе в электронном виде положений Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления;

2.2. осуществление мониторинга практики применения Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления.

            3. Положения Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления, в части, касающейся предоставления муниципальной услуги в Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, вступают в силу со дня заключения администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области и Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг соглашения о взаимодействии при предоставлении муниципальной услуги предоставления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области  в собственность или в аренду на торгах, в том числе в электронном виде.

          4. Признать утратившими силу:

4.1. Постановление администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области от 28 октября 2015 года № 99 «Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность или в аренду на торгах»;

4.2. Постановление администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области от 7 апреля 2016 года № 52 «О внесении изменений в постановление администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области от 28.10.2015 года № 99».  

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района  Костромской области Дроздова А.А. 

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования, за исключением положений, для которых установлены иные сроки вступления в силу.

 Глава городского поселения город Чухлома                                          В.В. Васильев

                                                      Утвержден

постановлением администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области                                                                                 от «18» июля 2017 года № 79

Административный регламент

предоставления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома  Чухломского муниципального района Костромской области в собственность или в аренду на торгах, в том числе в электронном виде

Глава 1.Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области (далее – Администрация),  муниципальной услуги по предоставлению земельных участков  находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области  в собственность или аренду на торгах, в том числе в электронном виде (далее -  административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по предоставлению земельных участков находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома  Чухломского муниципального района Костромской области в собственность или аренду на торгах, в том числе в электронном виде  (далее – муниципальная услуга),  создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки, последовательность действий и административных процедур при осуществлении полномочий по реализации муниципальной услуги, порядок взаимодействия Администрации с заявителями, иными органами государственной власти и местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

2. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются граждане, юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее - заявители).
3. В случае, когда заявителем является юридическое лицо, от имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги  вправе обращаться лицо, уполномоченное на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее соответственно – заявитель, представитель заявителя), имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, либо полномочия которого подтверждаются доверенностью от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами.

От имени заявителя - физического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его представитель (далее соответственно также – заявитель, представитель заявителя) при наличии доверенности или иного документа, подтверждающего право обращаться от имени заявителя, удостоверенного надлежащим образом.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги

4. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах Администрации, органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты приведены в приложении №1 к настоящему административному регламенту.

5. Информацию о месте нахождения, графиках работы, справочных телефонах,  адресах официальных сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты органов исполнительной власти и органов местного самоуправления и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также областном государственном казённом учреждении Костромской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению» его филиалов (далее – МФЦ) предоставляется по справочным телефонам,  непосредственно в Администрации, на официальном сайте Администрации (http://город-чухлома.рф) в сети Интернет, а также размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной информационной системе «Единый портал Костромской области».

6. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной  услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» через раздел портала «Каталог услуг/описание услуг» и региональную информационную систему «Единый портал Костромской области». 

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию лично, письменно, по телефону, по электронной почте.

Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителю при указании даты и входящего номера полученной при подаче документов расписки.

7. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Администрации, в том числе специально выделенными для предоставления консультаций по следующим вопросам:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (исполнительный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация и их местонахождение);

ход предоставления муниципальной услуги;

график приема заявителей специалистами Администрации, МФЦ; 

срок предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования. При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации (при наличии средств автоинформирования).

8. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:

на информационных стендах Администрации, общественных организаций, органов территориального общественного самоуправления (по согласованию);

на официальном сайте Администрации (http://город-чухлома.рф/) в сети Интернет;

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (44.gosuslugi.ru);

в региональной информационной системе «Единый портал Костромской области». (http://44gosuslugi.ru);

в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).
Размещаемая информация содержит в том числе:

информацию о месте нахождения и графике работы Администрации, а также МФЦ;

справочные телефоны Администрации, в том числе номер                                     телефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта Администрации (http://город-чухлома.рф/) в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты;

порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».

Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
9. Наименование муниципальной услуги – предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района в собственность или аренду на торгах, в том числе в электронном виде.

Продажа земельных участков, находящихся в государственной  или муниципальной собственности, на торгах и предоставления земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду на торгах проводятся в форме аукциона.

Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу

10. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области.

Результат предоставления муниципальной услуги

11. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) в случае признания заявителя победителем аукциона – получение заявителем:

подписанного со стороны Администрации проекта договора купли-продажи земельного участка;

подписанного со стороны  Администрации проекта договора аренды земельного участка;

подписанного со стороны  Администрации проекта договора аренды земельного участка и подписанного со стороны  Администрации проекта договора о комплексном освоении территории в случае проведения аукциона в целях предоставления земельного участка в аренду для комплексного освоения территории;

2) в случае если заявитель не признан победителем аукциона - возвратом заявителю, участвовавшему в аукционе, но не победившему в нем, внесенного им задатка.  

3) в случае если заявитель не признан участником аукциона – вручение или направление уведомления об отказе в допуске заявителя  к участию в аукционе.

Срок предоставления муниципальной услуги

12. Аукцион по продаже земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, расположенного на территории городского поселения город Чухлома  Чухломского муниципального района, либо аукцион на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в  муниципальной собственности или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, расположенного на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района проводится не ранее чем через  тридцать дней со дня опубликования извещения о проведении аукциона.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю осуществляется:

а) в случае признания заявителя победителем аукциона в течение 10 дней со дня составления протокола о результатах аукциона;

б) в случае, если заявитель не признан победителем аукциона в течение 3 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.

Приостановление предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Земельным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 29 октября 2001, № 44, ст. 4147);

2)  Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета»,     № 290, 30.12.2004);
3) Гражданским кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 29 января 1996, № 5, ст. 410);

4)  Федеральным законом «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 29 октября 2001, № 44, ст. 4148);

5) Федеральным законом 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06 октября 2003, № 40, ст. 3822);

6) Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства Российской Федерации», 31 июля 2006, № 31 (часть 1), ст. 3451);

7) Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;

8) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

9) Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной  подписи» («Собрание законодательства Российской Федерации», 11 апреля 2011,  № 15, ст. 2036);

10) Федеральным законом от 01 декабря 2014г. №419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;

11) постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года  № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг («Российская газета», № 148, 02 июля 2012);
12)  постановлением администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области от 27 июня 2011 года № 35 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 

                           Перечень документов, необходимых   для предоставления муниципальной услуги

14. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги входят:

1) заявка на участие в аукционе по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту (далее – заявка);

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для граждан);

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (для заявителей - иностранных юридических лиц);

4) документы, подтверждающие внесение задатка;

5) сведения из единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) о заявителе, являющемся юридическим лицом;

6) сведения из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП) о заявителе, являющемся индивидуальным предпринимателем. 

Перечень документов, указанных в настоящем пункте, является исчерпывающим, из них документы, указанные в подпунктах 1, 2, 3, 4 настоящего пункта предоставляются заявителем самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах 5, 6 настоящего пункта запрашиваются Администрацией самостоятельно, посредством  межведомственного взаимодействия.

Заявитель вправе представить в Администрацию документы, указанные подпунктах 5, 6 настоящего пункта по собственной инициативе.

15. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления городское поселение город Чухлома Чухломского муниципального района муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный решением Совета депутатов городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района от 19.06.2012 года № 98-а  (далее – Перечень необходимых и обязательных услуг);

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

 осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень необходимых и обязательных услуг.

Требования, предъявляемые к документам, необходимым для получения муниципальной услуги

16. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

тексты документов должны быть написаны разборчиво; 

фамилия, имя и отчества (при наличии) (наименование) заявителя, его адрес места жительства (юридический адрес) или адрес, по которому  направляется результат предоставления муниципальной услуги, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;

документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не должны быть исполнены карандашом;

документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает неоднозначность их толкования.

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть предоставлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением) или нотариально удостоверены (в случаях, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации). 

Копии предоставленных документов заверяются специалистом Администрации на основании предоставленного подлинника этого документа.

Перечень необходимых и обязательных услуг

для предоставления муниципальной услуги

17. Получение необходимых и обязательных услуг при предоставлении муниципальной услуги не требуется.
Перечень государственных органов, органов местного самоуправления  и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

18. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с  Федеральной налоговой службой для получения сведений из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем, или сведений из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Основанием для отказа в приеме заявки и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение заявителя с такой заявкой по истечении срока приема заявок, указанного в информационном сообщении о проведении аукциона.
Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, указанного в информационном сообщении о проведении аукциона, возвращается заявителю в день ее поступления.

Основания для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

20. Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов, указанных в пункте 14 настоящего административного регламента, или представление недостоверных сведений;

2) не поступления задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии действующим законодательством не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовестных участников аукциона.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

21. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Сроки ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, получения результата предоставления муниципальной услуги, регистрации заявления

22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

23. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

24. Максимальный срок регистрации заявки заявителя в журнале регистрации заявок ​​​​​ составляет 10 минут с момента его поступления.
Возможность предварительной записи заявителей

25. Заявителям должна быть предоставлена возможность для предварительной записи на предоставление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения результата муниципальной услуги. Предварительная запись может осуществляться заявителем при личном обращении в Администрацию, в том числе в МФЦ, а также посредством записи с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».

При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактный телефон и желаемые дату и время представления документов. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в «Журнал предварительной записи заявителей», который ведется на бумажном или электронном носителях. Заявителю сообщается дата и время представления документов на получение муниципальной услуги и номер кабинета приема документов, в который следует обратиться, а также дата и время получения результата муниципальной услуги и номер кабинета выдачи результата муниципальной услуги, в который следует обратиться. В случае если заявителем используется возможность предварительной записи на представление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения  результата муниципальной услуги с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» ему направляется уведомление о приближении даты подачи документов и (или) получения результата муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

26. Здание, в котором непосредственно предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом транспортной доступности и  оборудовано отдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение.

27. В целях создания условий доступности  зданий, помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее – здания), и условий доступности муниципальной услуги инвалидам, Администрация обеспечивает: 

- условия для беспрепятственного доступа к зданиям
, а также для беспрепятственного пользования средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания, а также входа в такие здания и выхода из них,  в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в передвижении;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и  к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск в здания собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

В случаях, если существующие здания невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих зданий до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это, возможно, обеспечить предоставление муниципальной  услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

28. Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о наименовании и графике работы Администрации  и (или) структурного подразделения Администрации.

29. На территории, прилегающей к месту расположения Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, по возможности оборудуются места для парковки автотранспорта. Не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) должно быть выделено для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

30. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают в себя места для ожидания, для заполнения необходимых документов и информирования граждан.

Места ожидания должны быть комфортными для граждан, оборудованы стульями (кресельными секциями, скамьями, банкетками), местами общественного пользования (туалетами) и хранения верхней одежды граждан.

Места информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками), бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

31. На информационных стендах размещается следующая информация:

информация о месте нахождения и графике работы Администрации, Отдела, а также МФЦ;

справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адрес официального сайта Администрации, в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты;

порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».

Размещаемая на стендах информация должна быть доступна инвалидам и лицам с ограниченными возможностями наравне с другими лицами.

32. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

графика приема.

Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь места для письма и раскладки документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

Каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.

Показатели доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги

33. Показатели оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать  15  минут (часов);

3) количество необходимых и достаточных посещений заявителем Администрации, для получения муниципальной услуги  не превышает 3 раз;

4) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

5) предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о порядке предоставления муниципальной услуги с использованием сети Интернет через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональную информационную систему «Единый портал Костромской области»;

6) предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области»;

7) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации.

34. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

3) возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области»  в виде статусов услуги;

4) предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна», в соответствии с которым муниципальная услуга предоставляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется без участия заявителя.

35. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ специалистами МФЦ в  соответствии с настоящим административным регламентом осуществляются следующие функции:

- информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

- прием заявления и документов в соответствии с настоящим административным регламентом;

- выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.

Глава 3. Административные процедуры

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Последовательность административных процедур

36. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)  прием и регистрация  заявок и документов заявителя;

2) рассмотрение документов заявителя;

3) проведение аукциона по продаже земельного участка либо аукциона на  право заключения договора аренды земельного участка  

4)подготовка проекта договора (возврат задатка заявителям, участвовавшим, но не победившим в аукционе);

5)выдача победителю аукциона результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №3 к настоящему административному регламенту.

Прием и регистрация заявок и документов заявителя

37. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявок и документов заявителя является обращение заявителя в  Администрацию  в порядке и сроки, установленные в извещении о проведении аукциона. 

38. При поступлении заявки специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, проверяет предоставленные документы на предмет выявления оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 19 настоящего административного регламента.

Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, указанного в информационном сообщении о проведении аукциона, возвращается заявителю в день ее поступления с указанием причин возврата.

39. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

удостоверяет личность заявителя;

проверяет документ, подтверждающий полномочия лица, обращающегося с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, в случае если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
если заявителем не предоставлены копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги производит копирование оригиналов документов, удостоверяет  копии документов надписью «копия верна», датой, личной подписью, печатью Администрации; 

при отсутствии у заявителя заполненной заявки или неправильном ее заполнении, помогает заявителю заполнить заявку или заполняет ее самостоятельно и представляет на подпись заявителю;

в случае выявления недостатков уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи заявки и документов для предоставления муниципальной услуги, передает ему заявку и представленный им комплект документов. Если заявитель настаивает на приеме заявки и документов для предоставления муниципальной услуги, принимает от него заявку вместе с представленными документами, при этом в расписке о получении документов на предоставление муниципальной услуги проставляет отметку о том, что заявителю даны разъяснения о невозможности предоставления муниципальной услуги и он предупрежден о том, что в предоставлении муниципальной услуги ему будет отказано;

принимает и регистрирует поступившую заявку в «Журнале регистрации заявок на участие в аукционе»;
оформляет расписку о приеме документов по форме согласно приложению №4 к настоящему административному регламенту. Расписка с отметкой о дате приема документов, с указанием перечня документов, полученных от заявителя и перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам, вручается заявителю;

информирует заявителя о порядке и сроках получения муниципальной услуги;

передает комплект документов заявителя специалисту, ответственному за рассмотрение документов.

В случае обращения заявителя в МФЦ, специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, передает комплект документов заявителя в установленном порядке в Администрацию.

40. Заявитель имеет право отозвать принятую Администрацией  заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом Администрацию в письменной форме (приложение №5 к настоящему административному регламенту).

При отзыве заявителем заявки на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок внесенный заявителем задаток возвращается ему в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки на участие в аукционе.

41. Результатом исполнения административной процедуры является  прием и регистрация в «Журнале регистрации заявок на участие в аукционе» заявки об участии в аукционе с прилагаемыми к ней документами и передача документов специалисту, ответственному за рассмотрение документов.

42. Максимальный срок исполнения административных действий составляет 2 часа.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 25 дней со дня опубликования извещения о проведении аукциона.
Рассмотрение документов заявителя 

43. Основанием для начала административной процедуры рассмотрение документов заявителя является получение специалистом, ответственным за рассмотрение документов, комплекта  документов заявителя. 

44. При поступлении неполного комплекта документов специалист, ответственный за рассмотрение документов оформляет и направляет в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия запрос в Федеральную налоговую  службу  для получения сведений из ЕГРЮЛ или сведений из ЕГРИП.
45. Письменый межведомственный запрос должен содержать:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которым установлено представление документа и (или) информации, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информация о факте получения согласия от заявителя, о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами (при направлении межведомственного запроса о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами).

Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведений, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги посредством региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» ему направляется уведомление о факте отправки межведомственных запросов.
46.  При поступлении ответов на запросы от органов и организаций специалист, ответственный за рассмотрение документов:

1) дополняет комплект документов заявителя полученным ответом на запрос, оформленным на бумажном носителе;

2) в случае поступления ответа по межведомственному запросу об отсутствии запрашиваемых документов (сведений) специалист, ответственный за рассмотрение документов, готовит уведомление согласно приложению №6 к настоящему административному регламенту с предложением представить необходимые документы самостоятельно и направляет его заявителю.

47. Осуществляя рассмотрение документов заявителя специалист, ответственный за рассмотрение документов:

1) устанавливает предмет обращения;

2) устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

3) проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявкой о предоставлении муниципальной услуги (в случае, когда заявителем является юридическое лицо или в случае, когда с заявкой обращается представитель заявителя);

4) устанавливает факт поступления от заявителей задатков;

5) проверяет наличие и правильность оформления документов в соответствии с пунктами 14, 16, 17 настоящего административного регламента;

6) формирует личное дело заявителя, которое представляет собой сброшюрованный и подшитый в обложку личного дела комплект документов, представленных заявителем;

7) после окончания срока подачи заявок об участии в аукционе  передает личные дела заявителей для рассмотрения Аукционной комиссии  (далее - Комиссия).

48. Комиссия рассматривает поступившие заявки об участии в аукционе на предмет соответствия требованиям, установленным извещением и документацией об аукционе, и по итогам рассмотрения:

1) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 20 настоящего административного регламента, принимает решение о допуске заявителя к участию в аукционе и о признании заявителя участников аукциона;

2) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 20 настоящего административного регламента, принимает решение об отказе в допуске заявителя к участию в аукционе.

49. Принятое Комиссией решение оформляется протоколом рассмотрения заявок, который подписывается всеми членами Комиссии не позднее одного дня со дня их рассмотрения  и содержит, в том числе,  сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем. Секретарь Комиссии передает подписанный протокол рассмотрения заявок специалисту, ответственному за рассмотрение документов.

50. В случае если по результатам рассмотрения заявок на участие в аукционе он признан несостоявшимся по причине допуска к участию в аукционе единственного участника либо подачи единственной заявки,  соответствующей всем требованиям, специалист, ответственный за рассмотрение документов, после получения протокола рассмотрения заявок готовит три экземпляра проекта договора купли-продажи либо проекта договора аренды, обеспечивает их подписание в порядке делопроизводства, установленного в Администрации и передачу специалисту, ответственному за выдачу документов.

51. При получении протокола рассмотрения заявок специалист, ответственный за рассмотрение документов:

1) готовит проект уведомления о признании заявителя участником аукциона по форме согласно приложению №7 к настоящему административному регламенту либо проект уведомления об отказе в допуске к участию в аукционе с указанием оснований для отказа по форме согласно приложению №8 к настоящему административному регламенту;

2) передает соответствующий проект уведомления и протокол рассмотрения заявок Главе Администрации  для подписания;

3) размещает протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе на официальном сайте не позднее следующего дня со дня его подписания.

52. При получении соответствующего проекта уведомления и протокола рассмотрения заявок глава Администрации рассматривает представленные документы, подписывает соответствующий проект уведомления  и обеспечивает его возврат специалисту, ответственному за рассмотрение документов, для направления в адрес заявителя.

53. Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, специалист, ответственный за рассмотрение документов, вручает под расписку или направляет почтовым отправлением с уведомлением о доставке уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола рассмотрения заявок.

54. В случае если заявитель не допущен к участию в аукционе, специалист, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет подготовку проекта  Распоряжения Администрации о возврате заявителю внесенного им задатка и после его согласования и подписания в порядке делопроизводства, установленного в Администрации, передает копию Распоряжения Администрации главному бухгалтеру МКУ «Межведомственная централизованная бухгалтерия» для подготовки платежного поручения по возврату задатка заявителю, не признанному победителем аукциона.

56. Результатом исполнения административной процедуры является:

 1) подписание протокола рассмотрения заявок и признание участниками аукциона двух и более заявителей;

2) направление заявителям уведомлений о принятых в отношении них решений;

3) передача специалисту, ответственному за выдачу документов, трех экземпляров подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка – в случае признания аукциона несостоявшимся по причине допуска к участию в аукционе единственного участника либо подачи единственной заявки, соответствующей всем требованиям.
57. Максимальный срок исполнения административных действий составляет 8  часов.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 дней со дня окончания приема заявок на участие в аукционе. 

Проведение аукциона по продаже земельного участков либо 

аукциона на  право заключения договора аренды земельного участка

58. Основанием для начала административной процедуры проведения аукциона по продаже земельного участков либо аукциона на  право заключения договора аренды земельного участка (далее – аукцион) является принятие решения Комиссией о признание участниками аукциона двух и более заявителей, оформленное протоколом рассмотрения заявок.

59. Аукцион проводится в порядке, установленном статьями 39.12. и 39.13. Земельного кодекса Российской Федерации. 

60. Результаты аукциона оформляются протоколом о результатах аукциона, в котором указываются:

1) сведения о месте, дате и времени проведения аукциона;

2) предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении и площади земельного участка;

3) сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета аукциона, последнем и предпоследнем предложениях о цене предмета аукциона;

4) наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства (для гражданина) победителя аукциона и иного участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона;

5) сведения о последнем предложении о цене предмета аукциона (цена приобретаемого в собственность земельного участка, размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа).

61. Специалист, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет подготовку проекта протокола о результатах аукциона в двух экземплярах и передает его для рассмотрения  Комиссии.

62. Комиссия  подписывает протокол о результатах аукциона и обеспечивает его передачу специалисту, ответственному за рассмотрение документов.

63. Специалист, ответственный за рассмотрение документов, выдает один экземпляр протокола о результатах аукциона заявителю, признанному победителем аукциона, под расписку либо направляет его почтовым отправлением с уведомление о доставке.

Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте Администрации в течение одного рабочего дня со дня подписания данного протокола.

64. Результатом исполнения административной процедуры является выдача протокола о результатах аукциона заявителю, признанному победителем аукциона, под расписку либо направление его почтовым отправлением с уведомление о доставке.
65.  Максимальный срок исполнения административных действий 2 часа.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день. 

Оформление результатов предоставления муниципальной услуги

66. Основанием для начала административной процедуры оформления результатов предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю протокола о результатах аукциона.

67. В случае признания заявителя победителем аукциона, специалист, ответственный за подготовку проекта договора, осуществляет подготовку:

в случае продажи земельного участка - проекта договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах;

в случае продажи права заключения договора аренды земельного участка - проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах;

в случае продажи права заключения договора аренды земельного участка в целях комплексного освоения территории - проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах и проекта договора о комплексном освоении территории в двух экземплярах.

68. В случае если заявитель не признан победителем аукциона, специалист, ответственный за подготовку проекта договора, осуществляет подготовку проекта акта  Администрации о возврате заявителю внесенного им задатка и после согласования и подписания его главой Администрации передает копию акта Администрации главному бухгалтеру МКУ «Межведомственная централизованная бухгалтерия» для подготовки платежного поручения по возврату задатка заявителю, не признанному победителем аукциона.
69. Специалист, ответственный за подготовку проекта договора, передает соответствующий проект документа, указанного в пунктах 67, 68 настоящего административного регламента (далее – соответствующий проект документа), вместе с личным делом заявителя и протоколом о результатах аукциона на согласование и подписание в порядке делопроизводства, установленного в Администрации.

70. Глава Администрации подписывает проект(ы) соответствующего(их) документа(ов) и обеспечивает его(их) передачу вместе с личным делом заявителя и протоколом о результатах аукциона  специалисту, ответственному за выдачу документов.
71. Результатом исполнения административной процедуры является передача специалисту, ответственному  за выдачу документов заявителю проекта(ов) соответствующего(их) документа(ов), личного дела заявителя и протокола о результатах аукциона и возврат заявителю, не признанному победителем аукциона, внесенного им  задатка.

72. Максимальный срок исполнения указанных административных действий составляет 2 часа.

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры составляет 3 рабочих дня со дня подписания протокола о результатах аукциона.
Выдача победителю результата

 предоставления муниципальной услуги

 73. Основанием для начала процедуры выдачи победителю аукциона результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, ответственным за выдачу документов, проекта(ов) соответствующего(их) документа(ов)  вместе с личным делом заявителя.

 74. Специалист, ответственный за выдачу документов, в зависимости от способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем:

1) регистрирует полученные документы в порядке делопроизводства, установленного в Администрации;

2) уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги любым из способов указанных в заявке; 

3) в случае признания заявителя победителем аукциона или признания аукциона несостоявшимся по причине допуска к участию в аукционе единственного участника либо подачи единственной заявки, соответствующей всем требованиям, вручает (направляет почтовым отправлением с уведомлением о доставке) заявителю;

при продаже земельного участка  - проект договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах для подписания со стороны заявителя;

при продаже права заключения договора аренды земельного участка - проект договора аренды земельного участка в трех экземплярах;

при продаже права заключения договора аренды земельного участка в целях комплексного освоения территории - проект договора аренды земельного участка в трех экземплярах и проект договора о комплексном освоении территории в двух экземплярах;

4) передает личное дело заявителя специалисту, ответственному за делопроизводство, для последующей его регистрации и передачи в архив.

75. В случае изъявления желания заявителем получить результат предоставления услуги через МФЦ, специалист, ответственный за выдачу документов, передает соответствующие документы в установленном порядке в МФЦ.
76. Результатом административной процедуры является:

1)  в случае признания заявителя победителем аукциона вручение лично заявителю либо направление ему почтовым отправлением с уведомлением о доставке:
при продаже земельного участка  - проекта договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах для подписания со стороны заявителя;

при продаже права заключения договора аренды земельного участка - проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах;

при продаже права заключения договора аренды земельного участка в целях комплексного освоения территории - проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах и проекта договора о комплексном освоении территории в двух экземплярах.

77. Максимальный срок исполнения административных действий составляет 2 часа.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10 дней со дня составления протокола о результатах аукциона.

78. В случае обнаружения опечаток и ошибок (далее – технические ошибки) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, заявитель направляет в адрес Администрации заявление об исправлении допущенных технических ошибок с приложением оригинала документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.

Заявление в порядке делопроизводства, установленного в Администрации, передается на рассмотрение специалисту, ответственному за оформление и выдачу документов.

Срок рассмотрения и выдачи  документов с исправленными техническими ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления.

79. Жалоба заявителя на отказ Администрации, должностного лица Администрации, в исправлении допущенных технических ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений, рассматривается в порядке, установленном главой 5 настоящего административного регламента.

Глава 4. Порядок и формы контроля за 

предоставлением муниципальной услуги

80. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется главой Администрации, а в период его отсутствия заместителем главы Администрации.
81. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, а также иных  заинтересованных лиц (граждан, их объединений и организаций, чьи права и законные интересы нарушены  при предоставлении государственной услуги) (далее – заинтересованные лица), рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей и заинтересованных лиц.

82. Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основании программ проверок - и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги - комплексные проверки, или отдельные вопросы - тематические проверки. 

Внеплановая проверка проводится в связи с конкретным обращением заявителя, поступлением информации от заинтересованных лиц о нарушении действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги.

83. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- проведение служебных проверок в случае поступления жалоб на действия (бездействие) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги;

- выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. 
84. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которой осуществляется в соответствии с планом проведения проверки. Состав комиссии и план проведения проверки утверждаются Распоряжением Администрации. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

85. Персональная ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

86. Должностные лица в случае ненадлежащих предоставления муниципальной услуги и (или) исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

87. Администрация ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

88. Заинтересованные лица вправе обратиться устно, направить обращение в письменной форме или в форме электронного документа в адрес главы Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Костромской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, в случае предполагаемого нарушения прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

89. Обращение заинтересованных лиц, поступившее в Администрацию, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.  О результатах рассмотрения обращения не позднее дня, следующего за днем принятия решения, дается письменный ответ, который может быть направлен заказным почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в обращении, путем вручения обратившемуся лицу или его уполномоченному представителю лично под расписку или в форме электронного документа на адрес электронной почты обратившегося лица.

90. Жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленном главой 5 административного регламента.

Глава 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Чухломского муниципального района Костромской области, должностных лиц, муниципальных служащих

91. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.

92. Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц  Администрации при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

93. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации ходатайства заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной  услуги;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

6) требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказа Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

94. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрации.   Жалобы на решения, принятые Главой  Администрации рассматриваются должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.

95. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, официальный сайт Администрации, федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

96. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего. 

Заявитель, имеющий намерение подать жалобу, вправе получить в Администрации информацию и документы, необходимые для составления жалобы.

97. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:

1) представлять документы (их копии), подтверждающие доводы заявителя, либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

3) получать в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

4) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

98. Жалоба, поступившая в  Администрацию,  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  Администрации,  должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

 99. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области муниципальными нормативными актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

100. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 99 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

101.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного или  уголовного правонарушения должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.                                                                                                                                              
                                                                                                                                                                                                         Приложение №1

к административному регламенту предоставления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального   района Костромской области муниципальной  услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома  Чухломского района, в собственность или в аренду на торгах, в том числе в электронном виде

Информация о месте нахождения, графике работы, справочном телефоне, адресе официального сайта в сети Интернет, адресе электронной почты Администрации в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Название органа, организации
	Адрес места нахождения
	Номер телефона
	Адрес официального сайта в сети Интернет, адрес электронной почты

	1
	Администрация городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области
	ул. Советская, д.1 

г .Чухлома, Костромская                                                область157130
	(49441) 2-10-25
	город-чухлома.рф

	32
	Росреестр по  Костромской области

Филиал ФГБУ«ФКП Росреестра» по Костромской области

Филиал ОГКУ «МФЦ» по Чухломскому району


	ул. Сенная, д. 17, 

г. Кострома, Костромская область,156013

п. Новый, д. 3, г. Кострома, Костромская область, 156012

ул. Советская, д. 1, г.Чухлома

Костромская область, 157130.
	(4942)3145-41

(4942) 49-78-11 
8( 49441) 2-12-23
	rosreestr.ru 44_upr@rosreestr.ru

fgy44@u44.kadastr.ru



	43
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 2 по Костромской области
	пл. Революции, д. 25,

 г. Галич, Костромская область, 157201, 

ул. Советская, д. 1 

г. Чухлома, Костромская область,157130


	(49437) 37-2-40

(49441)2-23-70
	www.r44.nalog.ru
i44330101@m33.r 44.nalog.ru


График

приема и консультирования граждан специалистами

администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области

	Наименование отдела
	Режим работы
	Выходные дни

	Главный специалист по земельным ресурсам и муниципальному имуществу   администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области  
	 Понедельник-четверг

с 10.00 до 15.00

 перерыв с 12.00 до 13.00

пятница - не приемный день


	Суббота,

воскресенье


                                                                                                                                                                                                          Приложение №2

к административному регламенту предоставления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального   района Костромской области муниципальной  услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского района, в собственность или в аренду на торгах, в том числе в электронном виде

                                                                                                                                                   _________________________________                                           

                                                                                                                                              (наименование ОМС)

                                     от ________________________________

                                                                                                                                                     (наименование или Ф.И.О. заявителя)

                                    адрес: ____________________________,

                                     телефон: ___________, факс: _________,

                                     эл. почта: __________________________

Заявка на участие в аукционе 

Заявитель ______________________________________________________________

                            (полное наименование юридического лица, подающего заявку) _____________________________________________________________________________

                   (фамилия, имя, отчество и паспортные данные подающего заявку)

в лице _______________________________________________________________________

                                                       (фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании ____________________________________________________

                                                                       (наименование документа)

Ознакомившись   с   информацией   о   проведении  аукциона, опубликованной в _____________________________________________________________________________ 

                                                (наименование средства массовой информации)

№ ___ от "___" ______ 20__ г. просит  допустить  к  участию  в аукционе  по   продаже________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование и описание объекта аукциона)

Согласен(ны)   участвовать   в  аукционе  в  соответствии  с порядком проведения аукциона, установленного Земельным кодексом Российской Федерации. 

    Обязуюсь(тся)  в  случае  признания  победителем  аукциона заключить  договор   _______________________земельного  участка  не позднее 30 дней со дня направления проекта договора_______________________________________________________________

 С  проектом  договора  _____________________________________ознакомлен(ны).

 К  заявке  прилагаются  следующие документы:

1)________________________________3. ____________________________________

2)________________________________4. ____________________________________

Банковские реквизиты для возврата задатка__________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Информировать меня  о ходе рассмотрения заявки прошу : _____________________ 

Подпись заявителя _______________ /____________________/

                                           М.П.                               (Ф.И.О)

Отметка о принятии заявки: час. ___ мин. ___ "__" _________ 20__ г. № ___

______________________________________________/_____________/

(Ф.И.О., подпись уполномоченного лица)

М.П.

    Заявка составлена в 2-х экземплярах, один из которых остается у Администрации, другой - у заявителя.

Отметка   в   случае   отказа   заявителю   в  принятии  документов  _____

____________________________________________________________________

                                          (указываются основания для отказа)

Документы возвращены "__" _______ 20__ г. _____ часов ___ мин.

Подпись заявителя ______________________ /____________________/

                                                                                                  (Ф.И.О)

Подпись уполномоченного лица _______________/________________/

                                                                                                    (Ф.И.О)

Приложение №3

к административному регламенту предоставления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального   района Костромской области муниципальной  услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского района, в собственность или в аренду на торгах, в том числе в электронном виде

Блок-схема предоставления муниципальной услуги


















Приложение №4

к административному регламенту предоставления администрацией городского поселения город Чухлома  Чухломского муниципального   района Костромской области муниципальной  услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома  Чухломского района, в собственность или в аренду на торгах, в том числе в электронном виде

Форма расписки о приеме документов

Заявка и документы ____________________________________________________

                                        



(Ф.И.О. заявителя)

приняты в соответствии с описью.

Перечень документов, принятых от заявителя:

1.____________________________________6. ______________________________

2.____________________________________7. ______________________________

3.____________________________________8. ______________________________

Перечень документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам:

1._____________________________________4. ______________________________

2._____________________________________5. ______________________________

3._____________________________________6. ______________________________

Регистрационный номер __________________ дата ____________________

Подпись должностного лица,

принявшего документы       __________________ /Фамилия И.О./

                                                                                                                                                                                                   Приложение №5

к административному регламенту предоставления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального   района Костромской области муниципальной  услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского района, в собственность или в аренду на торгах, в том числе в электронном виде

                                                                                                                                                           ___________________________                                           

                                                                                                                                        (наименование ОМС)

                                     от ________________________________

                                                                                                                                                (наименование или Ф.И.О. заявителя)

                                     адрес: ____________________________,

                                     телефон: ___________, факс: _________,

                                     эл. почта: __________________________

Уведомление

об отзыве заявки на участие в аукционе

В соответствии с п. 7 ст. 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации

_________________________________________________________________ уведомляет об отзыве своей заявки № _____________  от  «___»_________ ___ г. на участие в аукционе по продаже _______________________________________________________________________

                                                  (описание объекта аукциона)

"___"________________         ______ г.

Руководитель:

____________________________/_____________________

             (подпись)                                               (Ф.И.О.)

М.П.

Приложение №6

к административному регламенту предоставления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального   района Костромской области муниципальной  услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома  Чухломского района, в собственность или в аренду на торгах, в том числе в электронном виде

УВЕДОМЛЕНИЕ

(полное наименование органа местного самоуправления),

 рассмотрена Ваша  заявка от «___» ________ 20___ года № __________ о _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________

В рамках межведомственного информационного взаимодействия________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

были  запрошены  следующие  документы (сведения) _____________________________________________________________________________

(указываются документы (информация), запрошенные по межведомственным запросам)

От ____________________________________________________________________________

 (указывается орган подготовивший ответ на межведомственный запрос)

поступил ответ на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии запрашиваемого документа (сведений).

В  связи с тем, что указанные документы (сведения) необходимы для предоставления муниципальной услуги, предлагаем Вам  представить их самостоятельно в трехдневный срок. 

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«____» _____________ 20___ г.

М.П.                          
 Приложение №7

к административному регламенту предоставления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального   района Костромской области муниципальной  услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома  Чухломского района, в собственность или в аренду на торгах, в том числе в электронном виде

                                        __________________________________

                                            (наименование (ФИО) заявителя)

                                        __________________________________

                                                  (адрес заявителя)

Уведомление

о признании заявителя участником аукциона

Настоящим  уведомляю   Вас  о  том,   что  Комиссией ________________________

______________________________________ (указать наименование комиссии) рассмотрена  Ваша  заявка  с  приложенными  документами  о  допуске к участию в аукционе по продаже _____________________________________________________________________________

                                                  (описание объекта аукциона)

Согласно _______________________________________________________________

                         (наименование и реквизиты протокола рассмотрения заявок)

Вам присвоен статус участника аукциона. 

  Руководитель ОМС             ____________     ____________________________

                                                          (подпись)                         (фамилия, инициалы)

М.П.

                                                                                                                                                                                  Приложение №8

 к административному регламенту предоставления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального   района Костромской области муниципальной  услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского района, в собственность или в аренду на торгах, в том числе в электронном виде 

                                        __________________________________

                                            (наименование (ФИО) заявителя)

                                        __________________________________

                                                  (адрес заявителя)

Уведомление

об отказе в допуске к участию в аукционе

    Настоящим  уведомляю   Вас  о  том,   что  Комиссией ______________________

_________________________ (указать наименование комиссии) рассмотрена  Ваша  заявка  с  приложенными  документами  о  допуске к участию в аукционе по продаже _____________________________________________________________________________

                                                  (описание объекта аукциона)

Согласно _______________________________________________________________

                         (наименование и реквизиты протокола рассмотрения заявок)

Вам отказано в допуске к участию в аукционе по основаниям __________________

_____________________________________________________________________________

(указать основание для отказа в допуске к участию в аукционе в соответствии с п.8. ст. 39.12. Земельного кодекса Российской Федерации)

Руководитель ОМС             ____________     ____________________________

                                          (подпись)               (фамилия, инициалы)

М.П.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЧУХЛОМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРОД ЧУХЛОМА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 18 июля 2017 года № 80

Об утверждении Административного регламента

предоставления администрацией городского поселения 

город Чухлома Чухломского муниципального района 

Костромской области муниципальной услуги  по 

предоставлению земельных участков для индивидуального 

жилищного строительства, для ведения личного 

подсобного хозяйства в границах населенного 

пункта, садоводства, дачного хозяйства гражданам

 и крестьянским (фермерским) хозяйствам, 

в том числе в электронном виде

 В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях установления порядка взаимодействия с заявителями при предоставлении администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги  предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам, в том числе в электронном виде, руководствуясь Уставом муниципального образования городское поселение город Чухлома  Чухломский муниципальный район Костромской области,  

  администрация городского поселения город Чухлома  Чухломского муниципального района Костромской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент осуществления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области  муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам, в том числе в электронном виде, согласно приложению. 

 2. Главе городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области обеспечить:

2.1. выполнение муниципальными служащими, обеспечивающими предоставление администрацией городского поселении город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги  по предоставлению по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам, в том числе в электронном виде положений Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления;

2.2. осуществление мониторинга практики применения Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления.

3. Положения Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления, в части, касающейся предоставления муниципальной услуги в Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, вступают в силу со дня заключения администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области и Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг соглашения о взаимодействии при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам, в том числе в электронном виде.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области Дроздова А.А. 

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования, за исключением положений, для которых установлены иные сроки вступления в силу.

Глава городского поселения город Чухлома



В.В Васильев

Утвержден

                                                                            постановлением администрации городского поселения город Чухлома 

Чухломского муниципального района 

Костромской области

от «_18_»__июля_____ 2017__ года № _80___

Административный регламент 

предоставления  администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области  муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам, в том числе в электронном виде

Глава 1.Общие положения

1. Административный регламент предоставления  администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области (далее - Администрация)  муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам, в том числе в электронном виде (далее -  административный регламент), муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам, в том числе в электронном виде (далее - административный регламент), регулирует отношения, связанные с предоставлением земельных участков находящихся в муниципальной собственности для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам, в том числе  в электронном виде, разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам, в том числе в электронном виде (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки, последовательность действий и административных процедур при осуществлении полномочий по реализации муниципальной услуги, порядок взаимодействия администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области с заявителями, иными органами государственной власти и местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

2. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются граждане и юридические лица (крестьянские (фермерские) хозяйства)         (далее - заявители).

3. В случае, когда заявителем является юридическое лицо, от имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги  вправе обращаться лицо, уполномоченное на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее также именуемое «заявитель»), имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица либо полномочия которого подтверждаются доверенностью от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами.

От имени заявителя - физического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его представитель (далее также именуемый «заявитель») при наличии доверенности или иного документа, подтверждающего право обращаться от имени заявителя.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги

4. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах Администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты приведены в приложении №1 к настоящему административному регламенту.

Информацию о месте нахождения, графиках работы, справочных телефонах, адресах официальных сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты органов исполнительной власти и органов местного самоуправления и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также областном государственном казённом учреждении Костромской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению» (далее – МФЦ) предоставляется по справочным телефонам, на официальном сайте Администрации (http://город-чухлома.рф/) в сети Интернет, непосредственно в Администрации, а также размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной информационной системе «Единый портал Костромской области».

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в Администрацию, предоставляющий муниципальную услугу, через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» через раздел портала «Каталог услуг/описание услуг» или через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области».

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию лично, письменно, по телефону, по электронной почте, или через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области», после прохождения процедур авторизации.
Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителю при указании даты и входящего номера полученной при подаче документов расписки, а при использовании региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» - после прохождения процедур авторизации.  Информирование  о предоставлении муниципальной услуги в данном случае  осуществляется путем направления соответствующего статуса услуги, а также решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного должностным лицом Администрации с использованием электронной подписи.

Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Администрации, в том числе специально выделенными для предоставления консультаций по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (исполнительный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация и их местонахождение);

- ход предоставления муниципальной услуги;

- график приема заявителей специалистами Администрации, МФЦ; 

- срок предоставления Администрацией муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых Администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги.

-консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования. При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации (при наличии средств автоинформирования).

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:

- на информационных стендах Администрации;
- на официальном сайте Администрации (http://город-чухлома.рф/) в сети Интернет;

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (44.gosuslugi.ru);

- в региональной информационной системе «Единый портал Костромской области» (http://44gosuslugi.ru);

- в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).

Размещаемая информация содержит в том числе:

- информацию о месте нахождения и графике работы Администрации, а также МФЦ;

- справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

- адрес официального сайта Администрации в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».
Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги – предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам, в том числе в электронном виде.

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

6. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области.

Результат предоставления муниципальной услуги

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

1) о предоставлении земельного участка в собственность за плату или аренду (если не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка);

2) о предварительном согласовании предоставления земельного участка, (если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О кадастровой деятельности»);

3) об отказе в предоставлении земельного участка;

4) об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем:

1) в случае предоставления земельного участка на праве собственности за плату:

проекта договора купли-продажи земельного участка;

2) в случае предоставления земельного участка на праве аренды:

проекта договора аренды земельного участка;

3) в случае принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка:

акта Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка

4)  в случае принятия решения об отказе в предоставлении земельного участка: 

акта Администрации об отказе в предоставлении земельного участка и уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5) в случае принятия решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка:

акта Администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги

8. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:

8.1. 67 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации.

8.2. 69 календарных дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию, МФЦ.

Приостановление предоставления муниципальной услуги осуществляется в случае, если на дату поступления в Администрацию заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении в Администрации находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Администрация принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю (далее - решение о приостановлении).

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1)  Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 29 октября 2001, № 44, ст. 4147);

2) Гражданским кодексом Российской Федерации, часть вторая                 от 26 января 1996 года № 14-ФЗ  («Собрание законодательства Российской Федерации», 29 января 1996, № 5, ст. 410);

3) Федеральным законом «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 29 октября 2001, № 44, ст. 4148);

4)  Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06 октября 2003, № 40, ст. 3822);

5) Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29 июля 2006);

6) Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ  «О кадастровой деятельности»;

7) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30 июля 2010 года);

8) Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская газета», № 75, 08 апреля 2011);

9) Федеральным законом от 01.12.2014г. №419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;

10) постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года   № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 148, 02 июля 2012);

11) приказом Минэкономразвития России от 14 января 2015 года № 7                   «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 27 февраля 2015) (далее – Порядок подачи заявления в электронном виде);

12) приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 12 января 2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 28 февраля 2015);

13)   постановлением администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области от 27 июня 2011 года № 35 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

10. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги входят:

10.1. В случае если не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка:

10.1.1. при предоставлении в собственность за плату:

1) заявление о предоставлении  земельного участка (далее – заявление) по форме согласно приложению № 2  к настоящему административному регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя;

3)  выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее-ЕГРН) или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений на указанный объект недвижимости;

4) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

6) нотариально заверенное согласие супруга на приобретение в собственность земельного участка (в случае приобретения земельного участка в собственность одним из супругов).

Перечень, указанных в настоящем пункте административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы (сведения) указанные в подпунктах 1, 2, 5, 6 пункта 10.1.1. настоящего административного регламента предоставляются заявителем самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах 3, 4  пункта 10.1.1. настоящего административного регламента запрашиваются Администрацией самостоятельно, посредством межведомственного информационного взаимодействия.

Заявитель вправе представить в Администрацию документы, указанные в подпунктах 3, 4  пункта 10.1.1. настоящего административного регламента, имеющиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

10.1.2. при предоставлении в аренду:

1) заявление о предоставлении земельного участка (далее – заявление) по форме согласно приложению № 2  к настоящему административному регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя;

3) решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным уполномоченным органом;

4) выписка из ЕГРН   на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений на указанный земельный участок;

5) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (при направлении документов по официальной электронной почте и (или) при не подписании заявления в электронной форме усиленной квалифицированной электронной подписью представитель заявителя прилагает копию документа, удостоверяющего личность).

Перечень, указанных в настоящем пункте административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы (сведения) указанные в подпунктах 1, 2, 3, 6 пункта 10.1.2 настоящего административного регламента предоставляются заявителем самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах  4, 5 пункта 10.1.2 настоящего административного регламента запрашиваются Администрацией самостоятельно, посредством межведомственного взаимодействия.

Заявитель вправе представить в Администрацию документы, указанные в подпунктах 4, 5 пункта 10.1.2 настоящего административного регламента, имеющиеся в распоряжении Администрации. 

10.2. в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О кадастровой деятельности»:

1) заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее – заявление) по форме согласно приложению № 3  к настоящему административному регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (при направлении документов по официальной электронной почте и (или) при не подписании заявления в электронной форме усиленной квалифицированной электронной подписью представитель заявителя прилагает копию документа, удостоверяющего личность);

4) схема  расположения земельного участка (в случае если отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать земельный участок);

5) выписка из ЕГРН   на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений   на указанный земельный участок;

6) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

Перечень, указанных в настоящем пункте административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы (сведения) указанные в подпунктах 1, 2, 3, 4 пункта 10.2 настоящего административного регламента предоставляются заявителем самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах 5, 6 пункта 10.2 настоящего административного регламента запрашиваются Администрацией самостоятельно, посредством межведомственного взаимодействия.

Заявитель вправе представить в Администрацию документы, указанные в подпунктах 5, 6  пункта 10.2 настоящего административного регламента, по собственной инициативе.

Лицо, подающее заявление о предоставлении земельного участка, предъявляет документ, подтверждающий личность заявителя, копия которого заверяется должностным лицом Администрации, осуществляющим прием и регистрацию заявления и приобщается к поданному заявлению.

11. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления  городское поселение город Чухлома Чухломского муниципального района, утвержденный решением Совета депутатов городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района от 19.06.2012 года № 98-а  (далее – Перечень необходимых и обязательных услуг).

                                                       Требования, предъявляемые к документам, 

                                               необходимым для получения муниципальной услуги
12. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

тексты документов должны быть написаны разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства, телефон (при наличии) написаны полностью; 

документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не должны быть исполнены карандашом;

документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает неоднозначность их толкования.

13. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением) или нотариально удостоверены (в случаях, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации). Незаверенные копии представленных документов должны быть также заверены специалистом Администрации, МФЦ на основании их подлинников.

Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».

14. В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

Иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Заявления и прилагаемые к ним документы предоставляются в уполномоченный орган в форме электронных документов путем заполнения формы заявления, размещенной на официальном сайте, посредством отправки через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области», направляются в виде файлов в формате XML (далее - XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Заявления представляются в уполномоченный орган в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

При личном обращении за муниципальной услугой и при обращении в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» заявитель - физическое лицо имеет возможность получения муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты.

Перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги

15. В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги входит:

1) проведение кадастровых работ.

16. Необходимая и обязательная услуга: 

1) проведение кадастровых работ выполняется  специализированной подрядной организацией (по выбору заявителя), платно, в размере, определяемом подрядной организацией.

Перечень государственных органов, органов местного самоуправления  и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

17. При получении муниципальной услуги заявитель взаимодействует со следующими органами и организациями;
1) специализированной подрядной организацией для выполнения кадастровых работ;      
18. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует со следующими органами и организациями: 

1) Федеральной налоговой службой для получения выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии  для получения:

выписки из ЕГРН на приобретаемый  земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;

Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрено. 

20. Заявителю возвращается заявление о предоставлении земельного участка или о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если:

1) заявление не соответствуют требованиям, установленным пунктом 1 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) заявление подано в иной уполномоченный орган;

3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 10.2 настоящего административного регламента.

Основания для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

21. Администрация принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного  кодекса Российской Федерации;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О кадастровой деятельности»;

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;

26) в случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе.

22. Уполномоченный орган принимает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 пункта 21 настоящего административного регламента;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О кадастровой деятельности», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 пункта 21 настоящего административного регламента;

4) в случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

23. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

24. В целях создания условий доступности  зданий, помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее – здания), и условий доступности муниципальной услуги инвалидам, Администрация обеспечивает: 

- условия для беспрепятственного доступа к зданиям
, а также для беспрепятственного пользования средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания, а также входа в такие здания и выхода из них,  в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в передвижении;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и  к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск в здания собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

В случаях, если существующие здания невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих зданий до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это, возможно, обеспечить предоставление муниципальной  услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Здание, в котором непосредственно предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом транспортной доступности и  оборудовано отдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение.

В целях обеспечения доступности государственной услуги инвалидам оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими государственной услуги наравне с другими лицами.

Входы в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями передвижения, включая лиц, использующих кресла-коляски.

25. На территории, прилегающей к месту расположения Администрации предоставляющего муниципальную услугу, по возможности оборудуются места для парковки автотранспорта. Не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) должно быть выделено для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

26. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают в себя места для ожидания, для заполнения необходимых документов и информирования граждан.

Места ожидания должны быть комфортными для граждан, оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), местами общественного пользования (туалетами) и хранения верхней одежды граждан.

27. Места информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками), бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

На информационных стендах размещается следующая информация:

информация о месте нахождения и графике работы Администрации, Управления, а также МФЦ;

справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адрес официального сайта Администрации, в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты;

порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».

Размещаемая на стендах информация должна быть доступна инвалидам и лицам с ограниченными возможностями наравне с другими лицами.

28. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:
номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

графика приема.

Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь места для письма и раскладки документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

Каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.

Сроки ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, получения результата предоставления муниципальной услуги, регистрации заявления

29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.

30. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

31. Максимальный срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

Возможность предварительной записи заявителей

32. Заявителям должна быть предоставлена возможность для предварительной записи на предоставление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения результата муниципальной услуги. Предварительная запись может осуществляться заявителем при личном обращении, в том числе в МФЦ, Отдел по телефону: (49441)2-10-25, а также посредством записи с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».

33. При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактный телефон и желаемые дату и время представления документов. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в Журнал предварительной записи заявителей, который ведется на бумажном или электронном носителях. Заявителю сообщается дата и время представления документов на получение муниципальной услуги и номер кабинета приема документов, в который следует обратиться, а также дата и время получения результата муниципальной услуги и номер кабинета выдачи результата муниципальной услуги, в который следует обратиться. В случае если заявителем используется возможность предварительной записи на представление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения  результата муниципальной услуги с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» ему наплавляется уведомление о приближении даты подачи документов и (или) получения результата муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

34. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут (часов);

3) количество необходимых и достаточных посещений заявителем Администрации для получения муниципальной услуги  2 раза;
4) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ (филиале МФЦ);

5) предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области»;

6) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации.

35. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

3) возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области», а также решений о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного уполномоченным лицом с использованием электронной подписи;

4) предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна», в соответствии с которым муниципальная услуга предоставляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется без участия заявителя;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги по его желанию либо в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, либо в форме документа на бумажном носителе.

36. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ (филиале МФЦ) специалистами МФЦ (филиала МФЦ) в  соответствии с настоящим административным регламентом осуществляются следующие функции:

- информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

- прием заявления и документов в соответствии с настоящим административным регламентом;

- выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.

Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельного участка в собственность за плату или аренду (если не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка)
37. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация  заявления и документов заявителя;

2) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций;

3) экспертиза документов;

4) опубликование и размещение извещения;

5) принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность за плату или аренду (если не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка) либо об отказе в предоставлении земельного участка;

6)  выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №4 к настоящему административному регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов заявителя

38. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и документов (сведений) является обращение заявителя в  Администрацию посредством: 

1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами (сведениями), необходимыми для предоставления муниципальной услуги в Администрацию,  либо в МФЦ (филиал МФЦ); 

2) почтового отправления заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
3) направления заявления и документов (сведений) по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» в виде электронных документов, подписанных соответствующей электронной  подписью;

4) направления заявления и документов (сведений) на адрес официальной электронной почты Администрации.

39. При личном обращении заявитель обращается в приемную Администрации,   МФЦ (филиал МФЦ).

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):

1) удостоверяет личность заявителя;

проверяет документ, подтверждающий полномочия лица, обращающегося с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, в случае если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
2) в случае установления оснований для возврата заявления, предусмотренных пунктом 20 настоящего административного регламента:

оформляет в двух экземплярах мотивированный отказ с указанием причин возврата заявления согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту, и передает уполномоченному должностному лицу для заверки каждого экземпляра мотивированного отказа личной подписью и печатью; 

передает заявителю на подпись оба экземпляра мотивированного отказа, первый экземпляр оставляет у заявителя, второй экземпляр сканирует и заносит электронный образ документа в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей), и передает в архив для хранения в соответствии с установленными правилами хранения документов;

3) если заявителем не предоставлены копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги производит копирование оригиналов документов, удостоверяет  копии документов надписью «копия верна», датой, личной подписью, штампом (печатью) Администрации;

при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить заявление или заполняет их самостоятельно и представляет на подпись заявителю;

в случае выявления недостатков уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи заявления и документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, возвращает ему заявление и представленный им комплект документов. Если заявитель настаивает на приеме заявления и документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, принимает от него заявление вместе с представленными документами (сведениями), при этом в расписке о получении документов (сведений) на предоставление муниципальной услуги проставляет отметку о том, что заявителю даны разъяснения о невозможности предоставления муниципальной услуги и он предупрежден о том, что в предоставлении муниципальной услуги ему будет отказано;

принимает и регистрирует поступившее заявление в  «журнале регистрации заявлений».

сканирует предоставленные заявителем заявление и документы (сведения),  заносит электронные образы документов в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей);
оформляет расписку о приеме документов по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту. Расписка с отметкой о дате приема документов (сведений), с указанием перечня документов (сведений), полученных от заявителя и перечня документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам, вручается заявителю или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

информирует заявителя о сроках и способах получения муниципальной услуги;

в случае поступления полного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за экспертизу документов;

в случае поступления неполного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за истребование документов.

В случае обращения заявителя в МФЦ, специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, передает личное дело заявителя в установленном порядке в Администрацию.

40. При поступлении заявления по почте специалист, ответственный за делопроизводство, вскрывает конверт и регистрирует поступившее заявление в  «книге учета входящей документации» и в порядке делопроизводства, установленном в Администрации передает зарегистрированный комплект документов специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов (сведений).

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):

1) в случае установления оснований для возврата заявления, предусмотренных пунктом 20 настоящего административного регламента:

оформляет в двух экземплярах мотивированный отказ с указанием причин возврата заявления, и передает  уполномоченному должностному лицу для заверки каждого экземпляра мотивированного отказа личной подписью и печатью; 

направляет заявителю один экземпляр уведомления и предоставленные документы в порядке делопроизводства, установленного в Администрации, второй экземпляр сканирует и заносит электронный образ документа в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей), и передает в архив для хранения в соответствии с установленными правилами хранения документов.

2) сканирует предоставленные заявителем заявление и документы (сведения),  заносит электронные образы документов в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей);
оформляет расписку о приеме документов. Расписка с отметкой о дате приема документов (сведений), с указанием перечня документов (сведений), полученных от заявителя и перечня документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам, направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

в случае поступления полного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за экспертизу документов;

в случае поступления неполного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за истребование документов.

41. Особенности приема заявления и документов (сведений) полученных от заявителя в форме электронного документа.

При поступлении заявления в электронной форме через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» или официальную электронную почту Администрации специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений), осуществляет прием заявления и документов (сведений) с учетом следующих особенностей:

4) оформляет заявление и электронные образы полученных от заявителя документов (сведений) на бумажных носителях, заверяет их надписью «копия верна», датой,  подписью и печатью Администрации. 

5) регистрирует заявление в «книге учета входящей документации». Регистрация заявления, сформированного и отправленного через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» или официальную электронную почту Администрации  в выходные дни, праздничные дни, после окончания рабочего дня согласно графику работы Администрации  производится в следующий рабочий день;

6) отказывает в регистрации заявления (с последующим направлением уведомления в электронной форме) в случаях если: 

заявление представлено с нарушением Порядка подачи заявлений в электронном виде, утвержденного приказом Минэкономразвития России  от 14 января 2015 года № 7;

если заявление поступило с пустыми полями;

к заявлению в электронной форме прикреплены сканированные электронные образы документов, не соответствующие перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренному пунктом 10.1 настоящего административного регламента.

Не позднее двух рабочих дней со дня представления такого заявления уполномоченный орган направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление;

4) уведомляет заявителя путем направления уведомления о получении заявления, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов (сведений) (далее - электронная расписка). В уведомлении о получении заявления указываются входящий регистрационный номер заявления, дата получения заявления и перечень прилагаемых к нему документов (сведений), а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
Срок исполнения административной процедуры – не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем получения заявления.

42. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация в «книге регистрации входящей документации» заявления  о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами (сведениями) и передача их специалисту, ответственному за истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо возврат заявления, либо уведомление заявителя в электронной форме об отказе в регистрации заявления.

Максимальный срок исполнения административных действий составляет 2 часа.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10 дней.

Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций

43. Основанием для начала административной процедуры истребования документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций является прием и регистрация в «журнале регистрации заявлений» заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами (сведениями).

44. Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций осуществляется специалистом, ответственным за истребование документов, который уполномочен на выполнение данных административных действий распоряжением  Администрации.

45. При отсутствии документов и сведений, необходимых для получения муниципальной услуги, которые подлежат истребованию посредством системы межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за истребование документов, оформляет и направляет в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия запрос:

1) в Федеральную налоговую службу для получения выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии  для получения:

выписки из ЕГРН   на приобретаемый  земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;

46. Письменый межведомственный запрос должен содержать:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которым установлено представление документа и (или) информации, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информация о факте получения согласия от заявителя, о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами (при направлении межведомственного запроса о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами).

Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведений, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги посредством региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» ему направляется уведомление о факте отправки межведомственных запросов. 
47. При поступлении ответов на запросы от органов и организаций специалист, ответственный за истребование документов:

1) доукомплектовывает дело полученными ответами на запросы, оформленными на бумажном носителе, а также в образе электронных документов (при наличии технических возможностей);

2) передает дело специалисту, ответственному за экспертизу документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной  услуги;

3) в случае поступления ответа по межведомственному запросу об отсутствии запрашиваемых документов (сведений) специалист, ответственный за истребование документов, готовит уведомление согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту с предложением представить необходимые документы (сведения) самостоятельно и направляет его заявителю.

48. Результатом административной процедуры является истребование посредством  системы межведомственного взаимодействия  необходимых документов (сведений) и передача комплекта документов специалисту, ответственному за экспертизу документов.

Максимальный срок исполнения административных действий составляет 2 часа.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 6 дней.

Экспертиза документов

49. Основанием для начала административной процедуры экспертизы документов заявителя является получение специалистом, ответственным за экспертизу документов, комплекта  документов заявителя.

50. Специалист, ответственный за экспертизу документов:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) формирует личное дело заявителя, которое представляет собой сброшюрованный и подшитый в обложку личного дела комплект документов, представленных заявителем;

3) устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

4) устанавливает наличие у заявителя оснований, предусмотренных действующим законодательством, для получения муниципальной услуги;

5) проверяет наличие и правильность оформления документов (в т.ч. документов (сведений) полученных в результате межведомственного взаимодействия) в соответствии с пунктами 10.1, 12 настоящего административного регламента;

6) проверяет наличие у заявителя полномочий на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя;

7) устанавливает имеет ли Администрация полномочия на предоставление муниципальной услуги заявителю.
51. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 21 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за экспертизу документов, обеспечивает подготовку проекта извещения о предоставлении земельного участка (далее - извещение).

52. При наличии хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 21 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку:

1) проекта акта Администрации об отказе в предоставлении земельного участка;
2) проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту.

53. Специалист, ответственный за экспертизу документов, проводит согласование проекта постановления в порядке делопроизводства, установленного в Администрации и передает проекты актов и комплект документов  Главе Администрации для принятия решения.

54. Результатом административной процедуры является подготовка проекта извещения и передача его специалисту, ответственному за опубликование и размещение извещения, либо подготовка проектов акта Администрации об отказе в предоставлении земельного участка и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача их с комплектом документов  заявителя  Главе  Администрации.
Максимальный срок исполнения административных действий составляет 2 часа.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10 дней. 

Опубликование и размещение извещения

55. Основанием для начала административной процедуры опубликования и размещения извещения является соответствие проекта извещения требованиям, установленным пунктом 2  статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации. 

Специалист, ответственный за опубликование и размещение извещения, обеспечивает его опубликование и размещение в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов Администрации по месту нахождения земельного участка и размещает извещение на официальном сайте, а также на официальном сайте уполномоченного органа в сети Интернет.

56. Специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку:

1) проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах (далее – проект договора) (если не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка) в случае, если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили;

2) проект акта Администрации об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка (далее – акт Администрации об отказе в предоставлении земельного участка) в случае, если в течение тридцати дней со дня опубликования извещения поступили заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе.

57. Результатом административной процедуры является подготовка проекта договора либо подготовка проектов акта Администрации об отказе в предоставлении земельного участка и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача их с комплектом документов заявителя   Главе Администрации.
Максимальный срок исполнения административных действий составляет  8 часов.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 32 дня. 

Принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность за плату или аренду (если не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка) либо об отказе в предоставлении земельного участка
58. Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность за плату или аренду (если не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка) либо об отказе в предоставлении земельного участка является получение Главой Администрации личного дела заявителя и проектов договора или проектов  акта Администрации об отказе в предоставлении  земельного участка и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Глава Администрации определяет правомерность предоставления муниципальной услуги (отказа в предоставлении муниципальной услуги).

59. Если проекты документов не соответствуют действующему законодательству, глава Администрации возвращает их специалисту, ответственному за экспертизу документов, для приведения их в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата. 

Специалист, ответственный за экспертизу документов, приводит указанные в настоящем пункте административного регламента проекты документов в соответствие с действующим законодательством и передает главе Администрации для повторного рассмотрения.

60. В случае соответствия действующему законодательству проектов договора или проектов  акта Администрации об отказе в предоставлении  земельного участка и уведомления об отказе в предоставлении земельного участка глава Администрации:

1)подписывает их и заверяет печатью Администрации;

2) передает подписанные документы и личное дело заявителя специалисту, ответственному за выдачу документов;
61. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и передача специалисту, ответственному за выдачу документов, подписанных со стороны Администрации трех экземпляров проекта договора или акта Администрации об отказе в предоставлении земельного участка и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок исполнения административных действий составляет 1 час.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 7 дней. 

                           Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

62. Основанием для начала процедуры выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, ответственным за выдачу документов, подписанных со стороны Администрации трех экземпляров проекта договора или акта Администрации об отказе в предоставлении земельного участка и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги вместе с личным делом заявителя.

63. Специалист, ответственный за выдачу документов, в зависимости от способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем:
1) регистрирует акт Администрации об отказе в предоставлении земельного участка и уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  в «журнале регистрации постановлений».
2) уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги посредством направления  заявителю любым из способов (телефон, факс, электронная почта или посредством отправки соответствующего статуса через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области»), указанных в заявлении;

3) вручает заявителю лично, направляет почтовым отправлением с уведомлением о доставке или  в региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги или вручает заявителю лично или направляет почтовым отправлением с уведомлением о доставке акт Администрации об отказе в предоставлении земельного участка или три экземпляра проекта договора для подписания;

4) передает дело специалисту, ответственному за делопроизводство, для последующей его регистрации.

Специалист, ответственный за делопроизводство, передает дело в архив по возвращении заявителем одного подписанного экземпляра договора.

В случае поступления заявления через МФЦ, специалист, ответственный за выдачу документов, передает соответствующие документы в установленном порядке в МФЦ.

64. Результатом административной процедуры является вручение лично либо направление почтовым отправлением с уведомлением о доставке или в региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги или вручение лично либо направление почтовым отправлением с уведомлением о доставке акта Администрации об отказе в предоставлении земельного участка или трех экземпляров проекта договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка.

Максимальный срок исполнения административных действий составляет 1час.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 дня.

Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельного участка, (если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О кадастровой деятельности»)
65. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация  заявления и документов заявителя;

2) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций;

3) приостановление срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

4) рассмотрение документов;

5) опубликование и размещение извещения;

6) принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка;

7) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №4 к настоящему административному регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов заявителя

66. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и документов заявителя является обращение заявителя в Администрацию посредством: 

1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами (сведениями), необходимыми для предоставления муниципальной услуги в  Администрацию, либо в МФЦ (филиал МФЦ); 

2) почтового отправления заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
3) направления заявления и документов (сведений) по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» в виде электронных документов, подписанных соответствующей электронной  подписью;

4) направления заявления и документов (сведений) на адрес официальной электронной почты Администрации.

67. При личном обращении заявитель обращается в приемную Администрации, МФЦ (филиал МФЦ).

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений) выполняет действия, предусмотренные пунктом 39 настоящего административного регламента.

68. При поступлении заявления по почте специалист, ответственный за делопроизводство, вскрывает конверт и регистрирует поступившее заявление в  «книге учета входящей документации» и в порядке делопроизводства, установленном в Администрации передает зарегистрированный комплект документов специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов (сведений).

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений) выполняет действия, предусмотренные пунктом 40 настоящего административного регламента.

69. Особенности приема заявления и документов (сведений) полученных от заявителя в форме электронного документа предусмотрены пунктом 41 настоящего административного регламента.

70. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация в «Книге учета входящей документации» заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами (сведениями) и передача их   специалисту, ответственному за истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо возврат заявления, либо уведомление заявителя в электронной форме об отказе в регистрации заявления.

Максимальный срок исполнения административных действий составляет 2 часа. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10 дней.

Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций

71. Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 43-47 настоящего административного регламента.

72. Результатом административной процедуры является истребование посредством  системы межведомственного взаимодействия  необходимых документов (сведений) и передача комплекта документов специалисту, ответственному за рассмотрение документов.

Максимальный срок исполнения административных действий составляет 1 час.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 6 дней.

Приостановление срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка

73. Основанием для начала процедуры приостановления срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка является получение специалистом, ответственным за рассмотрение документов, комплекта документов заявителя. 

74. Специалист, ответственный за рассмотрение документов:

1) принимает решение о приостановлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае и на сроки, предусмотренные пунктом 8 настоящего административного регламента.

2) готовит проект уведомления о приостановлении срока рассмотрения заявления и направляет его на подпись Главе Администрации в порядке, определенном пунктами 89, 90 настоящего административного регламента;

3) передает подписанное Главой Администрации уведомление специалисту, ответственному за выдачу документов, для вручения или направления его заявителю в порядке, предусмотренном пунктом 63 настоящего административного регламента.
75. Результатом исполнения административной процедуры является подготовка уведомления о приостановлении срока рассмотрения заявления и передача его специалисту, ответственному за выдачу документов для вручения или направления его заявителю.
Максимальный срок исполнения административных действий составляет 1 час. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 дня.
Рассмотрение документов

76. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения документов заявителя является получение специалистом, ответственным за рассмотрение документов, комплекта  документов заявителя.

77. Специалист, ответственный за рассмотрение документов:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) формирует личное дело заявителя, которое представляет собой сброшюрованный и подшитый в обложку личного дела комплект документов, представленных заявителем;

3) устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

4) устанавливает наличие у заявителя оснований, предусмотренных действующим законодательством, для получения муниципальной услуги;

5) проверяет наличие и правильность оформления документов (в т.ч. документов (сведений) полученных в результате межведомственного взаимодействия) в соответствии с пунктами 10.2, 12 настоящего административного регламента;

6) проверяет наличие у заявителя полномочий на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя;

7) устанавливает, имеет ли Администрация полномочия на предоставление муниципальной услуги заявителю.
78. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 22 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за рассмотрение документов, обеспечивает подготовку проекта извещения о предоставлении земельного участка (далее - извещение).

79. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 22 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет подготовку:

1) проекта акта Администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка;

2) проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту.

80. Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно быть обоснованным и содержать все основания отказа. В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагалась схема расположения земельного участка, решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать указание на отказ в утверждении схемы расположения земельного участка.

81. Специалист, ответственный за рассмотрение документов, проводит согласование проекта постановления в порядке делопроизводства, установленного в Администрации и передает проекты актов и комплект документов Главе Администрации, для принятия решения.

82. Результатом административной процедуры является подготовка проекта извещения и передача его специалисту, ответственному за опубликование и размещение извещения, либо подготовка проектов акта Администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача их с комплектом документов   заявителя   Главе Администрации.

Максимальный срок исполнения административных действий составляет 2 часа.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10 дней. 

Опубликование и размещение извещения

83. Основанием для начала административной процедуры опубликования и размещения извещения является соответствие проекта извещения требованиям, установленным пунктом 2 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации. 

Специалист, ответственный за опубликование и размещение извещения, обеспечивает его опубликование и размещение в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов Администрации  по месту нахождения земельного участка и размещает извещение на официальном сайте, а также на официальном сайте уполномоченного органа в сети Интернет.

84. Специалист, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет подготовку:

1) проекта акта Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации (если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О кадастровой деятельности») в случае, если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили;

2) проект акта Администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, в случае, если в течение тридцати дней со дня опубликования извещения поступили заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе.

85. В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагалась схема расположения земельного участка, решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать указание на утверждение схемы расположения земельного участка.

86. Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка является основанием для обращения заявителя после обеспечения им выполнения кадастровых работ, необходимых для образования испрашиваемого земельного участка или уточнения его границ, с заявлением о предоставлении  земельного участка с приложением документов, определенных пунктами 10.1.1 и 10.1.2 настоящего административного регламента.
87. Результатом административной процедуры является подготовка проекта Постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо подготовка проекта акта Администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача их с комплектом документов   заявителя   Главе Администрации.

Максимальный срок исполнения административных действий составляет 2 часа.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 32 дня. 

Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка

88. Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка является получение Главой Администрации личного дела заявителя и проекта акта Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка или проектов акта Администрации  об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Глава Администрации определяет правомерность предоставления муниципальной услуги (отказа в предоставлении муниципальной услуги).

89. Если проекты документов не соответствуют законодательству, Глава Администрации  возвращает их специалисту, ответственному за рассмотрение документов, для приведения их в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата. 

Специалист, ответственный за рассмотрение документов, приводит указанные в настоящем пункте административного регламента проекты документов в соответствие с действующим законодательством и передает Главе Администрации для повторного рассмотрения.

90. В случае соответствия действующему законодательству проекта акта Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо проектов акта Администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка и уведомления об отказе в предоставлении земельного участка:

1)подписывает их и заверяет печатью Администрации;

2) передает подписанные документы и личное дело заявителя специалисту, ответственному за выдачу документов.
91. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и передача специалисту, ответственному за выдачу документов, подписанных экземпляров акта Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо акта Администрации об отказе в предварительном согласовании земельного участка и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок исполнения административных действий составляет 2 часа.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 7 дней. 

                                  Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

92. Основанием для начала процедуры выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, ответственным за выдачу документов, подписанного акта Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо или акта Администрации  об отказе в предварительном согласовании земельного участка и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги вместе с личным делом заявителя.

93. Специалист, ответственный за выдачу документов, выполняет действия предусмотренные пунктом 63 настоящего административного регламента.

В случае поступления заявления через МФЦ, специалист, ответственный за выдачу документов, передает соответствующие документы в установленном порядке в МФЦ.

94. Результатом административной процедуры является вручение лично либо направление почтовым отправлением с уведомлением о доставке или в региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги или вручение лично либо направление почтовым отправлением с уведомлением о доставке акта Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка или акта Администрации об отказе в предварительном согласовании земельного участка.

Максимальный срок исполнения административных действий    составляет 2  часа.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 дня.

95. В случае обнаружения опечаток и ошибок (далее – технические ошибки) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, заявитель направляет в адрес Администрации  заявление об исправлении допущенных технических ошибок с приложением оригинала документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.

Заявление в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству  Администрации передается на рассмотрение специалисту, ответственному за выдачу документов.

Срок рассмотрения и выдачи документов с исправленными техническими ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления.

Жалоба заявителя на отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных технических ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений рассматривается в порядке, установленном главой 5 настоящего административного регламента.

Глава 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

96. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется Главой Администрации, а в период его отсутствия заместителем Главы Администрации.
97. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, а также иных  заинтересованных лиц (граждан, их объединений и организаций, чьи права и законные интересы нарушены  при предоставлении государственной услуги) (далее – заинтересованные лица), рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей и заинтересованных лиц.

98. Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основании программ проверок - и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги - комплексные проверки, или отдельные вопросы - тематические проверки. 

Внеплановая проверка проводится в связи с конкретным обращением заявителя, поступлением информации от заинтересованных лиц о нарушении действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги.

99. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- проведение служебных проверок в случае поступления жалоб на действия (бездействие) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги;

- выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. 
100. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которой осуществляется в соответствии с планом проведения проверки. Состав комиссии и план проведения проверки утверждаются распоряжением Администрации. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

101. Персональная ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

102. Должностные лица Администрации в случае ненадлежащих предоставления муниципальной услуги и (или) исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

103. Администрация ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

104. Заинтересованные лица вправе обратиться устно, направить обращение в письменной форме или в форме электронного документа в адрес Главы Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Костромской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, в случае предполагаемого нарушения прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

105. Обращение заинтересованных лиц, поступившее в Администрацию рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.  О результатах рассмотрения обращения не позднее дня, следующего за днем принятия решения, дается письменный ответ, который может быть направлен заказным почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в обращении, путем вручения обратившемуся лицу или его уполномоченному представителю лично под расписку или в форме электронного документа на адрес электронной почты обратившегося лица.

106. Жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленном главой 5 настоящего административного регламента.

Глава 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих

107. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.

108. Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц Администрации  при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

109. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной  услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

110. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию.  Жалобы на решения, принятые Главой Администрации рассматриваются должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.

111. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр,  официальный сайт Администрации, федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

112. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации.
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего. 

113. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:

1) представлять документы (их копии), подтверждающие доводы заявителя, либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

3) получать в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

4) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

114. Жалоба, поступившая в Администрацию  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  Администрации  должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

115. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области муниципальными нормативными актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

116. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 115 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

117.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1

                                                                                                           к административному регламенту предоставления

Администрацией муниципальной услуги по    предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства в  границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства гражданам и крестьянским  (фермерским) хозяйствам, 

                                                                                                       
том числе в электронном виде

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах официальных сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты Администрации, органов и организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Название органа, организации
	Адрес места нахождения
	Номер телефона
	Адрес официального сайта в сети Интернет, адрес электронной почты

	11
	Администрация городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области
	ул. Советская, д.1 

г .Чухлома, Костромская                                                область157130
	(49441) 2-10-25
	город-чухлома.рф

	32
	Росреестр по  Костромской области

Филиал ФГБУ«ФКП Росреестра» по Костромской области

 Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Костромской области рабочее место г. Чухлома


	ул. Сенная, д. 17, г. Кострома, Костромская область,156013

п. Новый, д. 3, г. Кострома, Костромская область, 156012

   ул. Советская, д. 1, г.Чухлома

   Костромская область, 157130.
	(4942) 49-78-11 

(49441)2-14-06
	rosreestr.ru 44_upr@rosreestr.ru

	43
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 2 по Костромской области
	  пл. Революции, д. 25, г. Галич, 

  Костромская область, 157201

  ул. Советская, д. 1 г. Чухлома, Костромская область,157130

      
	(49437) 37-2-40

(49441)2-23-70
	www.r44.nalog.ru
i44330101@m33.r 44.nalog.ru


                                                                                                                 График

приема и консультирования граждан специалистами

администрации Чухломского муниципального района Костромской области 

	Наименование отдела
	Режим работы
	Выходные дни

	Главный специалист по земельным ресурсам и муниципальному имуществу   администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области  
	 Понедельник-четверг

с 10.00 до 15.00

 перерыв с 12.00 до 13.00

пятница - не приемный день


	Суббота,

воскресенье


Приложение № 2

         к административному регламенту предоставления

Администрацией муниципальной услуги по    предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства в  границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства гражданам и крестьянским  (фермерским) хозяйствам, 

      том числе в электронном виде

Форма заявления о предоставлении земельного участка

(заявитель - гражданин)

	
	Главе городского поселения город Чухлома __________________________________

от _(ФИО)_________________________

Дата рождения: ____________________

(для физических лиц)

Адрес: ____________________________

паспортные данные _________________

(номер, кем и когда выдан)

___________________________________

Адрес электронной почты (при наличии)___________________________

Тел. _______________________________


(заявитель - юридическое лицо)

	
	Главе  городского поселения город Чухлома

от_______________________________ _________________________________

Юридический и почтовый  адрес: ___________________________________

Адрес электронной почты (при наличии)____________________________

ИНН: ______________________________

ОГРН ______________________________

Тел. ________________________________


Заявление

Прошу предоставить в _______________________________________________,

(испрашиваемое  право: собственность, аренда)

земельный участок с кадастровым  номером 44:_______:____________:__________, площадью_________ кв. м, местоположение _________________________________

____________________________________________, для _______________________

___________________________________сроком на  ___________________________

                           (цель использования)                                          (срок указывается при необходимости)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд___________________________________________________________________

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения_____________________________________

По доверенности № ____________от ________________________________________

На имя _________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

2. _____________________________________3._____________________________

2.  ______________________________________4.____________________________

Способ получения документов, сопровождающих предоставление муниципальной услуги:

· лично 

· почтой

· электронной почтой

· факсом

· через Единый портал Костромской области

Способ предоставления результата рассмотрения заявления (за исключением договоров купли-продажи, аренды и актов Администрации):

· лично 

· почтой

· электронной почтой

· факсом

· через Единый портал Костромской области

«___» ______________ 20__ г.                                                   ____________________

                    (дата)                                                                                                                             (подпись)

Приложение № 3

 к административному регламенту предоставления

Администрацией муниципальной услуги по    предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства в  границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства гражданам и крестьянским  (фермерским) хозяйствам, 

     том числе в электронном виде

Форма заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка

              (заявитель - гражданин)

	
	Главе  городского поселения город Чухлома 

______________________________________

от _(ФИО)_____________________________

Дата рождения: _________________________

(для физических лиц)

Адрес: ________________________________

паспортные данные _____________________

(номер, кем и когда выдан)

_______________________________________

Адрес электронной почты (при наличии)_______________________________

Тел. __________________________________

	
	


      (заявитель - юридическое лицо)

	
	Главе  городского поселения город Чухлома 

от______________________________ ______________________________________

Юридический и почтовый  адрес: ______________________________________

Адрес электронной почты (при наличии)______________________________

ИНН: _________________________________

ОГРН _________________________________

Тел. __________________________________


Заявление

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка, предназначенного  для ___________________________________________________

                                                                (цель использования)

согласно прилагаемой схеме.

Кадастровый номер земельного участка 44:_______:____________:__________,

Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории (если образование земельного участка предусмотрено проектом)___________________________________

Основание предоставления земельного участка_____________________________________

Вид права (купля-продажа, аренда)_______________________________________________

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд___________________________________________________________________

По доверенности № ____________от ________________________________________

На имя _________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ______________________________________3.____________________________

2.  _______________________________________4.___________________________

Способ получения документов, сопровождающих предоставление муниципальной услуги:

· лично 

· почтой

· электронной почтой

· факсом

· через Единый портал Костромской области

Способ предоставления результата рассмотрения заявления (за исключением актов Администрации):

· лично 

· почтой

· электронной почтой

· факсом

· через Единый портал Костромской области

«___» ______________ 20__ г.                                                   ____________________

                    (дата)                                                                                                                             (подпись)

Приложение № 4

к административному регламенту предоставления

Администрацией муниципальной услуги по    предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства в  границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства гражданам и крестьянским  (фермерским) хозяйствам,

том числе в электронном виде

Блок-схема предоставления муниципальной услуги





Приложение № 5

                                                         к административному регламенту предоставления

Администрацией муниципальной услуги по    предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства в  границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства гражданам и крестьянским  (фермерским) хозяйствам, в                                                    том числе в электронном виде

Кому  

(ФИО – для граждан) 

(наименование юридического лица)

Куда  

(почтовый индекс и адрес

заявителя согласно заявлению)

УВЕДОМЛЕНИЕ
 о возврате заявления

(полное наименование органа местного самоуправления),

рассмотрев заявление, и приложенные к нему документы, о предоставлении земельного участка 
,

- находящегося в муниципальной  собственности, 

- государственная собственность  на который не разграничена,  

для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйства

уведомляет Вас о возврате заявления и приложенных к нему  документов, в связи с __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(приводится ссылка на пункт административного регламента)

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	“
	
	”
	
	20
	
	 г.


М.П.

Приложение № 6

                                                         к административному регламенту предоставления

Администрацией муниципальной услуги по    предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства в  границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства гражданам и крестьянским  (фермерским) хозяйствам, в

                                                   том числе в электронном виде 

Форма расписки о приеме документов

Заявление и документы ____________________________________________________

                                   



      (Ф.И.О. заявителя)

приняты в соответствии с описью.

Перечень документов:

1.____________________________________4.______________________________

2.____________________________________5.______________________________

3.____________________________________6.______________________________

Перечень документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам:

1.____________________________________4._____________________________

2.____________________________________5._____________________________

3.____________________________________6._____________________________

Регистрационный номер __________________ дата ____________________

Подпись должностного лица,

принявшего документы       __________________ /Фамилия И.О./
Приложение № 7

                                                         к административному регламенту предоставления

Администрацией муниципальной услуги по    предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства в  границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства гражданам и крестьянским  (фермерским) хозяйствам, в  

                                                   том числе в электронном виде 

______________________________

(Ф.И.О заявителя физического

лица либо наименование

______________________________

заявителя юридического лица)

Адрес ________________________

(адрес проживания для

физического лица либо

______________________________

адрес местонахождения

______________________________

для юридического лица)

УВЕДОМЛЕНИЕ

(полное наименование органа местного самоуправления),

 рассмотрено Ваше  заявление от «___» ________ 20___ года № ______ о предоставлении _____________________________________________________________________________. 

В рамках межведомственного информационного взаимодействия_____________________ _____________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

были  запрошены  следующие  документы (сведения) ______________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются документы (информация), запрошенные по межведомственным запросам)

От ________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(указывается орган, подготовивший ответ на межведомственный запрос)

поступил ответ на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии запрашиваемого документа (сведений).

В  связи с тем, что указанные документы (сведения) необходимы для предоставления муниципальной услуги, предлагаем Вам в соответствии с пунктом 47 административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам, в том числе в электронном виде, утвержденного (указать нормативный акт органа местного самоуправления),  представить их самостоятельно в трехдневный срок. 

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«____» _____________ 20___ г.

Приложение № 8

к административному регламенту предоставления

Администрацией муниципальной услуги по    предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства в  границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства гражданам и крестьянским  (фермерским) хозяйствам, в                                                    том числе в электронном виде 

Кому  

(ФИО – для граждан и

индивидуальных предпринимателей)

(наименование юридического лица)

Куда  

(почтовый индекс и адрес

заявителя согласно заявлению)

УВЕДОМЛЕНИЕ
 об отказе в предоставлении муниципальной услуги

(полное наименование органа местного самоуправления),

рассмотрев документы, уведомляет Вас об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам, в связи с _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(указать ссылку на норму нормативного правового акта)

Настоящий отказ может быть обжалован в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	«
	
	»
	
	20
	
	 г.


М.П.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЧУХЛОМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРОД ЧУХЛОМА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18 июля 2017 года № 81

Об утверждении Административного регламента 

предоставления администрацией городского поселения 

город Чухлома Чухломского муниципального района 

Костромской области муниципальной услуги по предоставлению в 

безвозмездное пользование земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности и 

земельных участков, государственная собственность 

на которые не разграничена, расположенных на 

территории городского поселения город Чухлома 

Чухломского муниципального района Костромской области,

в том числе в электронном виде 

 В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях установления порядка взаимодействия с заявителями при предоставлении администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома  Чухломского муниципального района Костромской области, в том числе в электронном виде, руководствуясь Уставом муниципального образования городское поселение город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области,  
  администрация городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент осуществления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области  муниципальной услуги по предоставлению  в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома  Чухломского муниципального района Костромской области, в том числе в электронном виде, согласно приложению. 

 2. Главе городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области обеспечить:

2.1. выполнение муниципальными служащими, обеспечивающими предоставление администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, в том числе в электронном виде  положений Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления;

2.2. осуществление мониторинга практики применения Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления.

3. Положения Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления, в части, касающейся предоставления муниципальной услуги в Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, вступают в силу со дня заключения администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области и Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг соглашения о взаимодействии при предоставлении муниципальной услуги  по предоставлению в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома  Чухломского муниципального района Костромской области, в том числе в электронном виде. 

4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района  Костромской области Дроздова А.А. 

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования, за исключением положений, для которых установлены иные сроки вступления в силу.

Глава городского поселения город Чухлома                                                 В.В. Васильев

Утвержден

постановлением администрации 

городского поселения город Чухлома 

Чухломского муниципального района 

Костромской области

от «18» июля  2017 года № 81

Административный регламент

предоставления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков,  государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области,  в том числе  в электронном виде

Глава 1.Общие положения

1. Административный регламент предоставления администрацией городского поселения город Чухлома  Чухломского муниципального района Костромской области (далее-Администрация), муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, в том числе  в электронном виде (далее - административный регламент), регулирует отношения, связанные с предоставлением права безвозмездного пользования на земельные участки, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, в том числе в электронном виде, порядок взаимодействия между органами местного самоуправления, заявителями, исполнительными органами государственной власти, органами местного самоуправления, учреждениями и организациями, разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, в том числе в электронном виде (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки, последовательность действий и административных процедур при осуществлении полномочий по реализации муниципальной услуги, порядок взаимодействия органов местного самоуправления с заявителями, иными органами государственной власти и местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

2. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются граждане, юридические лица и индивидуальные предприниматели, указанные в пункте 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации (далее - заявители).
3. В случае, когда заявителем является юридическое лицо, от имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги  вправе обращаться лицо, уполномоченное на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее также именуемое «заявитель»), имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица либо полномочия которого подтверждаются доверенностью от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами.

От имени заявителя - физического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его представитель (далее также именуемый «заявитель») при наличии доверенности или иного документа, подтверждающего право обращаться от имени заявителя.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги

4. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах Администрации, управления по правовым, земельным и имущественным вопросам администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты приведены в приложении №1 к настоящему административному регламенту.

Информацию о месте нахождения, графиках работы, справочных телефонах, адресах официальных сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты органов исполнительной власти и органов местного самоуправления и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также областном государственном казённом учреждении Костромской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению» (далее – МФЦ) предоставляется по справочным телефонам, на официальном сайте Администрации  (город-чухлома.рф) в сети Интернет, непосредственно в Администрацию, а также размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной информационной системе «Единый портал Костромской области».

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в Администрацию, предоставляющий муниципальную услугу, через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» через раздел портала «Каталог услуг/описание услуг» или через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области».

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию лично, письменно, по телефону, по электронной почте, или через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области», после прохождения процедур авторизации.
Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителю при указании даты и входящего номера полученной при подаче документов расписки, а при использовании региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» - после прохождения процедур авторизации.  Информирование  о предоставлении муниципальной услуги в данном случае  осуществляется путем направления соответствующего статуса услуги, а также решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного должностным лицом Администрации с использованием электронной подписи.

Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Администрации, в том числе специально выделенными для предоставления консультаций по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (исполнительный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация и их местонахождение);

- ход предоставления муниципальной услуги;

- график приема заявителей специалистами Администрации, МФЦ;
- срок предоставления Администрацией муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых Администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования. При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации (при наличии средств автоинформирования).

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:

- на информационных стендах Администрации;
- на официальном сайте Администрации (город-чухлома.рф) в сети Интернет;

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://44gosuslugi.ru);

- в региональной информационной системе «Единый портал Костромской области» (http://44gosuslugi.ru);

- в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).

Размещаемая информация содержит в том числе:

- информацию о месте нахождения и графике работы администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района, а также МФЦ;

- справочные телефоны администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района, в том числе номер телефона-автоинформатора;

- адрес официального сайта администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района, в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».

Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги – предоставление в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории  городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, в том числе в электронном виде.

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

6. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области.

Результат предоставления муниципальной услуги

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

1) о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование;

2) об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем:

- постановления (далее-акт) о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование (далее-акт Администрации о предоставлении земельного участка);

-  проекта договора безвозмездного пользования;

- решения Администрации об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование;

- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги

8. Срок предоставления муниципальной услуги – не более чем 30 дней со дня поступления заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию, МФЦ.

Приостановление предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1)  Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 29 октября 2001, № 44, ст. 4147);

2) Гражданский кодекс Российской Федерации, часть вторая                 от 26 января 1996 года № 14-ФЗ  («Собрание законодательства Российской Федерации», 29 января 1996, № 5, ст. 410);

3) Федеральным законом «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 29 октября 2001, № 44, ст. 4148);

4) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06 октября 2003, № 40, ст. 3822);

5) Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29 июля 2006);

6) Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»; 

7) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30 июля 2010 года);

8) Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская газета», № 75, 08 апреля 2011);

9) Федеральным законом от 01 декабря 2014г. №419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;

11) постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 148,   02 июля 2012);

12) приказом Минэкономразвития России от 14 января 2015 года № 7                          «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 27 июля 2015) (далее – Порядок подачи заявления в электронном виде);

13) приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 12 января 2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 28 февраля 2015);

14)  постановлением администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области от 27 июня 2011 года № 35 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

10. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги входят:

1) заявление о предоставлении земельного участка (далее – заявление) по форме согласно приложению № 2  к настоящему административному регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;
4) документы, подтверждающие права заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка;

5)  выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее - ЕГРН)   или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений на земельный участок;

6) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем (для юридических лиц);

7) выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем (для индивидуальных предпринимателей);

8) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт) (для работника организации, которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, или гражданина, работающего по основному месту работы в муниципальных образованиях и по специальности, которые установлены законом субъекта Российской Федерации);

9) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН (для религиозных организаций);

10) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН (для религиозных организаций, которым на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения);

11) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (для религиозных организаций, которым на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения);

12) сообщение заявителя, содержащее перечень зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров по форме согласно приложению № 3  к настоящему Административному регламенту (для религиозных организаций, которым на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения);

13) гражданско-правовой договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета (для лиц, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключен гражданско-правовой договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета);

14) соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, в случае если фермерское хозяйство создано несколькими гражданами (для граждан, испрашивающих земельный участок для ведения личного подсобного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в муниципальном образовании, определенном законом субъекта Российской Федерации);

15) договор найма служебного жилого помещения (для гражданина, которому предоставлено служебное жилое помещение в виде жилого дома);

16) перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд (для граждан или юридических лиц, испрашивающих земельный участок для сельскохозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительство зданий, сооружений);

17) документ, предусмотренный законодательством Российской Федерации, на основании которого установлены случаи и срок предоставления земельных участков некоммерческим организациям, созданным гражданами в целях жилищного строительства (для некоммерческих организаций, созданных гражданами для жилищного строительства);

18) государственный контракт (для лица, с которым в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года №275-ФЗ «О государственном оборонном заказе» или Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключен государственный контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета);

19) решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации (для некоммерческой организации, предусмотренной законом субъекта РФ и созданной субъектом РФ в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан);

20) соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд);

21) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

22) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

Перечень, указанных в настоящем пункте Административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы (сведения) указанные в подпунктах 1, 2, 3, 4, 8,9,10,11,12,13,14,15,17,18,19,20,21,22 пункта 10 настоящего административного регламента предоставляются заявителем самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах 5, 6, 7, 16 пункта 10 настоящего административного регламента запрашиваются Администрацией самостоятельно, посредством межведомственного информационного взаимодействия.

Заявитель вправе представить в Администрацию документы, указанные в подпунктах 5, 6, 7, 16 пункта 10 настоящего административного регламента, имеющиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.
Заявитель не представляет документы, указанные в подпунктах 2-22 пункта 10 настоящего административного регламента, в случае, если указанные документы направлялись в Администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Лицо, подающее заявление о предоставлении земельного участка, предъявляет документ, подтверждающий личность заявителя, копия которого заверяется должностным лицом Администрации, осуществляющим прием и регистрацию заявления и приобщается к поданному заявлению.

11. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию, по собственной инициативе.

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления городское поселение город Чухлома Чухломского муниципального района муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный решением Совета депутатов городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района от 19.06.2012 года № 98-а  (далее – Перечень необходимых и обязательных услуг);

Требования, предъявляемые к документам, необходимым для получения муниципальной услуги

12. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

тексты документов должны быть написаны разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства, телефон (при наличии) написаны полностью; 

документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не должны быть исполнены карандашом;

документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает неоднозначность их толкования.

13. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением) или нотариально удостоверены (в случаях, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации). Незаверенные копии представленных документов должны быть также заверены специалистом Администрации, МФЦ на основании их подлинников.

Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».

14. В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года          № 63-ФЗ «Об электронной подписи» информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

Иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от     25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Заявления и прилагаемые к ним документы предоставляются в уполномоченный орган в форме электронных документов путем заполнения формы заявления, размещенной на официальном сайте, посредством отправки через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области», направляются в виде файлов в формате XML (далее - XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Заявления представляются в уполномоченный орган в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

При личном обращении за муниципальной услугой и при обращении в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» заявитель - физическое лицо имеет возможность получения муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты.

Перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги

15. В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги входят:

1) проведение кадастровых работ;

16. Необходимая и обязательная услуга:

1) проведение кадастровых работ выполняется  специализированной подрядной организацией (по выбору заявителя), платно, в размере, определяемом подрядной организацией.

Перечень государственных органов, органов местного самоуправления  и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

17. При получении муниципальной услуги заявитель взаимодействует со следующими органами и организациями:
1) специализированной подрядной организацией для выполнения кадастровых работ.

              При предоставлении муниципальной услуги Администрация                       взаимодействует со следующими органами и организациями: 

1) Федеральной налоговой службой для получения:

выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

выписки из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии  для получения:

выписок из ЕГРН на приобретаемый  земельный участок, либо уведомления об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;

3) Министерством обороны Российской Федерации для получения утвержденного в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечня земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд.
Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

18. Оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрено. 

19. Заявителю возвращается заявление о предоставлении земельного участка или о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если:

1) заявление не соответствуют требованиям, установленным пунктом 1 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) заявление подано в иной уполномоченный орган;

3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 10 настоящего административного регламента.

Основания для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

20. Администрация принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение, о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного  кодекса Российской Федерации;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О кадастровой деятельности»;

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

21. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

22. Здание, в котором непосредственно предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом транспортной доступности и  оборудовано отдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение.

В целях обеспечения доступности государственной услуги инвалидам оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими государственной услуги наравне с другими лицами.

Входы в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями передвижения, включая лиц, использующих кресла-коляски.

В случаях, если существующие помещения невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих помещений до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги, либо когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых муниципальных услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о наименовании и графике работы Администрации и (или) структурного подразделения Администрации.

23. На территории, прилегающей к месту расположения Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, по возможности оборудуются места для парковки автотранспорта. Не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) должно быть выделено для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

24. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают в себя места для ожидания, для заполнения необходимых документов и информирования граждан.

Места ожидания должны быть комфортными для граждан, оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), местами общественного пользования (туалетами) и хранения верхней одежды граждан.

25. Места информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками), бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

На информационных стендах размещается следующая информация:

информация о месте нахождения и графике работы администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района, а также МФЦ;

справочные телефоны Администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адрес официального сайта администрации в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты;

порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».

Размещаемая на стендах информация должна быть доступна инвалидам и лицам с ограниченными возможностями наравне с другими лицами.

26. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:
номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

графика приема.

Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь места для письма и раскладки документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

Каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.

Сроки ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, получения результата предоставления муниципальной услуги, регистрации заявления

27. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.

28. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

29. Максимальный срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

Возможность предварительной записи заявителей

30. Заявителям должна быть предоставлена возможность для предварительной записи на предоставление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения результата муниципальной услуги. Предварительная запись может осуществляться заявителем при личном обращении, в том числе в МФЦ, Администрацию по телефону: 8 (49441)2-10-25, а также посредством записи с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».

31. При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактный телефон и желаемые дату и время представления документов. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в «Журнал предварительной записи заявителей», который ведется на бумажном или электронном носителях. Заявителю сообщается дата и время представления документов на получение муниципальной услуги и номер кабинета приема документов, в который следует обратиться, а также дата и время получения результата муниципальной услуги и номер кабинета выдачи результата муниципальной услуги, в который следует обратиться. В случае если заявителем используется возможность предварительной записи на представление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения  результата муниципальной услуги с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» ему наплавляется уведомление о приближении даты подачи документов и (или) получения результата муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

32. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут;

3) количество необходимых и достаточных посещений заявителем Администрации для получения муниципальной услуги  2 раза;
4) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ (филиале МФЦ);

5) предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области»;

6) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации.

33. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

3) возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области», а также решений о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного уполномоченным лицом с использованием электронной подписи;

4) предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна», в соответствии с которым муниципальная услуга предоставляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется без участия заявителя;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги по его желанию либо в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, либо в форме документа на бумажном носителе.

34. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ (филиале МФЦ) специалистами МФЦ (филиала МФЦ) в  соответствии с настоящим административным регламентом осуществляются следующие функции:

- информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

- прием заявления и документов в соответствии с настоящим административным регламентом;

- выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.

Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

35. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация  заявления и документов заявителя;

2) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций;

3) рассмотрение документов;

4) принятие решения о  предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование или об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование;

5) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

Прием и регистрация заявления и документов заявителя

36. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и документов (сведений) является обращение заявителя в Администрацию посредством: 

1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами (сведениями), необходимыми для предоставления муниципальной услуги в Администрацию либо в МФЦ (филиал МФЦ); 

2) почтового отправления заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3) направления заявления и документов (сведений) по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» в виде электронных документов, подписанных соответствующей электронной  подписью;

4) направления заявления и документов (сведений) на адрес официальной электронной почты Администрации.

37. При личном обращении заявитель обращается в  приемную Администрации, МФЦ (филиал МФЦ).

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):

1) удостоверяет личность заявителя;

проверяет документ, подтверждающий полномочия лица, обращающегося с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, в случае если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
2) в случае установления оснований для возврата заявления, предусмотренных пунктом 19 настоящего административного регламента:

оформляет в двух экземплярах мотивированный отказ с указанием причин возврата заявления согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту, и передает уполномоченному должностному лицу для заверения каждого экземпляра мотивированного отказа личной подписью и печатью; 

передает заявителю на подпись оба экземпляра мотивированного отказа, первый экземпляр оставляет у заявителя, второй экземпляр сканирует и заносит электронный образ документа в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей), и передает в архив для хранения в соответствии с установленными правилами хранения документов;

3) если заявителем не предоставлены копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги производит копирование оригиналов документов, удостоверяет  копии документов надписью «копия верна», датой, личной подписью, штампом (печатью);

при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить заявление или заполняет их самостоятельно и представляет на подпись заявителю;

в случае выявления недостатков уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи заявления и документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, возвращает ему заявление и представленный им комплект документов. Если заявитель настаивает на приеме заявления и документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, принимает от него заявление вместе с представленными документами (сведениями), при этом в расписке о получении документов (сведений) на предоставление муниципальной услуги проставляет отметку о том, что заявителю даны разъяснения о невозможности предоставления муниципальной услуги, и он предупрежден о том, что в предоставлении муниципальной услуги ему будет отказано;

принимает и регистрирует поступившее заявление  в «журнале регистрации заявлений»

сканирует предоставленные заявителем заявление и документы (сведения),  заносит электронные образы документов в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей);
оформляет расписку о приеме документов по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту. Расписка с отметкой о дате приема документов (сведений), с указанием перечня документов (сведений), полученных от заявителя и перечня документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам, вручается заявителю или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

информирует заявителя о сроках и способах получения муниципальной услуги;

в случае поступления полного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за экспертизу документов;

в случае поступления неполного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за истребование документов.

В случае обращения заявителя в МФЦ, специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, передает личное дело заявителя в установленном порядке в Администрацию.

38. При поступлении заявления по почте специалист, ответственный за делопроизводство, вскрывает конверт и регистрирует поступившее заявление и в порядке делопроизводства, установленном в Администрации, передает зарегистрированный комплект документов специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов (сведений).

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):

1) в случае установления оснований для возврата заявления, предусмотренных пунктом 19 настоящего административного регламента:

оформляет в двух экземплярах мотивированный отказ с указанием причин возврата заявления, и передает  уполномоченному должностному лицу для заверения каждого экземпляра мотивированного отказа личной подписью и печатью; 

направляет заявителю один экземпляр уведомления и предоставленные документы в порядке делопроизводства, установленного в Администрации, второй экземпляр сканирует и заносит электронный образ документа в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей), и передает в архив для хранения в соответствии с установленными правилами хранения документов.

2) сканирует предоставленные заявителем заявление и документы (сведения),  заносит электронные образы документов в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей);
оформляет расписку о приеме документов. Расписка с отметкой о дате приема документов (сведений), с указанием перечня документов (сведений), полученных от заявителя и перечня документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам, направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

в случае поступления полного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за экспертизу документов;

в случае поступления неполного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за истребование документов.

39. Особенности приема заявления и документов (сведений) полученных от заявителя в форме электронного документа.

При поступлении заявления в электронной форме через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» или официальную электронную почту Администрации специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений), осуществляет прием заявления и документов (сведений) с учетом следующих особенностей:

7) оформляет заявление и электронные образы полученных от заявителя документов (сведений) на бумажных носителях, заверяет их надписью «копия верна», датой,  подписью и печатью. 

8) регистрирует заявление. Регистрация заявления, сформированного и отправленного через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» или официальную электронную почту Администрации в выходные дни, праздничные дни, после окончания рабочего дня согласно графику работы Администрации производится в следующий рабочий день;

9) отказывает в регистрации заявления (с последующим направлением уведомления в электронной форме) в случаях если: 

заявление представлено с нарушением Порядка подачи заявлений в электронном виде, утвержденного приказом Минэкономразвития России от 14 января 2015 года № 7;

если заявление поступило с пустыми полями;

к заявлению в электронной форме прикреплены сканированные электронные образы документов, не соответствующие перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренному пунктом 10 настоящего административного регламента.

Не позднее двух рабочих дней со дня представления такого заявления уполномоченный орган направляет заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление;

4) уведомляет заявителя путем направления уведомления о получении заявления, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов (сведений) (далее - электронная расписка). В уведомлении о получении заявления указываются входящий регистрационный номер заявления, дата получения заявления и перечень прилагаемых к нему документов (сведений), а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.   
Срок исполнения административной процедуры – не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем получения заявления.

40. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами (сведениями) и передача их в специалисту Администрации, либо возврат заявления, либо уведомление заявителя в электронной форме об отказе в регистрации заявления.

Максимальный срок исполнения административных действий составляет 30 минут.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10 календарных дней.

Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций

41. Основанием для начала административной процедуры истребования документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций является прием и регистрация в Журнале регистрации заявлений» заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами (сведениями).

42. Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций осуществляется специалистом, ответственным за истребование документов, который уполномочена выполнение данных административных действий распоряжением  Администрации.
43. При отсутствии документов и сведений, необходимых для получения муниципальной услуги, которые подлежат истребованию посредством системы межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за истребование документов, оформляет и направляет в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия запрос в:

1) Федеральную налоговую службу для получения:

выписки из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

выписки из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

2) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии  для получения:

выписок из ЕГРН на земельный участок    и (или)   на объекты недвижимого имущества, расположенных на испрашиваемом земельном участке либо уведомления об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений; 

3) Министерство обороны Российской Федерации для получения утвержденного в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечня земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд.
44. Письменый межведомственный запрос должен содержать:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которым установлено представление документа и (или) информации, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информация о факте получения согласия от заявителя, о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами (при направлении межведомственного запроса о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами).

Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведений, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги посредством региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» ему направляется уведомление о факте отправки межведомственных запросов. 
45. При поступлении ответов на запросы от органов и организаций специалист, ответственный за истребование документов:

1) доукомплектовывает дело полученными ответами на запросы, оформленными на бумажном носителе, а также в образе электронных документов (при наличии технических возможностей);

2) передает дело специалисту, ответственному за экспертизу документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной  услуги;

3) в случае поступления ответа по межведомственному запросу об отсутствии запрашиваемых документов (сведений) специалист, ответственный за истребование документов, готовит уведомление согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту с предложением представить необходимые документы (сведения) самостоятельно и направляет его заявителю.

46. Результатом административной процедуры является истребование посредством  системы межведомственного взаимодействия  необходимых документов (сведений) и передача комплекта документов специалисту, ответственному за рассмотрение документов.

Максимальный срок исполнения административных действий составляет 2 часа.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет              6 календарных дней.
                                                               Рассмотрение документов

47. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения документов заявителя является получение специалистом, ответственным за рассмотрение документов, комплекта  документов заявителя.

48. Специалист, ответственный за рассмотрение документов:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) формирует личное дело заявителя, которое представляет собой сброшюрованный и подшитый в обложку личного дела комплект документов, представленных заявителем;

3) устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

4) устанавливает наличие у заявителя оснований, предусмотренных действующим законодательством, для получения муниципальной услуги;

5) проверяет наличие и правильность оформления документов в соответствии с пунктами 10, 11 настоящего административного регламента;

6) проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 20 настоящего административного регламента; 

7) устанавливает имеет ли Администрация полномочия на предоставление муниципальной услуги заявителю.
49. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 20 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет подготовку:

1) проекта акта Администрации о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование;

2) проекта договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах (далее – договор).
50. При наличии хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 20 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет подготовку:

1) проекта акта Администрации об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование;

2) проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту.

51. Специалист, ответственный за рассмотрение документов, проводит согласование проекта постановления в порядке делопроизводства, установленного в Администрации и передает проекты актов и комплект документов Главе Администрации для принятия решения.

52. Результатом административной процедуры является подготовка проекта акта Администрации о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование, проекта договора либо проектов акта Администрации об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача их с комплектом документов  заявителя Главе Администрации.
Максимальный срок исполнения административных действий составляет 8 часов.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет               8 календарных дней. 

Принятие решения о  предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование или об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование
53. Основанием для начала административной процедуры принятия решения о  предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование или об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование является получение Главой Администрации личного дела заявителя и проекта акта Администрации о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование, проекта договора либо проектов акта Администрации об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Глава Администрации определяет правомерность предоставления муниципальной услуги (отказа в предоставлении муниципальной услуги).

54. Если проекты документов не соответствуют действующему законодательству, Глава Администрации возвращает их специалисту, ответственному за рассмотрение документов, для приведения их в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата. 

Специалист, ответственный за рассмотрение документов, приводит указанные в настоящем пункте административного регламента проекты документов в соответствие с действующим законодательством и передает главе Администрации для повторного рассмотрения.

55. В случае соответствия действующему законодательству проектов документов главе Администрации:

1) подписывает их и заверяет печатью Администрации;
2) передает подписанные документы и личное дело заявителя специалисту, ответственному за выдачу документов.
56. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и передача специалисту, ответственному за выдачу документов, подписанных со стороны Администрации акта Администрации о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование и трех экземпляров проекта договора либо акта Администрации об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок исполнения административных действий составляет 8 часов.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет                      4 календарных дня. 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

57. Основанием для начала процедуры выдачи документов является получение специалистом, ответственным за выдачу документов, подписанных со стороны Администрации акта Администрации о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование и трех экземпляров проекта договора либо акта Администрации об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги вместе с личным делом заявителя.

Специалист, ответственный за выдачу документов, в зависимости от способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем:

1) регистрирует постановление Администрации о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование либо постановление Администрации об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование и уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  в «журнале регистрации постановлений».
2) уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги посредством направления  заявителю любым из способов (телефон, факс или посредством отправки соответствующего статуса через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области»), указанных в заявлении;

3) вручает заявителю лично, направляет почтовым отправлением с уведомлением о доставке или  в региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги или вручает заявителю лично или направляет почтовым отправлением с уведомлением о доставке акт о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование и три экземпляра проекта договора для подписания либо акт Администрации об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование;
4) передает дело специалисту, ответственному за делопроизводство, для последующей его регистрации.

Специалист, ответственный за делопроизводство, передает дело в архив по возвращении заявителем одного подписанного экземпляра договора.

В случае поступления заявления через МФЦ, специалист, ответственный за выдачу документов, передает соответствующие документы в установленном порядке в МФЦ.

58. Результатом административной процедуры является вручение лично либо направление почтовым отправлением с уведомлением о доставке или в региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги или вручение лично либо направление почтовым отправлением с уведомлением о доставке акта о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование и трех экземпляров проекта договора для подписания либо акта Администрации об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование.

Максимальный срок исполнения административных действий составляет 1  час.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет                      2 календарных дня.

59. В случае обнаружения опечаток и ошибок (далее – технические ошибки) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, заявитель направляет в адрес Администрации заявление об исправлении допущенных технических ошибок с приложением оригинала документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.

Заявление в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству  Администрации, передается на рассмотрение специалисту, ответственному за выдачу документов.

Срок рассмотрения и выдачи документов с исправленными техническими ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления.

Жалоба заявителя на отказ Администрации, должностного лица Администрации, в исправлении допущенных технических ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений рассматривается в порядке, установленном главой 5 настоящего административного регламента.

Глава 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

60. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется Главой Администрации, а в период его отсутствия заместителем Главы Администрации.
61. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, а также иных  заинтересованных лиц (граждан, их объединений и организаций, чьи права и законные интересы нарушены  при предоставлении государственной услуги) (далее – заинтересованные лица), рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей и заинтересованных лиц.

62. Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основании программ проверок - и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги - комплексные проверки, или отдельные вопросы - тематические проверки. 

Внеплановая проверка проводится в связи с конкретным обращением заявителя, поступлением информации от заинтересованных лиц о нарушении действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги.

63. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- проведение служебных проверок в случае поступления жалоб на действия (бездействие) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги;

- выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

64. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которой осуществляется в соответствии с планом проведения проверки. Состав комиссии и план проведения проверки утверждаются распоряжением Главы Администрации. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

65. Персональная ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

66. Должностные лица Администрации в случае ненадлежащих предоставления муниципальной услуги и (или) исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

67. Администрация ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

68. Заинтересованные лица вправе обратиться устно, направить обращение в письменной форме или в форме электронного документа в адрес Главы Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Костромской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, в случае предполагаемого нарушения прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

69. Обращение заинтересованных лиц, поступившее в Администрацию, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.  О результатах рассмотрения обращения не позднее дня, следующего за днем принятия решения, дается письменный ответ, который может быть направлен заказным почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в обращении, путем вручения обратившемуся лицу или его уполномоченному представителю лично под расписку или в форме электронного документа на адрес электронной почты обратившегося лица.

70. Жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленном главой  5 настоящего административного регламента.

Глава 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих

71. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.

72. Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

73. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной  услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

74. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию.  Жалобы на решения, принятые главой Администрации  могут быть направлены в областное государственное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению».

75. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр,  официальный сайт Администрации, федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

76. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего. 

77. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:

1) представлять документы (их копии), подтверждающие доводы заявителя, либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

3) получать в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

4) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

78. Жалоба, поступившая в Администрацию,  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

79. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области муниципальными нормативными актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

80. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 79 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

81.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1

к административному регламенту предоставления 

Администрацией городского поселения город Чухлома

 Чухломского муниципального района Костромской области 

муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное 

пользование земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности и земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена,

 расположенных на территории городского поселения 

город Чухлома Чухломского муниципального 

района Костромской области, в том числе  в электронном виде

Сведения о местонахождении и номерах контактных телефонов

органов и организаций, в которых заявители могут

получить документы, необходимые для предоставления

муниципальной услуги

	№ п/п
	Название органа, организации
	Адрес места нахождения
	Номер телефона
	Адрес официального сайта в сети Интернет, адрес электронной почты

	1
	Администрация городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области
	ул. Советская, д.1 

г .Чухлома, Костромская                                                область157130
	(49441) 2-10-25
	город-чухлома.рф

	32
	Росреестр по  Костромской области

Филиал ФГБУ«ФКП Росреестра» по Костромской области

 Филиал ОГКУ «МФЦ» по Чухломскому району


	ул. Сенная, д. 17, г. Кострома, Костромская область,156013

п. Новый, д. 3, г. Кострома, Костромская область, 156012

   ул. Советская, д. 1, г.Чухлома

   Костромская область, 157130.
	(4942) 49-78-11 

(49441)2-12-23
	rosreestr.ru 44_upr@rosreestr.ru
fgy44@u44.kadastr.ru



	43
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 2 по Костромской области
	  пл. Революции, д. 25, г. Галич, 

  Костромская область, 157201

  ул. Советская, д. 1 г. Чухлома, Костромская область,157130

      
	(49437) 37-2-40

(49441)2-23-70
	www.r44.nalog.ru
i44330101@m33.r 44.nalog.ru


График

приема и консультирования граждан специалистами

администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области

	Наименование отдела
	Режим работы
	Выходные дни

	Главный специалист по земельным ресурсам и муниципальному имуществу   администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области  
	 Понедельник-четверг

с 10.00 до 15.00

 перерыв с 12.00 до 13.00

пятница - не приемный день


	Суббота,

воскресенье


Приложение №2

к административному регламенту предоставления 

Администрацией городского поселения город Чухлома 

Чухломского муниципального района Костромской 

области муниципальной услуги по предоставлению 

в безвозмездное пользование земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности и 

земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, 

расположенных на территории городского 

поселения город Чухлома Чухломского 

муниципального района Костромской области, 

в том числе  в электронном виде

                                                                                                                        (заявитель - гражданин или индивидуальный предприниматель)

	
	Главе  администрации городского поселения город Чухлома  Чухломского муниципального района

_______________________________________

от (ФИО)______________________________

Дата рождения: _________________________

(для физических лиц)

Адрес: ________________________________

паспортные данные _____________________

(номер, кем и когда выдан)

______________________________________

Адрес электронной почты (при наличии)______________________________

ИНН: _________ ОГРН __________________

(для индивидуального предпринимателя)

Тел. __________________________________


                                                                                                                  (заявитель - юридическое лицо)

	
	Главе администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района
______________________________________

от ____________________________________

Юридический и почтовый  адрес: ______________________________________

Адрес электронной почты (при наличии)______________________________

ИНН: _________________________________

ОГРН _________________________________

Тел. __________________________________


Заявление

Прошу предоставить в безвозмездное пользование земельный участок с кадастровым  номером 44:____:__________:_________, площадью__________ кв. м, местоположение _______________________________________________________________

____________________________________________, для _____________________________

_________________________________сроком на  ___________________________________

(цель использования, разрешенное использование)        (срок указывается в случае отсутствия ограничений)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд___________________________________________________________________

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения________________________________________________________

По доверенности № ____________от ________________________________________

На имя _________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

3. __________________________________________________________________

n.  __________________________________________________________________

Способ получения документов, сопровождающих предоставление муниципальной услуги:

· лично 

· почтой

· электронной почтой

· факсом

· через Единый портал Костромской области

Способ предоставления результата рассмотрения заявления (за исключением договоров купли-продажи, аренды и актов Администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района):

· лично 

· почтой

· электронной почтой

· факсом

· через Единый портал Костромской области

«___» ______________ 20__ г.                                                   ____________________

                    (дата)                                                                                       (подпись)                                                                                                                         

Приложение № 3

к административному регламенту предоставления Администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, в том числе  в электронном виде

                                                                                                              (заявитель-гражданин или индивидуальный предприниматель)

	
	Главе  администрации городского поселения город Чухлома  Чухломского муниципального района

______________________________________

от (ФИО)______________________________

Дата рождения: ________________________

(для физических лиц)

Адрес: ________________________________

паспортные данные _____________________

(номер, кем и когда выдан)

_______________________________________

Адрес электронной почты (при наличии)_______________________________

ИНН: _____________ ОГРН ______________

(для индивидуального предпринимателя)

Тел. __________________________________


                                                                                                                    (заявитель - юридическое лицо)

	
	Главе  администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района
____________________________________

от _________________________________

____________________________________

Юридический адрес: _________________

____________________________________

ИНН: ______________________________

ОГРН ______________________________

Тел. _______________________________


СООБЩЕНИЕ

Настоящим сообщаю, что на земельном участке с кадастровым номером _________

___________________________________________________________________________

расположенном: ____________________________________________________________

имеются следующие здания, сооружения

	№

п/п
	Наименование

объекта
	Кадастровый (инвентарный) номер, адресные ориентиры
	№ и дата выдачи свидетельства
	Вид права на объект
	Доля

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


________________________________________    ___________________________  

(Ф.И.О. и  должность представителя юридического лица    (подпись)    Ф.И.О. гражданина, ИП)

М.П. (при наличии)

«___» ___________________ 20____ г.
Приложение №4

к административному регламенту предоставления 

Администрацией городского поселения город Чухлома 

Чухломского муниципального района Костромской области 

муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное 

пользование земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности и земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена,

 расположенных на территории городского поселения город 

Чухлома Чухломского муниципального района 

Костромской области, в том числе  в электронном виде
Блок-схема предоставления муниципальной услуги










Приложение № 5

к административному регламенту предоставления

 Администрацией городского поселения город 

Чухлома Чухломского муниципального района 

Костромской области муниципальной услуги 

по предоставлению в безвозмездное пользование 

земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности и земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, 

расположенных на территории городского 

поселения город Чухлома Чухломского муниципального 

района Костромской области, в том числе  в электронном виде

Кому  

(ФИО – для граждан и 

индивидуальных предпринимателей) 

(наименование юридического лица)

Куда  

(почтовый индекс и адрес

заявителя согласно заявлению)



УВЕДОМЛЕНИЕ о возврате заявления

(полное наименование органа местного самоуправления),

рассмотрев заявление, и приложенные к нему документы, о предоставлении в безвозмездное  пользование земельного участка, находящегося в муниципальной  собственности;

уведомляет Вас о возврате заявления и приложенных к нему  документов, в связи с _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(приводится ссылка на пункт административного регламента)

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	“
	
	”
	
	20
	
	 г.


М.П.

Приложение №6

к административному регламенту предоставления 

Администрацией городского поселения город Чухлома 

Чухломского муниципального района Костромской 

области муниципальной услуги по предоставлению 

в безвозмездное пользование земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности 

и земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, 

расположенных на территории городского 

поселения город Чухлома Чухломского 

муниципального района Костромской области, 

в том числе  в электронном виде

Форма расписки о приеме документов

Заявление и документы ____________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

приняты в соответствии с описью.

Перечень документов:

1.________________________________________4. __________________________

2.________________________________________5. __________________________

3.________________________________________6. __________________________

Перечень документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам:

1.________________________________________4.__________________________

2.________________________________________5.__________________________

3.________________________________________6. _________________________

Регистрационный номер __________________ дата ____________________

Подпись должностного лица,

принявшего документы       __________________ /Фамилия И.О./

Приложение № 7

к административному регламенту предоставления 

Администрацией городского поселения город Чухлома 

Чухломского муниципального района Костромской области 

муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное 

пользование земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности и земельных участков, государственная собственность 

на которые не разграничена,                 

расположенных на территории городского 

поселения город Чухлома Чухломского муниципального 

района Костромской области, в том числе  в электронном виде

______________________________

(Ф.И.О заявителя физического

лица либо наименование

______________________________

заявителя юридического лица)

Адрес ________________________

(адрес проживания для

физического лица либо

______________________________

адрес местонахождения

______________________________

для юридического лица)

УВЕДОМЛЕНИЕ

(полное наименование органа местного самоуправления),

рассмотрено Ваше  заявление от «___» ________ 20___ года № ______ о предоставлении _____________________________________________________________________________ 

В рамках межведомственного информационного взаимодействия_____________________ _____________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

были  запрошены  следующие  документы (сведения) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются документы (информация), запрошенные по межведомственным запросам)

От __________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указывается орган подготовивший ответ на межведомственный запрос)

поступил ответ на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии запрашиваемого документа (сведений).

В  связи с тем, что указанные документы (сведения) необходимы для предоставления муниципальной услуги, предлагаем Вам в соответствии с пунктом 45 административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, в том числе в электронном виде, утвержденного актом  Администрации, представить их самостоятельно в трехдневный срок. 

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«____» _____________ 20___ г.

Приложение №8

к административному регламенту предоставления Администрацией

 городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального

 района Костромской области муниципальной услуги по предоставлению 

в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности и земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, расположенных на территории 

городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района 

Костромской области, в том числе  в электронном виде

Кому  

(ФИО – для граждан и

индивидуальных предпринимателей)

(наименование юридического лица)

Куда  

(почтовый индекс и адрес

заявителя согласно заявлению)

УВЕДОМЛЕНИЕ
 об отказе в предоставлении муниципальной услуги

(полное наименование органа местного самоуправления),


рассмотрев документы, уведомляет Вас об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся  в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, в том числе в электронном виде в связи с 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указать ссылку на норму нормативного правового акта)

Настоящий отказ может быть обжалован в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	«
	
	»
	
	20
	
	 г.


М.П.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЧУХЛОМСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРОД ЧУХЛОМА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 18 июля 2017 года № 82

Об утверждении административного регламента 

предоставления администрацией городского поселения 

город Чухлома Чухломского муниципального района 

Костромской области муниципальной услуги по переводу

земель или земельных участков в составе таких земель 

из одной категории в другую, в том числе в электронном виде
            В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях установления порядка взаимодействия с заявителями при предоставлении администрацией городского поселения город Чухлома  Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги,  руководствуясь Уставом муниципального образования городское поселение город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, 
          администрация городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области    ПОСТАНОВЛЯЕТ:
           1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги  предоставления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, в том числе в электронном виде.
2. Главе городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области обеспечить:

2.1.выполнение муниципальными служащими, обеспечивающими предоставление администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги предоставления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, в том числе в электронном виде, положений Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления;

2.2.осуществление мониторинга практики применения Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления.

            3. Положения Административного регламента, утвержденного пунктом                           1 настоящего постановления, в части, касающейся предоставления муниципальной услуги в Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, вступают в силу со дня заключения администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области и Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг соглашения о взаимодействии при предоставлении муниципальной услуги  по переводу земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, в том числе в электронном виде.
          4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского поселения город Чухлома  Чухломского муниципального района Костромской области Дроздова А.А. 

          5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования, за исключением положений, для которых установлены иные сроки вступления в силу.

Глава городского поселения город Чухлома                                                       В.В. Васильев 

                                                                                                                     Утвержден

                                 постановлением администрации городского 

поселения город Чухлома Чухломского муниципального 

района Костромской области

от «18» июля  2017 года № 82
Административный регламент 

предоставления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, в том числе в электронном виде
     Глава 1.Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области,  муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, в том числе в электронном виде (далее – административный регламент)  разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, в том числе в электронном виде (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между Администрацией, с заявителями, исполнительными органами государственной власти, органами местного самоуправления, учреждениями и организациями.

Круг заявителей

2. Право на получение муниципальной услуги имеют граждане,  юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее - заявители).

3. В случае, когда заявителем является юридическое лицо, от имени заявителя с ходатайством о предоставлении муниципальной услуги  вправе обращаться лицо, уполномоченное на обращение с ходатайством о предоставлении муниципальной услуги (далее соответственно – заявитель, представитель заявителя), имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, либо полномочия которого подтверждаются доверенностью от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами.

От имени физического лица с ходатайством о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее соответственно также – заявитель, представитель заявителя) при наличии доверенности или иного документа, подтверждающего право обращаться от имени заявителя, удостоверенного надлежащим образом.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги

4. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах Администрации, органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты приведены в приложении №1 к настоящему административному регламенту.

5. Информацию о месте нахождения, графиках работы, справочных телефонах,  адресах официальных сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты органов исполнительной власти и органов местного самоуправления и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также областном государственном казённом учреждении Костромской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению» его филиалов (далее – МФЦ) предоставляется по справочным телефонам,  непосредственно в Администрации, на официальном сайте Администрации (http://город-чухлома.рф/) в сети Интернет, а также размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной информационной системе «Единый портал Костромской области».

6. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной  услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в Администрацию, предоставляющий муниципальную услугу, через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» через раздел портала «Каталог услуг/описание услуг» и региональную информационную систему «Единый портал Костромской области». 

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в Администрацию, предоставляющий муниципальную услугу или через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области», после прохождения процедур авторизации.

Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителю при указании даты и входящего номера полученной при подаче документов расписки, а при использовании региональной информационной системы «Единый портал Костромской области», после прохождения процедур авторизации.  Информирование  о предоставлении муниципальной услуги в данном случае  осуществляется путем направления соответствующего статуса услуги.

7. Информирование (консультирование) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации, в том числе специально выделенными для предоставления консультаций. 

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

содержание и ход предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (исполнительный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация и их местонахождение);

время приема и выдачи документов специалистами Администрации, МФЦ; 

срок принятия  решения о предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования. При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации. 

8. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:

на информационных стендах Администрации, общественных организаций, органов территориального общественного самоуправления (по согласованию);

на официальном сайте Администрации (http://город-чухлома.рф/) в сети Интернет;

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (44.gosuslugi.ru);

в региональной информационной системе «Единый портал Костромской области». (http://44gosuslugi.ru);

в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).
Размещаемая информация содержит в том числе:

информацию о месте нахождения и графике работы Администрации, а также МФЦ;

справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта Администрации (http://город-чухлома.рф/) в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты;

порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».

Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
9. Наименование муниципальной услуги – перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, в том  числе в электронном виде.

Муниципальная услуга включает в себя:

перевод земель или земельных участков в составе таких земель, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории городского поселения город Чухлома  Чухломского муниципального района Костромской области, за исключением земель сельскохозяйственного назначения;

перевод земель или земельных участков в составе таких земель, находящихся в частной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения.

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

10. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области.

Результат предоставления муниципальной услуги

11. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

1) о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую;

2) об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

12. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

1)Постановление о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (далее – акт о переводе земель);

2)Постановление об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (далее - акт об отказе в переводе земель).

Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую считается состоявшимся с даты осуществления государственного кадастрового учета земельных участков в связи с изменением их категории.

Срок предоставления муниципальной услуги

13. Принятие решения о предоставления муниципальной услуги осуществляется в двухмесячный срок со дня поступления ходатайства о предоставлении муниципальной услуги в Администрации, МФЦ.

Акт Администрации о переводе земель либо акт Администрации об отказе в переводе земель направляется заявителю в течение четырнадцати дней со дня принятия такого акта.

Приостановление предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) («Собрание законодательства Российской Федерации», 05 декабря 1994, N 32, ст. 3301);

2) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) («Собрание законодательства Российской Федерации», 29 января 1996, № 5, ст. 410);

3) Земельным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 29 октября 2001, № 44, ст. 4147);

4) Градостроительным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 03 января 2005, N 1 (часть 1), ст. 16);
5) Федеральным законом  от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 29 октября 2001, № 44, ст. 4148);

6) Федеральным законом от 23 ноября 1995 года №174-ФЗ «Об экологической экспертизе» («Собрание законодательства Российской Федерации», 27 ноября 1995, № 48, ст. 4556);

7)  Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06 октября 2003, № 40, ст. 3822);

8) Федеральным законом от 21 декабря 2004 года №172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» («Собрание законодательства Российской Федерации», 27 декабря 2004, № 52 (часть 1), ст. 5276);

9) Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 290, 30.12.2004);
10) Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29 июля 2006);

11) Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;

12) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

13) Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной  подписи» («Российская газета», № 75, 08 апреля 2011);
14) Федеральным законом от 01 декабря 2014г. №419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;

15)   постановлением администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области от 27 июня 2011 года № 35 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

15. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги входят:

1) ходатайство о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (далее – ходатайство) по форме согласно приложению №2  к настоящему административному регламенту;
2)  копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для заявителей – физических лиц);   

3)  выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей - индивидуальных предпринимателей),  выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей – юридических лиц);

4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости относительно сведений о земельном участке и зарегистрированных правах на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;

5) заключение государственной экологической экспертизы (в случаях, если ее проведение предусмотрено федеральными законами); 

6) согласие правообладателей земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую,  за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка.
Перечень, указанных в настоящем пункте административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы, указанные в подпунктах 1, 2, 6 настоящего пункта, предоставляются заявителем самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах 3, 4, 5 настоящего пункта, запрашиваются Администрацией самостоятельно, посредством межведомственного взаимодействия.

Заявитель вправе представить в Администрацию документы, указанные в подпунктах 3, 4, 5 настоящего пункта, по собственной инициативе.

16. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления городское поселение город Чухлома Чухломского муниципального района муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный решением Совета депутатов городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района от 19.06.2012 года № 98-а  (далее – Перечень необходимых и обязательных услуг);

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

 осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень необходимых и обязательных услуг.

Требования, предъявляемые к документам, необходимым для получения муниципальной услуги

17. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

тексты документов должны быть написаны разборчиво; 

фамилия, имя и отчества (при наличии) (наименование) заявителя, его адрес места жительства (юридический адрес) или адрес, по которому  направляется результат предоставления муниципальной услуги, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;

документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не должны быть исполнены карандашом;

документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает неоднозначность их толкования.

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть предоставлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией или нотариально удостоверены (в случаях, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации). 

Копии предоставленных документов заверяются специалистом Администрации на основании предоставленного подлинника этого документа.

18. Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области»
В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ           «Об электронной подписи» информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе. 

Ходатайство и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 15 настоящего административного регламента, предоставленные заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:

-  ходатайство удостоверяется простой электронной подписью заявителя;

- иные документы, прилагаемые к ходатайству в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от                25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

В случае представления в  электронном виде ходатайства представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к ходатайству также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

19. При личном обращении за муниципальной услугой и при обращении в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области»  заявитель - физическое лицо имеет возможность получения муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты.

 Перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги

20. В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги входит проведение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами.

21. Необходимая и обязательная услуга по проведению государственной экологической экспертизы предоставляется платно:

Департаментом природных ресурсов и охраны окружающей среды Костромской области в отношении объектов регионального уровня;

Управлением Росприроднадзора по Костромской области в отношении объектов федерального уровня.

Перечень государственных органов, органов местного самоуправления  и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

22. При получении муниципальной услуги заявитель взаимодействует с:
Департаментом природных ресурсов и охраны окружающей среды Костромской области для проведения государственной экологической экспертизы в отношении объектов регионального уровня;

Управлением Росприроднадзора по Костромской области для проведения государственной экологической экспертизы в отношении объектов федерального уровня.

23. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует со следующими органами и организациями: 

1) Федеральной налоговой службой для получения выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или  выписки из единого государственного реестра юридических лиц;

2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии  для получения: 

выписки из Единого государственного реестра недвижимости относительно сведений о земельном участке и зарегистрированных правах на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;

3) Департаментом природных ресурсов и охраны окружающей среды Костромской области для получения заключения государственной экологической экспертизы в отношении объектов регионального уровня
4) Федеральной службой по надзору в сфере природопользования для получения заключения государственной экологической экспертизы в отношении объектов федерального уровня. 

Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

24. Оснований для отказа в приеме ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрено. 

25. В рассмотрении ходатайства может быть отказано в случае, если:

1) с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;

2) к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям земельного законодательства.

 Ходатайство, не подлежащее рассмотрению по основаниям, установленным настоящим пунктом, подлежит возврату заявителю в течение тридцати дней со дня его поступления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в принятии ходатайства для рассмотрения.

Основания для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

26. Основаниями  для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) установление в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;

2) наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы;

3) установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

27. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Сроки ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, получения результата предоставления муниципальной услуги, регистрации заявления

28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче ходатайства о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

29. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

30. Максимальный срок регистрации ходатайства заявителя в «Журнале регистрации заявлений»  граждан​​​​​ составляет 10 минут с момента его поступления.

Возможность предварительной записи заявителей

31. Заявителям должна быть предоставлена возможность для предварительной записи на предоставление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения результата муниципальной услуги. Предварительная запись может осуществляться заявителем при личном обращении, в том числе в МФЦ, Администрацию по телефону: (49441) 2-10-25, а также посредством записи с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».

При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактный телефон и желаемые дату и время представления документов. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в «Журнал предварительной записи заявителей», который ведется на бумажном или электронном носителях. Заявителю сообщается дата и время представления документов на получение муниципальной услуги и номер кабинета приема документов, в который следует обратиться, а также дата и время получения результата муниципальной услуги и номер кабинета выдачи результата муниципальной услуги, в который следует обратиться. В случае если заявителем используется возможность предварительной записи на представление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения  результата муниципальной услуги с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» ему направляется уведомление о приближении даты подачи документов и (или) получения результата муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых  предоставляется муниципальная услуга

32.  Здание, в котором непосредственно предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом транспортной доступности и  оборудовано отдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение.

33. В целях создания условий доступности  зданий, помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее – здания), и условий доступности муниципальной услуги инвалидам, Администрация обеспечивает: 

- условия для беспрепятственного доступа к зданиям
, а также для беспрепятственного пользования средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания, а также входа в такие здания и выхода из них,  в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в передвижении;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и  к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск в здания собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

В случаях, если существующие здания невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих зданий до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление муниципальной  услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

34. Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о наименовании и графике работы Администрации  и (или) структурного подразделения Администрации.

35. На территории, прилегающей к месту расположения Администрации,  предоставляющей муниципальную услугу, по возможности оборудуются места для парковки автотранспорта. Не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) должно быть выделено для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

36. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают в себя места для ожидания, для заполнения необходимых документов и информирования граждан.

Места ожидания должны быть комфортными для граждан, оборудованы стульями (кресельными секциями, скамьями, банкетками), местами общественного пользования (туалетами) и хранения верхней одежды граждан.

Места информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками), бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

37. На информационных стендах размещается следующая информация:

информация о месте нахождения и графике работы Администрации, а также МФЦ;

справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адрес официального сайта Администрации, в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты;

порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».

Размещаемая на стендах информация должна быть доступна инвалидам и лицам с ограниченными возможностями наравне с другими лицами.

38. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

графика приема.

Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь места для письма и раскладки документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

Каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.

Показатели доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги


39. Показатели оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15  минут (часов);

3) количество необходимых и достаточных посещений заявителем Администрации, МФЦ для получения муниципальной услуги  не превышает 2 раз;

4) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

5) предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о порядке предоставления муниципальной услуги с использованием сети Интернет через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональную информационную систему «Единый портал Костромской области»;

6) предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области»;

7) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации.

40. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

3) возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области»  в виде статусов услуги;

4) предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна», в соответствии с которым муниципальная услуга предоставляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется без участия заявителя.

41. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ специалистами МФЦ в  соответствии с настоящим административным регламентом осуществляются следующие функции:

- информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

- прием заявления и документов в соответствии с настоящим административным регламентом;

- выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.

Глава 3. Административные процедуры
Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Последовательность административных процедур

42. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)     прием и регистрация  ходатайства и документов заявителя;

2) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций (в случае необходимости);

3)  рассмотрение документов заявителя;

4)  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5)  выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №3 к настоящему административному регламенту.

Прием и регистрация ходатайства и документов заявителя

43. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации ходатайства и документов заявителя является обращение заявителя посредством: 

1) личного обращения заявителя с ходатайством и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги в Администрации либо в МФЦ; 

2) почтового отправления ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации; 

3) направления ходатайства и документов по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая региональную информационную систему «Единый портал Костромской области в виде электронных документов, подписанных соответствующей электронной  подписью.

44. При личном обращении заявитель обращается в приемную Администрации,  МФЦ.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

- удостоверяет личность заявителя;

- проверяет документ, подтверждающий полномочия лица, обращающегося с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, в случае если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
- если заявителем не предоставлены копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги производит копирование оригиналов документов, удостоверяет  копии документов надписью «копия верна», датой, личной подписью, печатью Администрации; 

- при отсутствии у заявителя заполненного ходатайства или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить ходатайство или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;

- в случае выявления недостатков уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи ходатайства и документов для предоставления муниципальной услуги, передает ему ходатайство и представленный им комплект документов. Если заявитель настаивает на приеме ходатайства и документов для предоставления муниципальной услуги, принимает от него ходатайство вместе с представленными документами, при этом в расписке о получении документов на предоставление муниципальной услуги проставляет отметку о том, что заявителю даны разъяснения о невозможности предоставления муниципальной услуги и он предупрежден о том, что в предоставлении муниципальной услуги ему будет отказано;

- принимает и регистрирует поступившее ходатайство в «Журнале регистрации заявлений»;

- оформляет расписку о приеме документов по форме согласно приложению №4 к настоящему административному регламенту. Расписка с отметкой о дате приема документов, с указанием перечня документов, полученных от заявителя и перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам, вручается заявителю;

- информирует заявителя о сроках и способах получения муниципальной услуги;

- в случае поступления полного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за рассмотрение документов;

- в случае поступления неполного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за истребование документов.

В случае обращения заявителя в МФЦ, специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, передает комплект документов заявителя в установленном порядке в приемную Администрации.

45. При поступлении документов по почте специалист, ответственный за делопроизводство, вскрывает конверт и регистрирует поступившее ходатайство в «Книге учета входящей корреспонденции» и в порядке делопроизводства, установленном в Администрации передает зарегистрированный комплект документов специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

оформляет расписку о приеме документов по форме согласно приложению №4 к настоящему административному регламенту. Расписка с отметкой о дате приема документов, с указанием перечня документов, полученных от заявителя и перечня документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам, направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

в случае поступления полного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за рассмотрение документов;

в случае поступления неполного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за истребование документов.
46. Особенности приема ходатайства и документов, полученных  от заявителя в форме электронного документа.

При поступлении заявления в электронной форме через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» специалист, ответственный за прием и регистрацию документов осуществляет прием ходатайства и документов с учетом следующих особенностей:

10) оформляет ходатайство и электронные образы полученных от заявителя документов  на бумажных носителях, заверяет их надписью «копия верна», датой,  подписью и печатью Администрации. 

11) регистрирует ходатайство в «Книге учета входящей корреспонденции» и Регистрация ходатайства, сформированного и отправленного через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» в выходные дни, праздничные дни, после окончания рабочего дня согласно графику работы Администрации, производится в следующий рабочий день;

12) отказывает в регистрации ходатайства в случаях: 

если ходатайство в электронной форме подписано с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю;

если ходатайство поступило с пустыми полями;

к ходатайству в электронной форме прикреплены сканированные электронные образы документов, не соответствующие перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренному пунктом 15 настоящего административного регламента.

4) уведомляет заявителя путем направления электронной расписки в получении ходатайства и документов  в форме электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов (сведений) (далее - электронная расписка). В электронной расписке указываются входящий регистрационный номер ходатайства, дата его получения и перечень представленных заявителем документов в электронном виде. Электронная расписка выдается посредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личный кабинет»;

Срок исполнения административной процедуры – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения ходатайства.

47. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация в «Журнале регистрации заявлений» ходатайства о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами  (сведениями) и передача их в Отдел, либо возврат ходатайства, либо уведомление заявителя в электронной форме об отказе в регистрации ходатайства.

48. Максимальный срок исполнения административных действий составляет   30 минут.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 дня.

Истребование документов (сведений), необходимых для                          предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций (при необходимости)

49. Основанием для начала административной процедуры истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций является прием и регистрация в Журнале регистрации заявлений ходатайства о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами и получение специалистом, ответственным за истребование документов, неполного комплекта документов заявителя.

Истребование документов осуществляется специалистом, ответственным за истребование документов, который уполномочен на выполнение данных административных действий  нормативно правовым актом Администрации. 

50. Специалист, ответственный за истребование документов, оформляет и направляет в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия запросы в:

- Федеральную налоговую  службу  для получения выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или  выписки из единого государственного реестра юридических лиц;

- Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии  для получения: 

выписки из Единого государственного реестра недвижимости относительно сведений о земельном участке и зарегистрированных правах на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;
- Департамент природных ресурсов и охраны окружающей среды Костромской области для получения заключения государственной экологической экспертизы в отношении объектов регионального уровня;
- Федеральную службу по надзору в сфере природопользования для получения заключения государственной экологической экспертизы в отношении объектов федерального уровня. 

51. Письменый межведомственный запрос должен содержать:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которым установлено представление документа и (или) информации, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информация о факте получения согласия от заявителя, о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами (при направлении межведомственного запроса о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами).

52. Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведений, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги посредством региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» ему направляется уведомление о факте отправки межведомственных запросов.
53.  При поступлении ответов на запросы от органов и организаций специалист, ответственный за истребование документов:

1) дополняет комплект документов заявителя полученными ответами на запросы, оформленными на бумажном носителе;

2) передает комплект документов специалисту, ответственному за рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги;

3) в случае поступления ответа по межведомственному запросу об отсутствии запрашиваемых документов (сведений) специалист, ответственный за истребование документов, готовит уведомление согласно приложению №5 к настоящему административному регламенту с предложением представить необходимые документы самостоятельно и направляет его заявителю.

54. Результатом административной процедуры является истребование посредством системы межведомственного взаимодействия необходимых документов (сведений) и передача комплекта документов заявителя специалисту, ответственному за рассмотрение документов.

55. Максимальный срок исполнения административных действий составляет 1 час.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10 календарных дней.

Рассмотрение документов заявителя 

56. Основанием для начала административной процедуры рассмотрение документов заявителя является получение специалистом, ответственным за рассмотрение документов, комплекта  документов заявителя. 

57. Специалист, ответственный за рассмотрение документов:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) проверяет наличие у заявителя полномочий на обращение с ходатайством о предоставлении муниципальной услуги, если с ходатайством обращается представитель заявителя;

3) формирует личное дело заявителя, которое представляет собой сброшюрованный и подшитый в обложку личного дела комплект документов, представленных заявителем.

58. Осуществляя рассмотрение документов заявителя, специалист, ответственный за рассмотрение документов:

1) проверяет наличие и правильность оформления документов в соответствии с пунктами 15, 17, 18 настоящего административного регламента;

2) проверяет представленные документы на предмет выявления оснований для отказа в рассмотрении ходатайства, предусмотренных пунктом 25 настоящего административного регламента.

В случае наличия оснований для отказа в рассмотрении ходатайства, установленных пунктом 25 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за рассмотрение документов готовит проект уведомления о возврате документов согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту, в котором указывает причины возврата документов заявителю, и передает его на подписание в порядке делопроизводства, установленного в Администрации.  После подписания уведомления о возврате документов, передает его вместе с документами заявителя, специалисту, ответственному за выдачу документов заявителю, для их последующей выдачи (направлению) заявителю.

 3) устанавливает имеет ли Администрации полномочия на предоставление муниципальной услуги заявителю;

4) устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа при предоставлении государственной услуги в соответствии с пунктом 26 настоящего административного регламента.

59. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет подготовку проекта  постановления Администрации о переводе земель. 

60. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет подготовку проекта постановления Администрации об отказе в переводе земель.

61. Специалист, ответственный за рассмотрение документов проводит согласование соответствующего проекта постановления Администрации в порядке делопроизводства, установленного в Администрации, и передает его вместе с личным делом заявителя  руководителю Администрации для принятия решения.

 62. Результатом административной процедуры является подготовка проекта акта Администрации о переводе земель либо проекта  акта Администрации об отказе в переводе  земель и его передача вместе с личным делом заявителя  руководителю Администрации для принятия решения.
63. Максимальный срок исполнения административных действий                   составляет 8 часов.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 40 дней. 

Принятие решения о предоставлении   либо

 об отказе в предоставлении муниципальной услуги


64. Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги является получение руководителем Администрации личного  дела заявителя и проекта  акта Администрации о переводе земель либо проекта  акта Администрации об отказе в переводе земель.

65. Глава Администрации рассматривает представленные документы, определяет правомерность предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.


66. В случае, если при выполнении административных действий, предусмотренных пунктом 64 настоящего административного регламента, глава Администрации установит неправомерность предоставления муниципальной услуги или несоответствие представленного проекта соответствующего постановления Администрации установленным требованиям, он ставит об этом соответствующую резолюцию и обеспечивает возврат проекта соответствующего постановления Администрации вместе с личным делом заявителя специалисту, ответственному за рассмотрение документов, для устранения недостатков и повторного согласования вышеуказанных документов.

67. В случае соответствия проекта соответствующего акта Администрации действующему законодательству:

1) принимает решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении  муниципальной услуги; 
2) подписывает проект соответствующего акта Администрации и обеспечивает его передачу вместе с личным делом заявителя  специалисту, ответственному за выдачу документов.
68. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача соответствующего акта Администрации вместе с личным делом заявителя специалисту, ответственному за выдачу документов.

69. Максимальный срок исполнения административных действий 1 час.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 7 дней. 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

70. Основанием для начала процедуры выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, ответственным за выдачу документов, акта  Администрации о переводе земель либо  акта Администрации об отказе в переводе земель вместе с личным делом заявителя.

71.  Специалист, ответственный за выдачу документов, в зависимости от способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем:

1) уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги любым из способов указанных в заявлении (телефон, факс, электронная почта или посредством отправки соответствующего статуса через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области»); 
2) вручает (направляет почтовым отправлением с уведомлением о доставке) заявителю акта Администрации о переводе земель либо акт Администрации об отказе в переводе земель;

3) передает дело специалисту, ответственному за делопроизводство, для последующей его регистрации и передачи в архив;

4) направляет копию акта Администрации о переводе земель в течение пяти дней со дня его принятия в территориальный орган Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.  
В случае изъявления желания заявителем получить результат предоставления услуги через МФЦ, специалист, ответственный за выдачу документов, передает соответствующие документы в установленном порядке в МФЦ.
72. Результатом административной процедуры является вручение лично либо направление его почтовым отправлением с уведомлением о доставке заявителю акта Администрации о переводе земель либо акта Администрации об отказе в переводе земель.

73. Максимальный срок исполнения административных действий1 час.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 14 дней.

74. В случае обнаружения опечаток и ошибок (далее – технические ошибки) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, заявитель направляет в адрес Администрации заявление об исправлении допущенных технических ошибок с приложением оригинала документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.

Заявление в порядке делопроизводства, установленного в Администрации, передается на рассмотрение специалисту, ответственному за оформление и выдачу документов.

Срок рассмотрения и выдачи  документов с исправленными техническими ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления.

Жалоба заявителя на отказ Администрации, должностного лица Администрации, в исправлении допущенных технических ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений, рассматривается в порядке, установленном главой 5 настоящего административного регламента.

Глава 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

75. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется главой Администрации, а в период его отсутствия первым заместителем главы Администрации.
76. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, а также иных  заинтересованных лиц (граждан, их объединений и организаций, чьи права и законные интересы нарушены  при предоставлении государственной услуги) (далее – заинтересованные лица), рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей и заинтересованных лиц.

77. Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основании программ проверок - и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги - комплексные проверки, или отдельные вопросы - тематические проверки. 

Внеплановая проверка проводится в связи с конкретным обращением заявителя, поступлением информации от заинтересованных лиц о нарушении действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги.

78. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- проведение служебных проверок в случае поступления жалоб на действия (бездействие) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги;

- выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. 
79. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которой осуществляется в соответствии с планом проведения проверки. Состав комиссии и план проведения проверки утверждаются  постановлением Администрации. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

80. Персональная ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Должностные лица Администрации в случае ненадлежащих предоставления муниципальной услуги и (или) исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

81. Администрация ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

82. Заинтересованные лица вправе обратиться устно, направить обращение в письменной форме или в форме электронного документа в адрес главы Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Костромской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, в случае предполагаемого нарушения прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

83. Обращение заинтересованных лиц, поступившее в Администрацию, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.  О результатах рассмотрения обращения не позднее дня, следующего за днем принятия решения, дается письменный ответ, который может быть направлен заказным почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в обращении, путем вручения обратившемуся лицу или его уполномоченному представителю лично под расписку или в форме электронного документа на адрес электронной почты обратившегося лица.

84. Жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленном главой 5 административного регламента.

Глава 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области, должностных лиц, муниципальных служащих

85. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.

86. Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц  Администрации при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

87. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации ходатайства заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)     нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной  услуги;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

6) требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказа Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

88. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме руководителю Администрации.  Жалобы на решения, принятые Главой Администрации рассматриваются должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.

89. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, официальный сайт Администрации, федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

90. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего. 

Заявитель, имеющий намерение подать жалобу, вправе получить в Администрации информацию и документы, необходимые для составления жалобы.

91. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:

1) представлять документы (их копии), подтверждающие доводы заявителя, либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

3) получать в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

4) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы

92. Жалоба, поступившая в  Администрацию,  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  Администрации,  должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

 93. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области муниципальными нормативными актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

94. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 92 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

95.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного или  уголовного правонарушения должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1

к административному регламенту предоставления Администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, в том числе в электронном виде

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах официальных сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты Администрации, органов и организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Название органа, организации
	Адрес места нахождения
	Номер телефона
	Адрес официального сайта в сети Интернет, адрес электронной почты

	1
	Администрация городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области
	ул. Советская, д.1 

г .Чухлома, Костромская                                                область157130
	(49441) 2-10-25
	город-чухлома.рф

	32
	Росреестр по  Костромской области

Филиал ФГБУ«ФКП Росреестра» по Костромской области

 Филиал  ОГКУ «МФЦ» по Чухломскому району


	ул. Сенная, д. 17, г. Кострома, Костромская область,156013

п. Новый, д. 3, г. Кострома, Костромская область, 156012

   ул. Советская, д. 1, г.Чухлома Костромская область, 157130.
	(4942) 49-78-11 

(49441) 2-12-23
	rosreestr.ru 44_upr@rosreestr.ru
fgy44@u44.kadastr.ru



	44
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 2 по Костромской области
	пл. Революции, д. 25, г. Галич, Костромская область, 157201

  ул. Советская, д. 1 г. Чухлома, Костромская область,157130
	(49437) 37-2-40

(49441)2-23-70
	www.r44.nalog.ru
i44330101@m33.r 44.nalog.ru

	5
	Департамент природных ресурсов и охраны окружающей среды Костромской области
	   Мира пр., 128а, г. Кострома,                          

   156013
	(4942)51-35-91

  
	dpr@adm44.ru

	6
	Управление Росприроднадзора по Костромской области
	  ул. Коммунаров, д. 22, г.  Кострома, 156003

 
	(4942)55-80-43
	rpn44@rpn.gov.ru


График

приема и консультирования граждан специалистами

администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области

	Наименование отдела
	Режим работы
	Выходные дни

	Главный специалист по земельным ресурсам и муниципальному имуществу   администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области  
	 Понедельник-четверг

с 10.00 до 15.00

 перерыв с 12.00 до 13.00

пятница - не приемный день


	Суббота,

воскресенье


Приложение № 2

 к административному регламенту предоставления Администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, в том числе в электронном виде

Форма ходатайства о переводе земель 

                                                                 (заявитель – гражданин или индивидуальный предприниматель)

	
	Главе  Администрации 

______________________________

от ____________________________

Адрес: _______________________

_____________________________

ИНН: _________ ОГРН _________

(для индивидуального предпринимателя)

Тел. _________________________

Адрес эл.почты (при наличии)

_____________________________


                                                                                                                             (заявитель - юридическое лицо)

	
	Главе  Администрации
_____________________________

от ___________________________

Юридический адрес: ___________

_____________________________

ИНН: ________________________

ОГРН _______________________         Тел. _________________________

Адрес эл.почты (при наличии)

_____________________________


ХОДАТАЙСТВО
Ходатайствую о переводе земельного участка  с кадастровый номером  ____________, площадью _______________________________________________________, расположенном ________________________________________________, принадлежащий _______________________на праве __________________________________, в соответствии с_________________________________________________________________

Категория земель, в состав которой входит земельный участок_______________________________________________________________________

Категория земель, перевод в состав которых предполагается осуществить___________________________________________________________________

Обоснование перевода земельного участка из состава земель одной категории в другую _____________________________________________________________________________

К ходатайству прилагаются следующие документы:

4. ________________________________________________________________________

n.  __________________________________________________________________________  
Информировать меня  о ходе рассмотрения ходатайства прошу: _____________________

«___» ______________ 20__ г.                                                  _____________________

          (дата)                                      (подпись)                                          
Приложение №3

к административному регламенту предоставления Администрацией городского поселения город Чухлома  Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной 
услуги по переводу земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, в том числе  в электронном виде

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
















Приложение № 4

к административному регламенту предоставления Администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, в том числе в электронном виде 

Форма расписки о приеме документов

Ходатайство и документы ____________________________________________________

                                                                             (Ф.И.О. заявителя)

приняты в соответствии с описью.

Перечень документов, принятых от заявителя:

1.__________________________________________________________________

2.__________________________________________________________________

n__________________________________________________________________

Перечень документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам:

1._________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

n._________________________________________________________________

Регистрационный номер __________________ дата ____________________

Подпись должностного лица,

принявшего документы       __________________ /Фамилия И.О./

Приложение №5

 к административному регламенту предоставления Администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, в том числе в электронном виде

Кому__________________________

(Ф.И.О заявителя физического

лица либо наименование

______________________________

заявителя юридического лица)

Адрес ________________________

(адрес проживания для

физического лица либо

______________________________

адрес местонахождения

______________________________

для юридического лица)

УВЕДОМЛЕНИЕ

(полное наименование органа местного самоуправления),

 рассмотрено Ваше  ходатайство от «___» ________ 20___ года № ______ о_____________ _____________________________________________________________________________

В рамках межведомственного информационного взаимодействия_______________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления)

были  запрошены  следующие  документы (сведения) _____________________________________________________________________________
 (указываются документы (информация), запрошенные по межведомственным запросам)

От ________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(указывается орган подготовивший ответ на межведомственный запрос)

поступил ответ на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии запрашиваемого документа (сведений).

В  связи с тем, что указанные документы (сведения) необходимы для предоставления муниципальной услуги, предлагаем Вам  представить их самостоятельно в трехдневный срок. 

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«____» _____________ 20___ г.

М.П.

Приложение №6

к административному регламенту предоставления Администрацией городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, в том числе в электронном виде

Кому__________________________

(Ф.И.О заявителя физического

лица либо наименование

______________________________

заявителя юридического лица)

Адрес ________________________

(адрес проживания для

физического лица либо

______________________________

адрес местонахождения

______________________________

для юридического лица)

УВЕДОМЛЕНИЕ
 о возврате документов

(полное наименование органа местного самоуправления),

рассмотрев ходатайство и приложенные к нему документы о переводе земельного участка_______________________________________________________________________

из категории _____________________ в категорию __________________________________
уведомляет   Вас о возврате ходатайства и приложенных к нему  документов, в связи с _____________________________________________________________________________

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	“
	
	”
	
	20
	
	 г.


М.П.
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Издание освобождается от регистрации








- Постановление Администрации о переводе земель














- Постановление Администрации об отказе в  переводе земель








Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги








Принятие решения о переводе земель





Принятие решения об отказе в переводе земель





Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Рассмотрение документов заявителя





Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций





Возврат документов заявителю





Прием и регистрация ходатайства и документов заявителя





Обращение заявителя с ходатайством  и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги





Принятие решения о предоставлении земельного участка





Подготовка проекта Постановления и проекта договора





Принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка





Выдача документов заявителю








- акт Администрации  об отказе в предоставлении земельного участка;


- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги








- акт Администрации о предоставлении земельного участка;


- проект договора безвозмездного пользования.














Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Рассмотрение документов





Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций





Прием и регистрация документов





Обращение заявителя с заявлением  и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги





Приостановление срока рассмотрения заявления





Возврат заявления





- Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги


- Акт Администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или отказе в предоставлении земельного          участка





























либо


Акт Администрации об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона


-











- Проект договора купли-продажи или договора аренды земельного участка;


или


- Акт Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка











Выдача документов заявителю








Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги











Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 





Опубликование извещения





Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Экспертиза (рассмотрение) документов





Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций





Прием и регистрация документов





Обращение заявителя с заявлением  и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги





- проект договора купли-продажи земельного участка;


- проект договора аренды земельного участка;


- проект договора аренды земельного участка и проект договора о комплексном освоении территории











Выдача документов победителю аукциона








Возврат задатка заявителям, участвовавшим, но не победившим в аукционе





Уведомление заявителя об отказе в допуске к участию в аукционе








Проведение аукциона





Уведомление заявителя о признании участником аукциона





Отсутствие оснований для отказа в допуске к участию в аукционе





Наличие оснований для отказа в допуске к участию в аукционе








Рассмотрение документов заявителя





Прием и регистрация заявок и документов заявителя





Отказ в регистрации заявки





Обращение заявителя с заявкой  и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги





- Постановление  о выдаче разрешения;


- разрешение











- Постановление


 об отказе в выдаче разрешения


- Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги


























     Выдача документов заявителю








Принятие решения о выдаче разрешения





Принятие решения об отказе в выдаче разрешения





Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Экспертиза документов





Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций





Прием и регистрация документов





Обращение заявителя с заявлением  и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги





Приостановление срока рассмотрения заявления





Возврат заявителю заявления и документов





Подготовка схемы расположения земельного участка в форме электронного документа





Выдача (направление) заявителю постановления об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка





Выдача (направление) заявителю постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка





Прием и регистрация документов заявителя





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении





Рассмотрение документов заявителя, истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций









































� применяются с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию зданиям





� применяются с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию зданиям





� применяются с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию зданиям





� Выбрать один из вариантов


� Выбрать цель использования


� применяются с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию зданиям
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