Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления администрацией

 городского поселения город Чухлома
муниципальной услуги по принятию на учет

граждан в качестве нуждающихся

в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам

социального найма

Сведения о местонахождении и номерах контактных телефонов

органов и организаций, в которых заявители могут

получить документы, необходимые для предоставления

муниципальной услуги

	№ п/п
	Название органа, учреждения, организации
	Адрес местоположения
	Номер телефона
	Интернет-адрес

	1.
	Администрация городского поселения город Чухлома
	г. Чухлома, ул. Советская, 1
	2-10-25
	

	2.
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии
	г. Чухлома, ул. Советская, 1
	2-14-06
	


График

приема и консультирования граждан специалистами

администрации городского поселения город Чухлома
	Наименование отдела
	Режим работы
	Выходные дни

	Администрация городского поселения город Чухлома
	с 9.00 до 17.00
перерыв с 12.00 до 13.00
	суббота, воскресенье


График приема по личным вопросам

Глава городского поселения город Чухлома
среда с 14.00 до 17.00
Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления администрацией

 городского поселения город Чухлома
муниципальной услуги по принятию на учет

граждан в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам

социального найма

Форма заявления о принятии на учет

в качестве нуждающегося в жилых помещениях

Главе городского поселения город Чухлома  

от ___________________________________
(ФИО)

___________________________________

___________________________________(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, улица, дом, корпус, строение, номер квартиры (комнаты), номер подъезда (код подъезда), этаж)
__________________________________

(паспортные данные)

___________________________________

(телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ

НУЖДАЮЩЕГОСЯ В ЖИЛОМ ПОМЕЩЕНИИ

Прошу принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении
:

1) как малоимущего гражданина по  основанию(ям):

- не являющегося нанимателям жилых помещений по договорам социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственником жилых помещений или членом  семьи собственника жилого помещения;

- являющегося нанимателям жилых помещений по договорам социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственником жилых помещений или членом семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

- проживающий в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

- являющийся нанимателям жилых помещений по договорам социального найма, членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственником жилых помещений, членом семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности. 

.

         2) иное __________________________________________________________________

                                           указывается иное основание, предусмотренное законодательством

Состав семьи:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

     Обязуюсь  своевременно  сообщать  об утрате  оснований,  дающих  право  на получение жилого помещения по договору социального найма.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

 (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
  “
	
	”
	
	20
	
	г.


Время принятия заявления и документов   ______ч. _______мин

Входящий номер регистрации заявления ________________________________

	Выдана расписка в получении           
документов
“
	
	”
	
	20
	
	г.


№ ___________________

	Расписку получил
“
	
	”
	
	20
	
	г.


.

Приложение 3

к Административному регламенту

предоставления администрацией

 городского поселения город Чухлома

муниципальной услуги по принятию на учет

граждан в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам

социального найма

Блок-схема предоставления муниципальной услуги














Приложение 4

к Административному регламенту

предоставления администрацией

 городского поселения город Чухлома

муниципальной услуги по принятию на учет

граждан в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам

социального найма

Форма расписки о приеме документов

Заявление и документы ____________________________________________________

                                        (Ф.И.О. заявителя)

приняты в соответствии с описью.

Перечень документов:

1.__________________________________________________________________

2.__________________________________________________________________

n__________________________________________________________________

Перечень документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам:
1._________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

n._________________________________________________________________

Регистрационный номер __________________ дата ____________________

Подпись должностного лица,

принявшего документы       __________________ /Фамилия И.О./

Приложение № 5
к Административному регламенту

предоставления администрацией

 городского поселения город Чухлома

муниципальной услуги по принятию на учет

граждан в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам

социального найма 

Кому  

(ФИО – для граждан и 

индивидуальных предпринимателей) 

(наименование юридического лица)

Куда  

(почтовый индекс и адрес

заявителя согласно заявлению)

УВЕДОМЛЕНИЕ
 об отказе в регистрации документов

(полное наименование органа местного самоуправления),

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 5 Закона Костромской области от 22 ноября 2005 года №320-ЗКО «О порядке ведения органами местного самоуправления на территории Костромской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» документы уведомляет   Вас об отказе в регистрации заявления и приложенных к нему  документов, в связи с ___________________________________________________________

__________________________________________________________________

(указать ссылку на норму административного регламента)

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	“
	
	”
	
	20
	
	 г.


М.П.

Приложение № 6

к Административному регламенту

предоставления администрацией

 городского поселения город Чухлома

муниципальной услуги по принятию на учет

граждан в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам

социального найма 

	Штамп 


	ФИО заявителя

(адрес)




УВЕДОМЛЕНИЕ

(полное наименование органа местного самоуправления),

 рассмотрено Ваше  заявление от «___» ________ 20___ года № ______ о предоставлении ___________________________________________________. В рамках межведомственного информационного взаимодействия администрацией городского поселения город Чухлома были  запрошены  следующие  документы (сведения) ___________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются документы (информация), запрошенные по межведомственным запросам)

От ________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(указывается орган подготовивший ответ на межведомственный запрос)

поступил ответ на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии запрашиваемого документа (сведений).

В  связи с тем, что указанные документы (сведения) необходимы для предоставления муниципальной услуги, предлагаем Вам в соответствии с подпунктом 3 пункта 69 административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в том числе в электронном виде, утвержденного _________________________________________________________________

(реквизиты нормативного правового акта)

представить их самостоятельно в пятидневный срок. 
	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	“
	
	”
	
	20
	
	 г.


М.П.

Приложение № 7
к Административному регламенту

предоставления администрацией

 городского поселения город Чухлома

муниципальной услуги по принятию на учет

граждан в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам

социального найма

Кому  

(фамилия, имя, отчество – 

для граждан;

Куда  

(почтовый индекс и адрес

заявителя согласно заявлению)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о принятии (отказе в принятии) на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

(полное наименование органа местного самоуправления),

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 5 Закона Костромской области от 22 ноября 2005 года №320-ЗКО «О порядке ведения органами местного самоуправления на территории Костромской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» документы РЕШИЛ; 

	
	
	


В соответствии с _________________________________________________
_

(наименование акта, дата его принятия и номер)
принять с ________________________________________________________
(дата принятия,  ФИО гражданина полностью, дата рождения)

на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма за регистрационным №_________по категории _________________________ (указать категорию в соответствии с пунктом 2 статьи 75 Закона Костромской области от 22 ноября 2005 года N 320-ЗКО "О порядке ведения органами местного самоуправления на территории Костромской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма".
либо 

отказать ФИО гражданина полностью, дата рождения   в   принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в связи ______________________________(указать основание(я), установленное  статьи 54 Жилищного кодекса Российской Федерации)

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	 г.


М.П.
Обращение заявителя с заявлением  и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги





Прием и регистрация документов





Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций





Экспертиза документов





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения об отказе в принятии на учет заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении








Принятие решения о принятии на учет заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении





Выдача документов заявителю








Уведомление об отказе в принятии на учет заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении











Уведомление  о принятии на учет заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении











� При заполнении заявления гражданин подчеркивает одно или несколько оснований, по которым он просит принять на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях.





� указать один из вариантов





