 Утвержден 

Постановлением администрации

 городского поселения город Чухлома

Чухломского муниципального района 

Костромской области

от 30 июня 2012 года № 51
Административный регламент

администрации городского поселения город Чухлома Чухломского муниципального района Костромской области по предоставлению муниципальной услуги 

«Прием, регистрация и рассмотрение уведомлений о проведении собраний,

митингов, демонстраций, шествий и пикетирований» 

1. Настоящий Регламент определяет сроки и последовательность действий должностных лиц Администрации городского поселения город Чухлома по приему, регистрации и рассмотрению уведомлений о проведении публичных мероприятий, поданных в Администрацию городского поселения город Чухлома в соответствии с Федеральным законом от 19 июня 2004 года № 54-ФЗ "О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях" (далее - уведомления).

2. Прием и регистрацию уведомлений, поданных в Администрацию городского поселения город Чухлома с соблюдением порядка, установленного Федеральным законом от 19 июня 2004 года N 54-ФЗ "О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях", Законом Костромской области от 11 апреля 2005 года № 254-ЗКО "О порядке подачи уведомления о проведении публичного мероприятия на территории Костромской области", непосредственно осуществляют должностные лица Администрации городского поселения город Чухлома (далее, соответственно, - специалист, Администрация) в соответствии с установленным в Администрации порядком делопроизводства по входящим документам.

3. В уведомлении о проведении публичного мероприятия указываются:

1) цель публичного мероприятия;

2) форма публичного мероприятия;

3) место (места) проведения публичного мероприятия, маршруты движения участников, а в случае, если публичное мероприятие будет проводиться с использованием транспортных средств, информация об использовании транспортных средств;

4) дата, время начала и окончания публичного мероприятия;

5) предполагаемое количество участников публичного мероприятия;

6) формы и методы обеспечения организатором публичного мероприятия общественного порядка, организации медицинской помощи, намерение использовать звукоусиливающие технические средства при проведении публичного мероприятия;

7) отметка о согласовании с органами внутренних дел;

8) фамилии, имена и отчества лиц, уполномоченных организатором публичного мероприятия выполнять распорядительные функции по организации и проведению публичного мероприятия;

9) дата подачи уведомления о проведении публичного мероприятия;

10) фамилия, имя, отчество либо наименование организатора публичного мероприятия, сведения о его месте жительства или пребывания либо о месте нахождения и номер телефона.

4.Специалист осуществляет прием уведомлений ежедневно с понедельника по пятницу (кроме нерабочих и праздничных дней) с 9 часов 00 минут до 11 часов 30 минут.

При приеме уведомления специалист требует документы, подтверждающие правомочность организатора публичного мероприятия или представителя организатора публичного мероприятия осуществлять подачу уведомления.

5. Специалист после получения уведомления обязан документально подтвердить получение уведомления, указав на копии уведомления дату, время его получения, регистрационный номер и заверив указанные сведения своей подписью. Копия уведомления возвращается лицу, ее представившему.

Сведения о получении уведомления заносятся специалистом в Журнал регистрации уведомлений о собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях, который должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен печатью.

6. В случае если организатором публичного мероприятия подается уведомление о проведении публичного мероприятия на территории объекта, являющегося памятником истории и культуры. Администрация направляет копию уведомления в департамент культурного наследия Костромской области для подготовки мотивированного заключения о возможности или невозможности проведения указанного мероприятия.

Заключение департамента культурного наследия Костромской области о невозможности проведения мероприятия на территории объектов, являющихся памятниками истории и культуры, является основанием для направления Администрацией организаторам публичного мероприятия обоснованного предложения об изменении места проведения публичного мероприятия.

7. После рассмотрения уведомления о проведении публичного мероприятия в части места и (или) времени его проведения, соответствия указанных в уведомлении целей, форм и иных условий проведения публичного мероприятия требованиям законодательства в зависимости от формы публичного мероприятия и количества его участников, нормы предельной заполняемости территории (помещения) в месте проведения публичного мероприятия, мотивированного заключения департамента культурного наследия Костромской области о возможности или невозможности проведения мероприятия на территории объекта, являющегося памятником истории и культуры (при его наличии), специалистом осуществляется подготовка проекта одного из следующих документов:

а) письмо Главы городского поселения город Чухлома организатору публичного мероприятия об изменении места и (или) времени проведения публичного мероприятия, а также об устранении организаторами публичного мероприятия несоответствия указанных в уведомлении целей, форм и иных условий проведения публичного мероприятия требованиям законодательства Российской Федерации.

Срок подготовки документа - в течение пяти рабочих дней со дня получения уведомления о проведении публичного мероприятия, а при подаче уведомления о проведении пикетирования группой лиц менее чем за пять дней до дня его проведения - в день его получения;

б) письмо Главы городского поселения город Чухлома организатору публичного мероприятия о том, что цели запланированного публичного мероприятия и формы его проведения не соответствуют положениям Конституции Российской Федерации и (или) нарушают запреты, предусмотренные законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях или уголовным законодательством Российской Федерации.

Письмо направляется организатору публичного мероприятия незамедлительно не позднее дня, следующего за днем подачи уведомления;

в) в зависимости от формы публичного мероприятия и количества его участников для оказания организатору публичного мероприятия содействия в его проведении - распоряжение Администрации о назначении уполномоченного представителя Администрации при проведении публичного мероприятия.

Копия распоряжения Администрации направляется организатору мероприятия в срок не позднее, чем за три рабочих дня до дня проведения публичного мероприятия;

г) информационное письмо Главы городского поселения город Чухлома об установленной норме предельной заполняемости территории (помещения) в месте проведения публичного мероприятия. Срок подготовки письма - в течение 3 рабочих дней.

Информация об установленной норме предельной заполняемости территории (помещения) в месте проведения публичного мероприятия может быть доведена до сведения организатора публичного мероприятия в устной форме (по телефону) либо при помощи средств связи информационно-телекоммуникационной сети.

Информация об установленной норме предельной заполняемости территории (помещения) может включаться в распоряжение Администрации о назначении уполномоченного представителя Администрации при проведении публичного мероприятия. 

8. Документы, указанные в пункте 6 настоящего Регламента, направляются либо выдаются организатору публичного мероприятия на безвозмездной основе.

9. Выдача организатору публичного мероприятия при его личном обращении соответствующих документов по результатам рассмотрения уведомлений осуществляется ежедневно с понедельника по пятницу (кроме нерабочих и праздничных дней) с 13 часов 30 минут до 16 часов 00 минут.

10. О выдаче (направлении) документов специалист собственноручно делает отметку в Журнале регистрации ответов на уведомления о собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях о передаче экземпляра итогового документа организатору публичного мероприятия с указанием даты передачи, фамилии и инициалов принявшего, должности и подписи с расшифровкой отправившего. Выдача документа организатору публичного мероприятия производится при наличии документа, удостоверяющего его личность, представителю организатора публичного мероприятия - при наличии документа, удостоверяющего его личность, и документа, подтверждающего его полномочия выступать от лица организатора.

11. По просьбе организатора публичного мероприятия специалист оказывает необходимые консультационные услуги по разъяснению порядка приема и выдачи документов.
12. В соответствие с Федеральным законом от 01.12.2014 г. № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов» к местам предоставления муниципальной услуги, предъявляются следующие требования:

12.1 На территории, прилегающей к месторасположению Администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 10 мест, из них не менее 1 места для парковки специальных транспортных средств лиц с ограниченными возможностями передвижения. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

 12.2 Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Администрации.

12.3 Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

12.4 Места предоставления муниципальной услуги должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

12.5 Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места приема заявителей.

12.6 Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

12.7 Места информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками), бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями. 

12.8 Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, ведущих прием. 

12.9 Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

а) номера кабинета;

б) фамилии, имени, отчества и должности лица, ведущего прием;

в) графика приема.

12.10 Должностные лица, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

12.11 Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь места для письма и раскладки документов.

12.12 В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

12.13 Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

12.14 При оборудовании помещений, в которых предоставляется  муниципальная услуга, обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц в случае возникновения чрезвычайной ситуации.
12.15 В целях создания условий доступности зданий, помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее – здания), и условий доступности муниципальной услуги инвалидам, Администрация обеспечивает:

- условия для беспрепятственного доступа к зданиям, а также для беспрепятственного пользования средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания, а также входа в такие здания и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в передвижении;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и к  услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск в здания собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях, если существующие здания невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих зданий до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционной режиме. ( В ред. постановления от 14.04.2016 г. № 58)
